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गन्यापधुरा गाउँपालिका 

 

खण्डः ५     संखयाः५  भाद्र १८  गते शुक्रबार, २०७८ 

भाग-२ 

काययपालिकाबाट स्वीकृत लिलतः २०७८।०५।१५ 

गन्यापधुरा गाउँपालिकाको सलचित कोषको आन्तररक िेखापरीक्षण  

सम्बन्धी काययलवलध – २०७८  

प्रस्तावनाः स्थानीय सरकारलाई उपलब्ध श्रोत साधनको पररचालन एव ंउपयोगमा पारदर्शिता, र्मतव्यर्यता र प्रभावकाररता 

ल्याई आर्थिक सशुासन कायम गनि, सरकारी खचिहरू काननूद्वारा सीमाबद्ध, सवु्यबर्स्थत एव ंप्रभावकारी बनाउन वाञ्छनीय 

भएकोले गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको आर्थिक कायिर्वर्ध र्नयर्मत तथा व्यवर्स्थत गनि बनेको ऐन,२०७४ को दफा १८ को 

उपदफा (१) बमोर्िम गन्यापधरुा गाउँपार्लकाले सर्ञ्चत कोषको आन्तररक लेखापरीक्षण सम्बन्धी कायिर्वर्ध - २०७८ 

तिुिमा गरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारर्म्भक  

१.  संर्क्षप्त नाम र प्रारम्भः यस कायिर्वर्धको नाम " गन्यापधुरा गाउँपालिकाको सलचित कोषको आन्तररक 

िेखापरीक्षण सम्बन्धी काययलवलध, २०७८" रहकेो छ ।  

(२) यो कायिर्वर्ध स्थानीय रािपत्रमा प्रकाशन भएको र्मर्त दरे्ख लाग ूहुनेछ ।  

२. पररभाषाः र्वषय वा प्रसंगले अको अथि नलागेमा यस कायिर्वर्धमाः- 

(क) “असलु उपर गनुि पन ेरकम” भन्नाले प्रचर्लत काननू बमोर्िम भकु्तानी र्दन नहुने रकम भकु्तानी र्दएको वा बढी हुने गरी 

भकु्तानी र्दएको वा घटी रकम असलु गरेको कारणबाट असुल उपर गनुि पने भनी लेखापरीक्षण हुदँा ठहयािइएको बेरुि ुरकम 

सम्झन ुपदछि र सो शब्दले र्हनार्मना वा मस्यौट गरेको रकम तथा गाउँपार्लकालाई र्तनुि बझुाउनु पने अन्य कुन ैरकमलाई 

समते िनाउँछ । 

(ख) “अर्न्तम लेखापरीक्षण” भन्नाले महालेखा परीक्षकको कायािलयबाट हुने लेखापरीक्षण सम्झन ुपदछि । 

स्थानीय राजपत्र 
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(ग) “आन्तररक लेखापरीक्षण” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको तोर्कएको शाखाका कमिचारी आन्तररक लेखा 

पररक्षकबाट हुन ेआन्तररक लेखापरीक्षणलाई सम्झन ुपदछि । 

(घ) “आर्थिक वषि” भन्नाले हरेक वषिको साउन मर्हनाको एक गते दरे्ख अको वषिको अषाढ मर्हनाको मसान्तसम्मको बाहृ 

मर्हनाको अवर्ध सम्झन ुपदछि । 

(ङ) “ऐन” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको आर्थिक कायिर्वर्ध र्नयर्मत तथा व्यवर्स्थत गनि बनेको ऐन, २०७४ लाई 

सम्झन ुपदिछ ।  

(च) “एक तह मार्थको अर्धकारी” भन्नाले वडा सर्चव र र्बषयगत शाखा प्रमखुको हकमा गाउँपार्लकाको प्रमखु 

प्रशासकीय अर्धकृत, प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृतको हकमा गाउँपार्लकाको अध्यक्ष र अध्यक्षको हकमा गाउँ कायिपार्लका 

सम्झन ुपदछि ।  

(छ) “कायिक्रम” भन्नाले र्नर्ित उद्दशे्य प्रार्प्तको लार्ग सञ्चालन हुने र्नर्ित अवर्धको कायिक्रम सम्झन ुपदछि सो र शब्दले 

वार्षिक र्वकास कायिक्रमलाई समते िनाउँछ ।  

(ि) “कारोबार” भन्नाले सरकारी चल, अचल, नगद तथा र्िन्सी धनमाल र्िम्मा र्लई प्रचर्लत काननु बमोर्िम र्नधािररत 

काममा खचि वा दार्खला गने सम्बन्धी सम्पणूि काम सम्झन ुपदछि । 

(झ) “प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृत” भन्नाले गनयापधरुा गाउँपार्लकाको प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृत सम्झन ुपदछि । 

(ञ) “कायािलय” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँ कायिपार्लकाको कायािलय सम्झन ुपदिछ र सो शब्दले गन्यपधरुा गाउँपार्लका 

मातहत रहकेा महाशाखा वा र्बषयगत शाखा/उपशाखा वा कायािलय वा इकाईहरुलाई समेत िनाउनेछ ।  

(ट) “कायािलय प्रमखु” भन्नाले खण्ड (झ) र (ञ) बमोर्िमको कायािलयको प्रशासकीय प्रमखु भई कामकाि गनि तोर्कएको 

अर्धकारी सम्झन ुपदछि । 

(ठ) “गाउँपार्लका” भन्नाले गन्यपधरुा गाउँपार्लकालाई सम्झन ुपछि । 

(ड) “र्िम्मवेार व्यर्क्त” भन्नाले लेखा उत्तरदायी अर्धकृतबाट अर्धकार प्रदान गरे बमोर्िमको कायि संचालन गन,े र्िम्मा 

र्लने, खचि गन,े लेखा राख्न,े आन्तररक तथा अर्न्तम लेखापरीक्षण गराई बेरुि ुफछ्र्यौट गन ेगराउने, सरकारी नगदी र्िन्सी 

असलु उपर गन ेगराउने तथा दार्खला गन ेगराउने कतिव्य भएको व्यर्क्त सम्झन ुपदछि र सो शब्दले गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको 

कामको लार्ग सरकारी नगदी वा र्िन्सी र्लई वा नर्लई सो काम फस्यािउने र्िम्मा र्लने िनुसकैु व्यर्क्त समतेलाई िनाउँछ । 

(ढ) “तालकु कायािलय” भन्नाले वडा कायािलय तथा र्बषयगत कायािलयको हकमा गन्यापधरुा गाउँ कायिपार्लकाको 

कायािलय सम्झन ुपदछि । 

(ण) “बिटे संकेत” भन्नाले नेपाल सरकारले स्वीकृत गरेको आर्थिक संकेत तथा वगीकरणको अधीनमा रही गाउँपार्लकाको 

कायािलय, र्बषयगत शाखा, वडा कायािलय वा सो सरहको क्षेत्रार्धकार भएका आयोिना, कायिक्रम आर्दको कायि प्रकृर्त र 

संगठन समते छुरिने गरी गन्यापधरुा गाउँपार्लकाले र्दएका संकेतलाई िनाउँछ । 
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(त) “बेरुि”ु भन्नाले प्रचर्लत काननू बमोर्िम पयुािउन ुपने रीत नपरु् याई कारोबार गरेको वा राख्नु पने लेखा नराखकेो तथा 

अर्नयर्मत वा बेमनार्सव तररकाले आर्थिक कारोबार गरेको भनी लेखापरीक्षण गदाि औलं्याइएको वा ठहयािइएको कारोबार 

सम्झन ुपदछि । 

(थ) “मातहत कायािलय” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँपार्लका मातहत रहकेा वडा कायािलय वा र्बषयगत शाखा वा कायािलय 

वा ईकाइहरु सम्झन ुपदछि । 

(द) “लेखा” भन्नाले कारोबार भएको व्यहोरा दरे्खने गरी प्रचर्लत काननू बमोर्िम रार्खन ेअर्भलेख, खाता, र्कताब आर्द 

र सो कारोबारलाई प्रमार्णत गन ेअन्य कागिात र प्रर्तवदेनका साथै र्वद्यतुीय प्रर्वर्धबाट रार्खएको अर्भलेख र आर्थिक 

र्ववरण समतेलाई ि सम्झन ुपदछि । 

(ध) “लेखा उत्तरदायी अर्धकृत” भन्नाले आफ्नो र मातहत कायािलयको आर्थिक प्रशासन संचालन गने, वार्षिक बिटे तयार 

गने र सो बिटे र्नकासा प्राप्त गरी खचि गन ेअर्धकार समु्पने, बिटे तथा कायिक्रम अनसुार हुने आर्थिक कारोवारको लेखा 

राख्ने र राख्न लगाउने, लेखा र्ववरण तयार गन ेगराउने, र्वर्नयोिन, रािस्व, धरौटी, र्िन्सी  र अन्य िनुसकैु कारोवारको 

आन्तररक तथा अर्न्तम लेखापरीक्षण गराउने, बेरुि ुर्नयर्मत गन ेगराउने, असलु उपर गन ेगराउने वा र्मन्हा गने गराउने कतिव्य 

भएको गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृतलाई सम्झन ुपदछि । 

(न) “लेखापररक्षण तथा आन्तररक र्नयन्त्रण सर्मर्त” भन्नाले आर्थिक कायिर्वर्ध र्नयर्मत तथा व्यवर्स्थत गनि बनेको ऐन, 

२०७४ बमोर्िमको लेखापररक्षण तथा आन्तररक र्नयन्त्रण सर्मर्त सम्झन ुपदिछ ।  

(प) “र्वर्नयोिन” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको गाउँ सभाद्वारा र्वर्भन्न कायिका लार्ग र्वर्भन्न शीषिकमा खचि गनि 

र्वर्नयोिन भएको रकम सम्झन ुपदछि ।   

(फ) “र्वत्तीय र्ववरण” भन्नाले नेपाल सरकारले स्वीकृत गरेको मापदण्ड बमोर्िम कुन ैर्नर्ित अवर्धमा भएको आर्थिक 

कारोवारको समर्िगत र्स्थर्त दशािउने उद्दशे्यले शीषिक समते खलु्ने गरी तयार गररएको र्ववरण सम्झन ुपदछि र सो शव्दल े

कारोवारको र्स्थर्त दशािउने गरी उप-शीषिकका आधारमा वनाइएको बिटे अनमुान, र्नकासा, खचि, आम्दानी, दार्खला र 

बाँकी रकम समते खलुाइएको प्रार्प्त र भकु्तानी र्ववरण र सोसँग सम्वर्न्धत लेखा, र्टप्पणी र खलुासा समतेलाई िनाउँछ । 

(ब) स्थानीय सर्ञ्चत कोष भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ६९ बमोर्िम गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको 

सर्ञ्चत कोष सम्झन ुपदछि । 

(भ) “सभा” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँपार्लकाको गाँउ सभा सम्झन ुपदछि । 

(म) “सम्परीक्षण” भन्नाले आन्तररक वा अर्न्तम लेखापरीक्षण प्रर्तवदेनमा औलं्याइएको बेरुिकुो सम्बन्धमा पेश हुन 

आएका स्पिीकरण वा प्रर्तर्क्रया साथ संलग्न प्रमाण तथा कागिातको आधारमा गररने फस्यौट सम्वन्धी कायिलाई सम्झन ु

पदछि र सो शब्दले सभाबाट गर्ठत लेखा सर्मर्तबाट प्राप्त सुझाव वा र्नदशेनका आधारमा गररने परीक्षण वा अनगुमन कायि 

समतेलाई िनाउँछ । 

(य) “कायिपार्लका” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँ कायिपार्लका सम्झन ुपदछि । 
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(र) “सावििर्नक िवाफदहेीको पद” भन्नाले पाररश्रर्मक तोर्कएको वा नतोर्कएको िे भए तापर्न कुनै रूपमा र्नयकु्त हुने वा 

र्नवािर्चत हुन ेवा मनोनयन हुने काननूी मान्यता प्राप्त सावििर्नक काम, कतिव्य र अर्धकार भएको पद सम्झन ुपदछि । 

(ल) “र्बषयगत शाखा” भन्नाले गन्यापधरुा गाउँपार्लका अन्तगित रहकेो र्वभाग, महाशाखा, र्बषयगत शाखा, कायािलय वा 

एकाइलाई सम्झन ुपदछि ।  

पररच्छेद २ 

आन्तररक र्नयन्त्रण तथा लेखापरीक्षण  

३. आन्तररक र्नयन्त्रण सम्बन्धी व्यबस्था: (१) कायािलयबाट सम्पादन गररने कायि, प्रदान गररने सेवा तथा स्वीकृत कायिक्रम 

बमोर्िमको र्क्रयाकलाप र्मतव्ययीता, कायिदक्षता, प्रभावकारीता र िोर्खमरर्हत ढंगबाट सम्पादन गनि, र्वत्तीय प्रर्तवदेन 

प्रणालीलाई र्वश्वसनीय बनाउन तथा प्रचर्लत काननू बमोर्िम कायिसम्पादन गनि, कामको प्रकृर्त अनसुारको आन्तररक 

र्नयन्त्रण प्रणाली तयार गरी लाग ूगनुि पनेछ ।  

(२) उपर्नयम (१) बमोर्िमको आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणाली तयार गदाि कायािलयको कामको प्रकृर्त अनसुार र्नयन्त्रणको 

वातावरण, सम्भार्वत िोर्खम, र्नयन्त्रणको उपाय, सचूना र सञ्चार, अनगुमन गन ेर्नकाय र र्वर्ध लगायतका र्वषय समट्ेन ु

पनेछ ।  

(३) आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणालीको अनगुमन गनि र्िम्मवेार अर्धकृत तोकी अनगुमन गने र सोको प्रर्तवदेन र्दने व्यवस्था 

र्मलाउनु पनेछ ।  

(४) उपर्नयम (३) बमोर्िमको प्राप्त प्रर्तवदेन लेखापरीक्षण तथा आन्तररक र्नयन्त्रण सर्मर्तमा पेश गनि लगाउनु पनेछ ।  

४. लेखापरीक्षण तथा आन्तररक र्नयन्त्रण सर्मर्तको बैठक सम्बन्धी कायिर्वर्ध: (१) लेखापरीक्षण तथा आन्तररक र्नयन्त्रण 

सर्मर्तको बैठक आवश्यकता अनसुार बस्न सक्नेछ ।  

(२) उपर्नयम (१) बमोर्िमको वठैकमा लेखापरीक्षण तथा आन्तररक र्नयन्त्रण सर्मर्तले कायािलयबाट आन्तररक र्नयन्त्रण 

प्रणालीको पररपालना भए नभएको सम्बन्धमा मलू्यांकन गनुि पनेछ । त्यसरी मलू्यांकन गदाि कुनै र्वषय सधुार गनुि पने दरे्खएमा 

सो र्वषय खलुाई अर्वलम्ब सधुार गनि र्नदशेन र्दन ुपनेछ ।  

५.  आन्तररक लेखापरीक्षण सम्बन्धी व्यबस्था: (१) गाउँपार्लकाले काननू बमोर्िम आफ्नो आय र व्ययको आन्तररक 

लेखापरीक्षण गराउन ुपदिछ ।  

(२) र्वर्नयोिन, रािश्व, धरौटी, आम्दानी तथा खचि वा सम्पर्त तथा दार्यत्व र प्रचर्लत काननू बमोर्िम खडा भएको 

कायािलय सञ्चालन वा अन्य सावििर्नक कोषको लेखापरीक्षण आन्तररक लेखापरीक्षणको लार्ग खर्टएको आन्तररक 

लेखापरीक्षकलाई उपलव्ध गराउनु पनेछ । 

(३) उपर्नयम (२) बमोर्िमको लेखापरीक्षणबाट आन्तररक लेखापरीक्षणले औल्याएका कैर्फयत सम्बर्न्धत अर्धकारीले 

अर्न्तम लेखापरीक्षण हुनभुन्दा अगावै सम्परीक्षण गराउनु पनेछ।  

(४) आन्तररक लेखापरीक्षणको एक प्रर्त अर्न्तम लेखापरीक्षणका लार्ग खर्टने डोर वा महालेखापरीक्षकले तोकेको व्यर्क्त 

वा र्नकायलाई उपलव्ध गराउन ुपनेछ ।  
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पररच्छेद ३ 

आन्तररक लेखापरीक्षक सम्बन्धी व्यवस्था  

६. आन्तररक लेखापरीक्षक तोक्ने: (१) गाउँपार्लकाको आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा प्रमखुलाई सम्बर्न्धत स्थानीय तहको 

आन्तररक लेखापरीक्षण गनि आन्तररक लेखापरीक्षक तोक्न ुपनेछ ।  

(२) गाउँपार्लकाले आन्तररक लेखापरीक्षणको लार्ग महालेखा र्नयन्त्रक कायािलय माफि त सम्बर्न्धत कोष तथा लेखा 

र्नयन्त्रक कायािलयलाई अनरुोध गनि सक्नेछ ।  

(३) अन्तर-सरकारी अर्ख्तयारी अन्तगित भएको र्नकासा खचिको आन्तररक लेखापरीक्षण सम्बर्न्धत अर्ख्तयारी र्दने 

र्नकायको आन्तररक लेखापरीक्षकले गनेछ ।  

पररच्छेद ४ 

आन्तररक लेखापरीक्षणको र्वषय   

७. आन्तररक लेखापरीक्षणको र्वषय: (१) आन्तररक लेखापरीक्षण गदाि सावििर्नक स्रोतको प्रार्प्त र उपयोगको सम्बन्धमा 

दहेायका र्वषयहरूको सरु्नर्ित गरी लेखापरीक्षण गनुि पदिछ ।  

(क) आर्थिक र्ववरण तोर्कएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथि र्स्थर्त र्चत्रण भएको, र्वर्नयोिन ऐन बमोर्िम 

स्वीकृत सीमार्भत्र रही सोही ऐन बमोर्िम र्नर्दिि प्रयोिनमा खचि गरेको,  

(ख) रािस्व लगायत समस्त आम्दानी, धरौटी, असलुी र दार्खला गरेको,  

(ग) सरकारी सम्पर्त्तको अर्भलेख, उपयोग र संरक्षणको पयािप्त व्यवस्था गरेको, 

(घ) आन्तररक र्नयन्त्रण व्यवस्था प्रभावकारी रहकेो,  

(ङ) आर्थिक कारोबार गदाि ऐन काननुको पररपालना गरेको एव ंपि्ुयाई गन ेयथेि प्रमाण राखकेो,  

(च) बिटे तथा कायिक्रम अनुसार र्नधािररत समयर्भत्र प्रगर्त हार्सल गरेको । 

(छ) खररद कायि गदाि खररद काननूको पररपालना भएको ।  

(ि) रकमान्तर/श्रोतान्तर गदाि आर्थिक कायिर्वर्धको पालना गरेको ।  

(२) आन्तररक लेखापररक्षकले लेखापरीक्षण गदाि दहेायको कुराको िाँच गनुिपनेछ ।  

(क) कायािलयमा हुने र्वर्नयोिन, रािश्व, धरौटी, सम्पर्त तथा अन्य सरकारी कोषको आम्दानी तथा खचि र त्यसको 

लेखाङ्कन प्रचर्लत काननूद्वारा र्नधािररत प्रर्क्रया अनरुूप भए नभएको, 

(ख) कायािलयको लार्ग आवश्यक मालसामान, र्नमािण कायि तथा परामशि सेवा खररद गदाि खररद काननूको पालना भए 

नभएको, 

(ग) कायािलयको र्वत्तीय साधनको उपयोग, र्मतव्ययी तररकाले दक्षतापवूिक, प्रभावकारी रूपमा भए वा नभएको, 

(घ) रकमान्तर/श्रोतान्तर गदाि आर्थिक कायिर्वर्धको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोर्कएको समयमा पेस्की फस्यौट भए नभएको र फस्यौट हुन बाँकी रह ेनरहकेो, 
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(च) कायािलयको स्वीकृत वार्षिक कायिक्रम अनरुूप लक्ष्य प्रार्प्त गरे वा नगरेको, 

(छ) कायािलयको र्वत्तीय प्रर्तवदेनले आर्थिक कारोवारको सही र यथाथि र्चत्रण प्रस्ततु गरे वा नगरेको, 

(ि) आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणाली पयािप्त रह ेवा नरहकेो, 

(झ) प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृतले प्रत्येक मर्हना रािस्व उठ्न छुट भए वा नभएको र रािस्व लेखा तथा दार्खलाको र्नरीक्षण 

गरी रािस्व र्हनार्मना भए वा नभएको र रािस्व तथा हसवली रािस्वको लेखा रह ेवा नरहकेो र्नरीक्षण गरी सोको अर्भलेख 

अध्यावर्धक गनि लगाएको वा नलगाएको, 

(३) आन्तररक लेखापरीक्षकले सम्बर्न्धत गाउँपार्लकाको आर्थिक कायिर्वर्ध र्नयर्मत तथा व्यवर्स्थत गनि बनेको ऐन, 

२०७४ र र्नयमावली बमोर्िम र्वचार गनुि पने र्वषयहरूको रूि ुसचूी (चेकर्लि) अनसुचूी-१ बमोर्िम तयार गरी सोको 

आधारमा आन्तररक लेखापरीक्षण गनुि पनेछ ।  

(४) आन्तररक लेखापरीक्षकले लेखापरीक्षण सम्पन्न गरी लेखापरीक्षण र्टपोट, चेकर्लि र अन्य र्ववरणको आधारमा 

आन्तररक लेखापरीक्षण प्रर्तवेदन तयार गरी पेश गनुि पनेछ ।  

(५) कायािलयले उपर्नयम (४) बमोर्िम प्राप्त प्रर्तवदेनमा उर्ल्लर्खत सझुाव कायािन्वयन गरे वा नगरेको र कुनै बेरूि ुकायम 

भएकोमा त्यस्तो बेरूि ुसमयमै फस्यौट गरे वा नगरेको सम्बन्धमा अनगुमन गनुि पनेछ ।  

पररच्छेद ५ 

बेरूि ुफस्यौट तथा र्ववरण अद्यावर्धक गने 

८. आन्तररक लेखापरीक्षणबाट दरे्खएको कैर्फयत तथा बेरूि ु फस्यौट गने: (१) कायािलयले आन्तररक लेखापरीक्षण 

प्रर्तवदेनमा औलं्याईएका कैर्फयत सम्बन्धमा त्रैमार्सक प्रर्तवदेनको हकमा अको त्रैमार्सक अवर्ध र्भत्र तथा वार्षिक 

प्रर्तवदेनको हकमा अर्न्तम लेखापरीक्षण हुन ुअगावै आवश्यक प्रमाण संलग्न गरी र्नयर्मत गनुि पने भए र्नयर्मत गराई बेरूि ु

फस्यौट गनुि गराउनु पनेछ ।  

(२) प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृतले आफैले र्नयर्मत गनि नसक्ने बेरूिलुाई र्नयर्मत गनिको लार्ग आवश्यक र्ववरण सर्हत 

अर्ख्तयारी प्राप्त अर्धकारी वा र्नकायसमक्ष पेश गनुि पनेछ ।  

(३) उपर्नयम (३) बमोर्िम प्रमाण कागिात प्राप्त भएपर्छ अर्ख्तयारी प्राप्त अर्धकारी वा र्नकायले त्यस्तो बेरूि ुर्नयर्मत 

गनुि पने दरे्खएमा र्नयर्मत गररर्दन ुपनेछ । 

(४) कायािलयले आन्तररक लेखापरीक्षणबाट दरे्खएको बेरूिकुो व्यहोरा, कायम भएको बेरूि ुर फस्यौट हुन बाँकी रहकेो 

बेरूिकुो र्ववरण अर्न्तम लेखापरीक्षक समक्ष पेश गनुि पनेछ ।  

(५) कायािलयले अर्न्तम लेखापरीक्षण भई प्रर्तवदेन प्राप्त भएको पन्र र्दन र्भत्र आन्तररक लेखापरीक्षण र अर्न्तम 

लेखापरीक्षण गदाि दरे्खएको बेरूिकुो तलुनात्मक र्ववरण अध्यावर्धक गरी अनसुचूी-२ बमोर्िमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ । 

९. बेरूि ुलगत राख्न:े (१) लेखापरीक्षण प्रर्तवदेनमा औल्याईएको बेरूिकुो लगत अनसुूची-३ बमोर्िमको ढाँचामा राख्न ु

पनेछ ।  

(२) उपर्नयम (१) बमोर्िम लगत राखपेर्छ आन्तररक लेखापरीक्षणको लगत कायम हुनेछैन । 
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पररच्छेद ६ 

र्वर्वध  

१०. लेखापरीक्षण सहिीकरण सर्मर्त:  (१) गाउँपार्लकाबाट सम्पादन गररने कायिहरुमा आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणाली 

अवलम्वन गरी प्रभावकारी, दक्षतापणूि एव ंर्मतव्ययी रुपमा कायि सम्पादन गनि, र्वत्तीय प्रर्तवदेनहरुलाई समयमै तयार गनि 

तथा र्वश्वसनीय बनाउन,बेरुि ु फस्यौट गनि गराउन गाउँकायिपार्लकाले आफूमध्येबाट तोकेको सदस्यको अध्यक्षतामा, 

गाउँपार्लकाको आन्तररक लेखापरीक्षण गनि तोर्कएको अर्धकृत, प्रमखु प्रशासकीय अर्धकृतले तोकेको गाउँपार्लकाको 

अर्धकृत र प्रार्वर्धक अर्धकृतसमते रहकेो एक लेखापरीक्षण सहिीकरण सर्मर्त गठन गरी सहिीकरण सम्बन्धी कायि 

गराउन सक्नेछ ।  

(२) स्थानीय गाउँपार्लकाको सर्ञ्चत कोषको आन्तररक लेखापररक्षण सम्बन्धी कायिर्वर्ध-२०७८ कायािन्वयनलाई सरल 

बनाउन गाउँकायिपार्लकाले आवश्यक हाते परु्स्तका/कायिसञ्चालन र्वर्ध बनाई लाग ूगनि सक्नेछ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनसुचूी -१ 

र्नयम (७) को उपर्नयम (३) संग सम्बर्न्धत 

गन्यापधरुा गाउँपार्लका 

कायािलय कोड नं. ………….. 
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आन्तररक लेखापरीक्षण िाँचसचूी 

(Internal audit checklist) 

आन्तररक लेखापरीक्षण गदाि संभार्वत िोर्खममा आधाररत रहरे लेखापरीक्षण गनि र्नम्नानसुार आन्तररक 

लेखापरीक्षण िाँचसचूी (Internal audit checklist) अनसुरण गनुि पदिछ । 

र्स.न.ं परीक्षण गनुिपन ेर्वषय छ छैन वेरूिकुो र्कर्सम 

सैद्दार्न्तक असलुउपर अर्नयर्मत 

१.  प्रचर्लत काननूी व्यवस्था      

२. व्यवस्थापकीय अभ्यासको प्रभावकारीता 

स्वीकृत दरवन्दी 

पदपरू्तिः ररक्तः 

 

सचूना प्रर्वर्धको प्रयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. र्मतव्यर्यता, सेवा प्रवाह र खररदमा पारदर्शिता      

४. कायिदक्षता      

५. प्रभावकारीता कायिको र्दगोपना      

६. आन्तररक र्नयन्त्रण प्रणालीको समग्र मलु्याङ्कन      

७. श्रेस्ता तथा प्रर्तवेदन तफि को परीक्षण 

▪ श्रेस्ता /कागजात रीतपरू्वक तयार गरी 

स्र्ीकृत गराइ "भकु्तानी भयो" भन्न ेछाप 

▪ श्रेस्तामा अंकगणीततय शदु्दता कायम गनव 

रूज ुर तभडान गरी एतकन गररएको 
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▪ खर्वको फााँटर्ारी लगायत तर्तभन्न 

प्रततर्ेदनहरू तोतकएको समयमा तयार 

गरी पेश गरेको  

▪ गोश्वारा भौर्र लगायतका कागजात र 

अतभलेख अतिकार प्राप्त अतिकारीबाट 

प्रमातणत गरेको  

▪ मतहनाको अन्तमा बैंक नगदी तकतार्को 

सन्तुलन परीक्षण गरेको 

▪ बैंक तहसार् तर्र्रण तभडेको 

▪ कोलेतनकाको तनकासा र खर्व बैंक नगदी 

तकतार्को कारोर्ारसंग तभडेको  

▪ बजेट खर्व उप-तशर्वकमा तर्तनयोतजत 

रकमको सीमा तभत्र रही खर्व भएको 

▪ भकु्तानी तदन बााँकीको कच्र्ार्ारी 

कोलेतनका बाट प्रमातणत गराएको 

▪ तर्गतको भकु्तानी गदाव स्र्ीकृत 

कायवक्रममा समार्ेश गरेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

८. र्वर्नयोिन तफि को परीक्षणको िाँच सचूी 

तलव भत्ता 

▪ तनजामती तकतार्खाना/कोलेतनका तथा 

अन्य सम्बतन्ित तनकायबाट तलर्ी 

प्रततर्ेदन पारीत भएको  

▪ हातजरी अतभलेख संलग्न भएको  

▪ गयल गरेको तदनको तलर् कट्टा गरेको 

▪ अन्य कायावलयबाट काजमा आएको 

कमवर्ारीलाई सोिभनाव तदन ेगरी भकु्तानी 

गररएको तलब सोिभनाव प्राप्त गरेको  

▪ तनयमले तोकेको भन्दा बढी अर्ति 

काजमा राखेको 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




 

▪ अतिम पाररश्रमीक कर कट्टी गरी राजश्व 

दातखला भएको 

पेश्की 

▪ पेश्की तददंा आर्श्यकता भन्दा बढी नहुन े

गरी तदएको  

▪ पेश्की फर्छ्यौटको लागी म्याद तभत्र श्रेस्ता 

दताव भएको 

▪ म्याद तभत्र पेतश्क फर्छ्यौट नगरेकोमा 

व्याज असलूी र अन्य कारर्ाही भएको 

▪ पेतश्क तलन ेव्यतक्त र्ा संस्थाको तर्र्रणको 

अतभलेख राखेको  

▪ म्याद नाघकेो र म्याद ननाघकेो पेतश्कको 

छुट्टा छुटै्ट तर्र्रण राखकेो 

▪ फमव कम्पनी र्ा संस्थालाई पेतस्क तददंा 

बैंक ग्यारेण्टी तलएको  

▪ बील भकु्तानी गदाव सम्झौता बमोतजम 

कटाउन ुपन ेपेश्की रकम कट्टा गरेको 

▪ आतथवक बर्वको अन्तमा फर्छ्यौट हुन 

नसकेको पेतश्क रकम अको आतथवक 

बर्वमा तजम्मेर्ारी सारेको 

▪ प्रततत पत्र अतभलेख राखेको 

र्िन्सी 

▪ प्रत्येक आतथवक बर्वमा तजन्सी तनररक्षण 

गन ेगरेको 

▪ प्रयोगमा नआउन ेतजन्सी सामानको 

तललाम / तबक्री गरेको 

▪ ममवत संभार हुन सक्ने सामान तललाम 

/तबतक्र गरेको 

▪ अतििहण र्ा खररद गरेको जग्गा / 

भर्नको िनीपजूाव कायावलयको नाममा 

प्राप्त गरेको 
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▪ मेतशनरी सामानको ममवत संभारको 

अतभलेख राखेको 

▪ हभेीईतक्र्प्मेन्ट भाडामा तलन ेतदन े

गरेकोमा तनयमानसुार अतभलेख राखेको 

कर सम्बर्न्ध 

▪ तनयम अनसुार कट्टी गनुव पन ेअिीम 

आयकर कट्टी गरी सम्बतन्ित कोर्मा 

दातखला गरेको 

▪ मालसामानको खररद गदाव  प्यान र 

मलू्यअतभबदृ्दी करमा दताव भएको तबके्रता 

बाट खररद गरेको 

▪ मलू्यअतभबदृ्दी कर समार्ेश भएको बील 

भकु्तानी गदाव सम्बतन्ित राजश्व 

कायावलयलाई जानकारी तदएको 

▪ खररद गरेको बीलको प्यान /भ्याट नम्बर 

आन्तररक राजश्व कायावलयको 

र्ेभसाइटमा तभडान गरेको 

तार्लम, सेर्मनार तथा बैठक भत्ता 

▪ तातलम,सेतमनार बैठक भत्ता तथा अन्य 

खर्वहरू स्र्ीकृत नम्सव बमोतजम भएको  

▪ तातलम, सेतमनार र बैठकको खर्व 

तोतकएको नम्सव अनसुार बााँडफााँट गरी 

स्र्ीकृत गरेको 

▪ र्ोलपत्र मलू्यांन सतमतत बाहके एउटै 

तनकाय अन्तगवतका कमवर्ारीहरू मात्र 

बसी र्ैठक भत्ता तलएको 

▪ र्ैठक भत्ता भकु्तानी गदाव कायावलय समय 

अतघ र्ा पतछ बसेको बस्तुगत प्रमाण  

▪ बैठक भत्ता काननू बमोतजमको सतमततबाट 

गतठत उपसतमततलाई मात्र भकु्तानी गरेको 

▪ बैठकमा आमतन्त्रत र्ा तबशेर्ज्ञ ततन जना 

भन्दा बतढ रातखएको  
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खररद सम्बर्न्ध 

▪ सार्वजतनक खररदमा रू दश लाख भन्दा 

मातथको खररद गदाव र्ातर्वक खररद योजना 

तयार गरेको 

▪ दश करोड भन्दा मातथ र्ा बहुर्तर्वया 

योजनाको खररद गदाव गरुू खररद योजना 

तयार गरेको 

▪ एकै पटक खररद गनव सतकनेमा बोलपत्र 

छल्न ेउदशे्यले पउटै कामलाई टुक्रा ट्क्रा 

गराई खररद गरेको  

▪ सार्वजतनक खररद (तनमावण, मालसामान र 

सेर्ा) को लागत अनमुान तयार गदाव 

प्रर्तलत स्र्ीकृत दर रेट बमोतजम गरेको 

▪ मालसामान खररद गदाव आर्श्यकता भन्दा 

बढी पररमाणमा खररद गरेको 

▪ बोलपत्र र्ा तशलबन्दी दरभाउपत्र 

बमोतजमका सब ैमालसामान, तनमावण 

सामािी र सेर्ा आपतूतव गरेको  

▪ मालसामान र्ा सेर्ा खररद गदाव एक 

पटकमा र्ा एक आतथवक बर्वमा एउटै 

व्यतक्त र्ा फमवबाट पााँर्लाख भन्दा 

बढीको खररद गरेको 

▪ सरकारी कामको लातग घर, जग्गा, गोदाम 

भाडा र्ा र्हालमा तलई भकु्तानी 

तदइएकोमा रेण्ट कतमतटले तनणवय गरेको  

▪ तनमावण कायवको ड्रइङ्, तडजाइन तथा 

स्पेतसतफकेशन, नम्सव र दर तर्शे्लर्ण 

सार्वजतनक खररद तनयमार्ली बमोतजम 

स्र्ीकृत भएको 

▪ लागत अनमुान तयार गदाव र सो 

बमोतजमको कायव गदाव तलड तलएकोमा सो 

र्ास्ततर्कतामा आिाररत  
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▪ उपभोक्ता सतमतत बाट तनमावण कायव गराउन 

प्राथतमकता तदन ुपनेमा सो अनसुार गरेको 

▪ परू्व योग्यता तनिावरण प्रकृयाबाट तनमावण 

कायव गराएको भए खररद काननुको प्रकृया 

परुा गरेको 

▪ प्रातर्तिक /परामशव सेर्ा तलएकोमा खररद 

काननुको प्रकृया परुा गरेको 

▪ परामशव सेर्ाको लागत अनमुानको दररेट 

र्ास्ततर्क बजार मलू्य भन्दा िेरै बढी हुन े

गरी कायम गरेको 

▪ प्रातर्तिक /परामशव सेर्ा तलएकोमा सो 

काम कायावलयको जनशतक्तबाटै हुन सक्ने 

अर्स्था 

▪ तनमावण कायवको लागत अनमुान, 

ड्रइङ,तडजाइन तथा बोलपत्र सम्बतन्ित 

कागजातहरू अतिकार प्राप्त 

अतिकारीबाट स्र्ीकृत भएको  

▪ बोलपत्रको सरू्ना सार्वजतनक खररद 

काननूको प्रार्िान अनसुार भएको 

▪ बोलपत्रको सरू्ना बमोतजम तबतक्र र 

दातखला भएका र्ोलपत्रहरू छुटै्ट 

तकतार्मा दताव गरी अतिकार प्राप्त 

अतिकारीबाट प्रमातणत गरेको  

▪ बोलपत्र मलू्याङ्कन सतमततबाट 

प्रातर्तिक र आतथवक प्रस्तार् मलू्याङ्न 

गरेको 

▪ भेररएसन आदशे तदएको भए खररद काननू 

बमोतजम गरेको 

▪ तनमावण कायव सम्पन्न भएपतछ 

कायवस्र्ीकार /कायव सम्पन्न प्रततर्ेदन 

तयार गरेको 
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▪ कतन्टन्जेन्सी खर्वको खाता राखी, तनमावण 

कायवसंग सम्बतन्ित सीमा तभत्र रही खर्व 

गरेको  

▪ कम्प्यटुराइज्ड नापी तकताब तयार 

गररएकोमा प्रत्येक पानामा पेज नं.राखी 

बाइतण्डङ गरी नापी तकताब तनयन्त्रण 

अतभलेख अध्यार्तिक राखेको 

▪ तनमावण व्यर्शायी/आपतूतवकतावले मलू्य 

अतभबदृ्दी कर बीजक न.ं हातले लेखेको 

र्ा सच्याई जारी गरेको 

▪ डोर हातजरी तनयन्त्रण तकताब तनयमानसुार 

अध्यार्तिक राखकेो 

सशति र अन्य अनदुान 

▪ अनदुान खर्व गदाव र्ातर्वक कायवक्रममा 

लक्ष र उपलतव्ि तनिावरण गरेर मात्र 

गररएको  

▪ अनदुान खर्व गदाव खररद काननु बमोतजम 

आर्श्यक प्रकृया परुा गरेको 

▪ सशतव, समपरुक र तर्शेर् अनदुान 

सहायताको रकम आ.र्.को अन्त्य 

सम्ममा खर्व नभइ बााँकी रकम तिज 

गरेको  

९. रािश्व/आम्दानी तफि को परीक्षणको िाँच सचूी 

▪ तनिावररत लक्ष बमोतजमको सब ैराजश्व 

रकम उठेको  

▪ बााँकी राजश्व भए सो को लगत राखकेो 

▪ असलु भएको सब ैरकम  दातखला गरेको 

▪ राजश्व आम्दानी प्राप्त गनव प्रयोग गररएका 

रतसदहरू अपर्लन हुन नपाउन ेगरी रतसद 

तनयन्त्रण खाताको व्यर्स्था गरेको 
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▪ नगद बाहके बैंक भौर्रबाट प्राप्त राजश्व 

आम्दानीको रतसद तदन ेगरेको 

▪ आम्दानी रतसदमा तसलतसलेर्ार रूपमा 

रतसद नम्बर छातपएको  

▪ नगद प्राप्त रकम सोतह तदन र्ा भोतलपल्ट 

बैंक दातखला गन ेगरेको  

▪ रतसद शंकास्पद तकतसमले केरमेट गरी 

अंक सच्याएको र्ा थपघट गरेको 

▪ काट्न बााँकी आम्दानी रतसद तठक 

संख्यामा मौजदुा रहकेो 

▪ रद्द गररएको रतसदका सब ैप्रतत ठेलीमा न ै

मौजदुा रहकेो 

▪ राजश्व कारोर्ारका लातग अतनर्ायव रूपमा 

गोश्वारा भौर्र तयार गन ेगरेको 

▪ आम्दानीको प्रत्येक बैंक भौर्रमा 

"....तमततमा आम्दानी जनाइयो" भन्न े

छाप लगाएको 

▪ एक भन्दा बढी खाता हुने कायावलयले 

खातागत रूपमा अतभलेख लेजर राखेको 

▪ कोर्को अर्स्थामा बैंक दातखला र नगद 

मौज्दातको जोड जम्मा तभडेको 

▪ कोर्को मातसक प्रततर्ेदनहरूको जम्मा र 

र्ातर्वक तर्र्रणको अंक तभडेको 

▪ गत बर्वको नगद मौज्दात यस आ.ब.मा 

बैंक दातखला गरेको 

▪ राजश्व खाताको श्रेस्ताले दखेाएको  बैंक 

मौज्दात र बैंक स्टेटमेन्टले दखेाएको  

खातागत रकम तभडेको 

१०. धरौटी तफि को परीक्षण िाँचसचूी      
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▪ िरौटी रकम आम्दानी खर्व लेखेकोमा 

तनयमपरू्वकको प्रकृया र पयावप्त आिार 

प्रमाण संलग्न गरेको 

▪ सदर स्याहा गरेकोमा सो रकम राजश्वमा 

आम्दानी बााँिेको 

▪ तनयमानसुार म्याद पगुेको िरौटी तफताव र्ा 

सदर स्याहा गरी खाता बन्द गरेको 

▪ िरौटी तफताव गदाव तनतदवष्ट ममवत संभार 

अबति तबतेको र कर र्कु्ता /समायोजन 

पत्र तलएको  

▪ आ.र्. को अन्त्यमा नाम नामेसी सतहतको 

व्यतक्तगत िरौटीको तर्र्रण तयार गररको  

▪ व्यतक्तगत नामनामेसी अनसुारको िरौटी 

खाता रकम र िरौटी बााँकीमा दखेाइएको 

मौज्दात रकम तभडेको  

▪ िरौटी खाताले दखेाएको बााँकी रकम र 

बैंक स्टेटमेन्ट अनसुारको बााँकी तभडेको 

▪ सार्वजतनक तनमावण र खररदको लातग 

व्यर्शायीबाट तलइएको बैंक ग्यारेण्टीको 

अतभलेख राखेको 

▪ तनमावण व्यर्शायी/आपतूतवकतावको 

व्यतक्तगत िरौटी खाता राखकेो 
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अनसुचूी -२ 

र्नयम (८) को उपर्नयम (५) संग सम्बर्न्धत 

बेरूिकुो तलुनात्मक र्ववरणको ढाँचा 

गन्यापधरुा गाउँपार्लका 

कायािलय कोड नं. …. 

आन्तररक लेखापरीक्षण र अर्न्तम लेखापरीक्षणको बेरूिकुो तलुनात्मक र्ववरण 

कायािलय संकेत नः 
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अनसुचूी -३ 

र्नयम (९) को उपर्नयम (१) संग सम्बर्न्धत 

बेरूि ुलगतको ढाँचा 

गन्यापधरुा गाउँपार्लका 

कायािलय कोड नं. …. 

लेखापरीक्षण प्रर्तवदेनमा औल्याइएको बेरूिकुो लगत 
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