
 

 

गन्यापधुरा गाउँपालिका 

 

गन्यापधुरा गाउँपालिकाद्वारा प्रकालित 
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भाग  २ 

गन्यापधुरा गाउँपालिका गणेिपुर‚डडेल्धुराको सचूना 
 

गन्यापधुरा गाउँपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनरे्दलिका, २०८० 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः २०८०।०२।१४ 

प्रस्तावनाः गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाबाट सम्पादन गररने कार्यिाई लितव्र्र्ी, प्रभावकारी, लनर्लितता र कार्यदक्षतापूर्य 

ढङ्गबाट गनय, लवत्तीर् प्रलतवदेन प्रर्ािीिाई लवश्वसनीर् बनाउन तथा प्रचलित काननू बिोलिि कार्यसम्पादन गनय लनर्न्रर् 

प्रर्ािी तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गनुयपने भएको र आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी तर्ार गदाय र्स गाउँपालिकाको कािको प्रकृलत 

अनरुुप लनर्न्रर्को वातावरर्, िोलिि क्षेरको पलिचान, लनर्न्रर्का गलतलवलध, सचूनाको आदान प्रदान, अनगुिन तथा 

िलू्र्ाङ्कन िस्ता लवषर्िाई सिट्ेन वाञ्छनीर् भएकािे, 

स्थानीर् सरकार सञ्चाि ऐन, २०७४ को दफा ७८ एवि ्स्थानीर् तिको आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी तिुयिा लदग्दर्यन, 

२०७८ बिोलिि र्ो लनदलेर्का तिुयिा गररएको छ । 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भ 

१.१ लनरे्दलिकाको नामः (क)  र्स लनदयलर्काको नाि "गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी 

लनदलेर्का, २०८० रिकेो छ । 

(ि) र्ो लनदलेर्का गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृत भए पश्चात स्थानीर् रािपरिा प्रकार्न 

भएको लिलतदलेि नै िाग ूिुनेछ ।  

 

स्थानीय राजपर 
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१.२ पररभाषा लवषय वा प्रसङ्गिे अको अथथ निागेमा यस लनरे्दलिकामाः 

(क) अलधकार प्राप्त अलधकारी" भन्नािे गाउँपालिकािा िाग ू िुने प्रचलित ऐन लनर्िाविी बिोलिि कुनै कार्य गनय 

अलधकारप्राप्त अलधकारी सम्झन ुपछय । 

(ि) "अध्र्क्ष" भन्नािे गाँउपालिकाको अध्र्क्षिाई सम्झन ुपछय । 

(ग) "अलन्ति िेिापरीक्षर्" भन्नािे नेपािको संलवधानको धारा २४१, िेिापरीक्षर् ऐन, २०७५ को दफा ३ र स्थानीर् 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ७७ बिोलिि ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट िुने िेिापरीक्षर्िाई सम्झनु 

पदयछ । 

(प) "आन्तररक लनर्न्रर्" भन्नािे लनकार्िे आफ्नो उद्दशे्र् प्रालप्तको िालग कार्यसञ्चािनिा िुने िोलिििरुको पलिचान 

र लतनको सम्बोधन गने कार्यिाई सम्झन ुपदयछ । 

(ङ) "आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी" भन्नािे आन्तररक लनर्न्रर् कार्यिाई व्र्वलस्थत गनय लनिायर् गररएको प्रर्ािीिाई 

सम्झन ुपदयछ । 

(घ) "आन्तररक िेिापरीक्षर्" भन्नािे गाउँपालिकािा तोलकएको आन्तररक िेिापरीक्षर् र्ािा वा उक्त र्ािाका 

कियचारीबाट िुने िेिा तथा अन्र् कारोबार र सोसँग सम्बलन्धत कागिात एव ंप्रलिर्ाको िाँच, परीक्षर्, लवशे्लषर्को कार्य 

सम्झन ुपदयछ । 

(छ) “एक ति िालथको अलधकारी" भन्नािे वडा सलचव वा र्ािा प्रििुको िकिा प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत, प्रििु 

प्रर्ासकयर् अलधकृतको िकिा गाउँपालिकाको अध्र्क्ष गाउँपालिकाको अध्र्क्षको िकिा गाउँ कार्यपालिका सम्झन ुपछय।  

(ि) "ऐन" भन्नािे गाउँपालिकािा िाग ूभएको प्रचलित ऐन सम्झन ुपछय । 

(झ) “कार्यपालिका" भन्नािे गाउँ कार्यपालिकािाई सम्झन ुपछय ।  

(ञ) “कार्ायिर्” भन्नािे गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको कार्ायिर् सम्झन ुपछय । 

(ट) “कार्ायिर् प्रििु" भन्नािे गाँउपालिकाको प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको रुपिा काि गने प्रर्ासकयर् प्रििु वा सो 

काि गनय तोलकएको पदालधकारी वा व्र्लक्त सम्झन ुपदयछ ।  

(ठ) “कोष" भन्नािे गाँउपालिकाको स्थानीर् सलञ्चत कोष सम्झन ुपछय र सो र्ब्दिे कानून बिोलिि स्थापना भएका 

अन्र् स्थानीर् कोषिाई सिेत िनाउँछ । 

(ड) "कोष तथा िेिा लनर्न्रक कार्ायिर्" भन्नािे ििािेिा लनर्न्रक कार्ायिर् अन्तगयतको लिल्िालस्थत कोष तथा 

िेिा लनर्न्रक कार्ायिर् सम्झन ुपछय । 
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(ढ) “लिम्िवेार व्र्लक्त” भन्नािे स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोलिि कार्य सञ्चािन गने, लिम्िा लिने, िचय 

गन,े िेिा राख्ने, प्रलतवदेन गने, आन्तररक वा अलन्ति िेिापरीक्षर् गराई बेरुि ुफछर्ौट गने गराउने, सरकारी नगदी लिन्सी 

असिु उपर गने गराउने तथा दालििा गने वा गराउने कतयव्र् भएको व्र्लक्त सम्झन ुपदयछ । 

(र्) "िोलिि" भन्नािे लनकार्को उद्दशे्र् प्रालप्तिाई बाधा परु् र्ाउन सक्ने कुनै लिर्ाकिाप वा घटना िुनसक्ने सम्भावनािाई 

बझुाउँदछ । 

(त) “प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत" भन्नािे स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ बिोलििको प्रििु 

प्रर्ासकयर् अलधकृत सम्झन ुपछय ।  

(थ) "िन्रािर्" भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रर्ासन िन्रािर् सम्झन ुपदयछ । 

(द) “लवभागीर् प्रििु” भन्नािे गाँउपालिकाको अध्र्क्षिाई सम्झन ुपछय । 

(घ) “लवत्तीर् उत्तरदालर्त्व" भन्नािे लवत्त सम्बन्धी प्रलतफििा सधुार गनय, लवत्तीर् अनुर्ासन, पारदलर्यता तथा िवाफदलेिता 

कार्ि गनय बिन गनुय पने लिम्िवेारी, िवाफदलेिता तथा सोबाट प्राप्त िुने प्रलतफिप्रलतको उत्तरदालर्त्व तथा पररपािना 

सम्झन ुपछय ।  

(न) "लवत्तीर् लववरर्" भन्नािे स्थानीर् तिको िालग स्वीकृत भएको कुनै लनलश्चत अवलधिा भएको आलथयक कारोबारको 

सिलिगत लस्थलत दर्ायउने उदशे्र्िे र्ीषयक सिते िलु्ने गरी तर्ार गररएको लववरर् सम्झनपुदयछ । सो र्ब्दिे कारोबारको 

लस्थलत दर्ायउने गरी र्ीषयकका आधारिा बनाइएको बिटे अनुिान, लनकार्ा, िचय, आम्दानी, दालििा र बाँकय रकि सिते 

ििुाइएको प्रालप्त र भकु्तानी लववरर् र सोसँग सम्बलन्धत िेिा लटप्पर्ी र ििुासा सितेिाई िनाउँछ ।  

(प) "बरेुि"ु भन्नािे प्रचलित काननू बिोलिि परु् र्ाउन ुपने रीत नपरु् र्ाई कारोबार गरेको वा राख्न ुपने िेिा नरािकेो तथा 

अलनर्लित वा िनुालसव तररकािे आलथयक कारोबार गरेको भनी िेिापरीक्षर् गदाय औलं्र्ाइएको वा ठिर् र्ाइएको कारोबार 

सम्झन ुपदयछ ।  

(फ) "सम्परीक्षर्" भन्नािे आन्तररक वा अलन्ति िेिापरीक्षर् प्रलतवदेनिा औलं्र्ाइएको बेरुिकुो सम्बन्धिा पेर् िनु 

आएका स्पलिकरर् वा प्रलतलिर्ा साथ संिग्न प्रिार् तथा कागिातको आधारिा गररने फछर्ौट सम्बन्धी कार्यिाई सम्झन ु

पछय । 

१.३ आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको उदे्दश्य :- गाउँपालिकािे दिेार्को उद्दशे्र् प्रालप्तको िालग आन्तररक लनर्न्रर् 

प्रर्ािीको तिुयिा गरेको छिः 

 कार्य सञ्चािनिाई व्र्वलस्थत, लसिलसिाबद्ध र लनर्लित गनुय,  

 स्रोत साधन तथा सम्पलत्तको उपर्ोगिा लनर्लितता, लितव्र्लर्ता, कार्यदक्षता र प्रभावकाररता ल्र्ाउनु, 

 प्रचलित ऐन, लनर्ि िगार्तका काननूी ब्र्वस्था तथा कार्यलवलधको पररपािना गराउनु, 
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 स्रोत साधन तथा सम्पलत्तको अपब्र्र्, दरुुपर्ोग र िानी नोक्सानी िुनबाट रोक्न,ु 

 लवत्तीर् लववरर्को लवश्वसनीर्ता, गरु्स्तरीर्ता र प्रभावकाररता अलभवलृद्ध गनुय, 

 लवत्तीर् लिम्िवेारी तथा अनुर्ासन कार्ि गरी लवत्तीर् पारदलर्यता र िवाफदिेी प्रवद्धयन गनुय । 

१.४ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायाथन्वयनका आधारः  

गाउँपालिकािे आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीको तिुयिा गदाय देिार्का नीलतगत एवि ्काननूी व्र्वस्थािरूिाई आधारको 

रुपिा लिएको छिः 

(क) नेपािको संलवधान 

(ि) स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 

(ग) गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको आलथयक कार्यलवलध (लनर्लित र व्र्वलस्थत गनय) बनेको ऐन, २०७४ र आलथयक कार्यलवलध 

तथा लवत्तीर् उत्तरदालर्त्व लनर्िाविी, २०७५ 

(घ) सावयिलनक िररद ऐन, २०६३ र गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको सावयिलनक िररद लनर्िाविी, २०७७ सिते 

(ङ) सचूनाको िक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र सचूनाको िक सम्बन्धी लनर्िाविी, २०६५  

(च) िेिापरीक्षर् ऐन, २०७५ 

(छ) कियचारी सिार्ोिन ऐन, २०७५  

(ि) भ्रिाचार लनवारर् ऐन, २०५९ 

(झ) संघ, प्रदरे् र स्थानीर् ति सिन्वर् तथा अन्तरसम्बन्ध ऐन, २०७७ एवि ्संघ प्रदरे् र स्थानीर् ति तथा अन्तरसम्बन्ध 

लनर्िाविी, २०७७  

(ञ) ििािेिा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फाराििरु (ि.िे.प. फाराििरू) 

(ट) सरकारी कारोबार लनदलेर्काबाट स्वीकृत फाराििरु (ि.िे.प. फाराििरू) 

(ठ) एकयकृत आलथयक संकेत तथा वगीकरर् र व्र्ाख्र्ा, २०७४ (दोश्रो पररिाियन सलित) 

(ड) स्थानीर् तिको वालषयक र्ोिना तथा बिटे तिुयिा लदग्दर्यन, २०७८ 

(ढ) स्थानीर् तििा बिटे तिुयिा, कार्ायन्वर्न, आलथयक व्र्वस्थापन तथा सम्पलत्त िस्तान्तरर् सम्बन्धी लनदलेर्का, २०७४ 

(र्) स्थानीर् तिको िेिापरीक्षर् िागयदर्यन, २०७४ 

(त) गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको रािश्व सधुार कार्यर्ोिना, २०७८  
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(थ) गाउँपालिकाको स्थानीर् लवपद ्व्र्वस्थापन कोष (सञ्चािन) कार्यलवलध, २०७५ 

(द) गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको गाउँ कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्िाविी, २०७४ 

(ध) गन्र्ापधरुा गाउँपालिकाको गाउँ कार्यपालिका (कार्यलवभािन) लनर्िाविी, २०७४ 

(न) स्थानीर् सलञ्चत कोष व्र्वस्थापन प्रर्ािी (SUTRA)  

(प) गाउँपालिकाबाट िारी भएका अन्र् काननूिरु, 

(फ) आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी सम्बन्धी अन्र् लनकार्का प्रचलित रालरिर् एवि ्अन्तरालरिर् अभ्र्ास । 

१.५ आन्तररक लनयन्रण प्रणािीका िेर: गाउँपालिकाको आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीिा दिेार्को लवषर् क्षेरिरु 

सिलेटएको छिः 

(क) संगठनात्िक संरचना, िनर्लक्त व्र्वस्थापन तथा नैलतक आचरर् लनर्न्रर्,  

(ि) सुर्ासन, सेवा प्रवाि र प्रर्ासलनक कार्यको लनर्न्रर्, 

(ग) सचूना तथा सञ्चार, अलभिेिीकरर् र प्रलतवदेन सम्बन्धी लनर्न्रर्  

(घ) लनरीक्षर्, सपुरीवके्षर् र अनगुिन तथा िलू्र्ाङ्कन, 

 (ड) रािश्च तथा प्राप्त िुनपुने लिसाबको लनर्न्रर्,  

 (च) बिटे तथा कार्यिि तिुयिा, स्वीकृलत, लनकार्ा र रकिान्तर लनर्न्रर्, 

 (छ)  बिटे िचय तथा पेश्कयको लनर्न्रर्, 

 (ि) बैक िाता सञ्चािन, लिसाब लभडान, भकु्तानी लनर्न्रर्, 

 (झ) अनदुान प्रालप्त तथा उपर्ोग सम्बन्धी लनर्न्रर्, 

 (ञ) प्रर्ासलनक िचय, तिब तथा सलुवधा र सवारी साधन तथा उपकरर्को उपर्ोगिा लनर्न्रर्, 

 (ट) िररद कार्यको लनर्न्रर् (िािसािान िररद, लनिायर् कार्य तथा सेवा िररद), 

(ठ)  प्रलतबद्धता िचय तथा भकु्तानी लदन बाँकय लिसाब सम्बन्धी लनर्न्रर्,  

(ड) आकलस्िक तथा दवैी प्रकोपको अवस्थाको िचय लनर्न्रर्, 

(ढ) सम्पलत्त, तथा लिन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी लनर्न्रर्, 

(र्) धरौटी कारोबार तथा कोष सञ्चािनको लनर्न्रर्,  
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(त) िेिाङ्कन तथा िेिा सफ्टवरे्रको सञ्चािन र लवत्तीर् प्रलतवदेन सम्बन्धी लनर्न्रर्, 

(थ) िनसिभालगता र सावयिलनक िवाफदलेिता, 

(द) िेिापरीक्षर् तथा बेरुि ुफछर्ौट सम्बन्धी लनर्न्रर् आलद । 

२. संगठनात्मक संरचना, जनिलि व्यवस्थापन एवम ्नैलतकता र आचारसंलिता 

२.१ संगठनात्मक संरचना  

१. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाथण गर्दाथ रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 सङ्गठनात्िक संरचना लनिायर् गदाय गाउँपालिकाको उद्दशे्र् पररपलूतय िुने गरी लनिायर् गररने छ । 

२.  सङ्गठनात्मक संरचना लनमाथण गर्दाथ मुखय रुपमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्नेछन ्। 

 सङ्गठनात्िक संरचना तर्ार गदाय कार्यबोझ र आर्को लवशे्लषर् नगरी बोलझिो संरचना तर्ार िुन सक्ने  । 

 व्र्लक्तगत स्वाथय र सम्बन्धको आधारिा सङ्गठन संरचना तर्ार िुन सक्ने । 

 सङ्गठनको उद्दशे्र् पलूतयको िालग आवश्र्क परू्य संरचना तर्ार निुन सक्ने । 

 सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षर् प्रलतवदेन सभाबाट स्वीकृत नगरी कार्ायन्वर्न िुन सक्ने । 

३. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाथण गर्दाथ रे्दिायका प्रलिया अपनाइने छ । 

 गाउँपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दीको अध्र्र्न गदाय आफ्नो कार्यबोझ र रािश्व क्षिता सितेिाई 

लवशे्लषर् गरी सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सभके्षर् गररनेछ ।  

 प्रर्ासलनक िचयको सीिा पािना िुने गरी संगठन संरचना स्वीकृत गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सभके्षर् गराउँदा लवषर्गत र्ािा र वडा कार्ायिर् सलितको परू्य सङ्गठन संरचना 

सिभालगताििूक लवलधवाट तर्ार गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षर् गदाय सङ्घीर् र प्रदरे् काननू तथा िापदण्डको पािना गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षर् प्रलतवदेन सभाबाट अलनवार्य रूपिा स्वीकृत गराइनेछ । 

४. सङ्गठनात्िक संरचना लनिायर्को िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र कार्यपालिकाको िुनेछ । 

५. स्वीकृत सङ्गठन संरचना सावयिलनक गरी िन्रािर् र प्रदरे् िखु्र्िन्री तथा िलन्रपररषद ्को कार्ायिर्िा पठाइने छ ।  

६. लिल्िा सिन्वर् सलिलत तथा स्थानीर् तिको सरु्ासन सलिलतबाट सङ्गठनात्िक संरचना लनिायर् कार्यको अनगुिन 

गराइनेछ ।  
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२.२ जनिलि व्यवस्थापन 

१. जनिलि व्यवस्थापन गर्दाथ रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 स्वीकृत दरबन्दीको ररक्त पदिा पररपलूतय गररनेछ । 

 कियचारीको र्ोग्र्ता, क्षिता र रुचीको आधारिा पदस्थापन गररनेछ ।  

 प्रचलित काननू लवपररत कियचारी काििा रालिने छैन । 

 कार्यसम्पादनिा आधाररत भई प्रोत्सािन परुस्कार तथा दण्डको व्र्वस्था िाग ूगररनेछ । 

२. जनिलि व्यवस्थापन गर्दाथ रे्दिायका जोलखमिरु िुन सक्नेछ । 

 िनर्लक्त व्र्वस्थापन र्ोिना तर्ार नगररने । 

 प्रदरे् िोकसेवा आर्ोगिा ररक्त पद िाग नगने ।  

 दरबन्दी नभएको स्थानिा काननूिा व्र्वस्था भएभन्दा बढी अवलधको कियचारी काििा राख्ने । 

 कियचारीको र्ोग्र्ता, क्षिता र रुलचबारे िानकारी नरािी पदस्थापन गररने ।  

 सम्पकय  सम्बन्ध र आस्थाको आधारिा कियचारीको पदस्थापना िुने । 

३. जनिलि व्यवस्थापन तथा पर्दपूलतथ गर्दाथ रे्दिायका प्रलियािरु अपनाउनु पनेछ । 

 िनर्लक्त व्र्वस्थापन र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको पद ररक्त भए तत्कािै सङ्घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रर्ासन िन्रािर्िा अनरुोध 

गररनेछ । 

 प्रदरे् िोकसेवा आर्ोगिा पदपलूतयको िालग सिर्ि ैअनरुोध गरी पठाइनेछ । 

 कियचारीिरूको पदस्थापन गदाय र्लैक्षक र्ोग्र्ता, तालिि, अनभुव उपर्कु्त व्र्लक्त उपर्ुक्त स्थानिा पदस्थापन 

गररनेछ । 

 कियचारी लनर्लुक्त वा पदस्थापन गदाय अलनवार्य रुपिा कार्य लववरर् लदने व्र्वस्था गररनेछ । 

 स्वीकृत दरबन्दीको पदिा िार काननूिा भएको व्र्वस्था बिोलिि सिर् तोकय कियचारीिाई काििा िटाइनेछ। 

४. पदपलूतय तथा िनर्लक्त व्र्वस्थापन गने प्रििु दालर्त्व प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र कार्यपालिकाको िुनेछ । र्स 

सम्बन्धी प्रििु लिर्ाकिापिरु र लववरर् अद्यावलधक गरी ववेसाइटिा रालिनेछ । 

५. पदपलूतय तथा िनर्लक्त व्र्वस्थापन सम्बन्धी प्रििु लिर्ाकिापकािरुको अनगुिन र िलू्र्ाङ्कन सरु्ासन सलिलतिे 

गनेछ ।  
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२.३ नैलतकता र आचारसंलिताका 

१. नैलतकता र आचारसंलिताका सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 पदालधकारीको आचारसंलिता र कियचारीको पेर्ागत आचार संलिता तर्ार गरी उल्िङ्घनको अवस्थािा काननू 

बिोलिि कारवािी गररनेछ । 

२. नैलतकता र आचारसंलिता पािनाका सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्नेछन । 

 स्थानीर् तिका पदालधकारी र कियचारीिरुको आचारसंलिता तर्ार नगररने ।  

 स्वीकृत भएको आचारसंलिता िाग ूनगररने । 

 आचरर् पािनाको अनगुिन गने संर्न्र स्थापना नगररने । 

 आचरर् उल्िङ्घन भएता पलन कारवािी निुने । 

३. नैलतकता र आचारसंलिता पािनाका सम्बन्धमा रे्दिायका प्रलियािरु अपनाइनेछ । 

 पदालधकारीको आचारसंलिता स्वीकृत गराई वेभसाइट िाफय त सावयिलनक गररनेछ । 

 पदालधकारीिे आफ्नो सम्पलत्त लववरर् सावयिलनक गनुयपनेछ । 

 आचारसंलिता पररपािनाको अवस्था िलू्र्ाङ्कनका सचूकिरु सिते तर्ार गररनेछ ।  

 पदालधकारी र िनर्लक्तिाई आचारसंलिता पािना गने प्रलतबद्धता परिा िस्ताक्षर गने गराउने र सोको अलभिेि 

राख्ने व्र्वस्था सिते लििाइनेछ । 

 लनिी स्वाथय गाँलसएको लवषर्सँग सम्बलन्धत लनर्यर्िा सिभागी निुने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 आचरर्िरु उल्िङ्घन गरे, नगरेको सम्बन्धिा िाँचबझु तथा अनगुिन गनय सरु्ासन सलिलतिे अनगुिन गने 

व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 आचरर् उल्िङ्घन सम्बन्धी गनुासा वा उिरुीिरू उिरुी पेटीका अन्र् लवद्यतुीर् िाध्र्िबाट िानकारी प्राप्त गरी 

सचूना वा पषृ्ठपोषर् गने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 आचारसंलिता उल्िङ्घन सम्बन्धी अलभिेि रािी प्रचलित काननू बिोलिि कारवािी गने गराउने व्र्वस्था 

गररनेछ । 

 तेस्रो पक्ष वा सावयिलनक सनुवुाई िाफय त आचार संलिताको वालषयक अनगुिन गने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

४. स्वीकृत आचारसंलिता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अनगुिनको प्रलतवदेन ववेसाइटिा रालिनेछ । 

५. सरु्ासन सलिलतिे आचारसंलिता कार्ायन्वर्न सम्बन्धिा आवश्र्क अनगुिन गरी लनदरे्न लदनेछ । 
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३. सेवा प्रवाि र प्रिासलनक लनणथय प्रलिया 

३.१ सेवा प्रवाि 

१. सेवा प्रवाि सम्बन्धी व्यवस्था लमिाउन रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 सरु्ासनका लनलम्त प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्र्वस्था लििाइने छ । 

२. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउने सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 आवश्र्क सचूना सलितको अद्यावलधक नागररक बडापर सबैिे दखे्ने स्थानिा नरालिने ।  

 कलठनाई भोगकेा िास वगयका िनताको घरदिैोिा सेवा प्रवािको व्र्वस्था नगररने । 

 घमु्ती सेवा सगुि र सिि ठाउँिा िार गररन सक्ने । 

 सावयिलनक उत्तरदालर्त्व अलभवलृद्धसम्बन्धी काननूी व्र्वस्था नगररने । 

 सेवाको सिर् तथा िागत बढी िाग्ने लढिाससु्ती, अनलुचत िेनदने िुन सक्ने । 

३. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररने छ । 

 नागररक बडापर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, वडा कार्ायिर् र कार्ायिर्को पररसर लभर सबैिे दखे्ने उपर्कु्त 

स्थानिा राख्ने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 सम्भव भएसम्ि लडलिटि नागररक बडापरको व्र्वस्था गररनेछ । 

 नागररक बडापरिा क्षलतपलूतय सम्बन्धी व्र्वस्था सिते र्रुुवात गररनेछ ।  

 सबै प्रलत लर्ि व्र्विार गररनेछ । 

 सेवाग्रािी प्रलत िर्ायलदत र सिान व्र्विार गररनेछ । 

 सेवाग्रािीिाई भदेभाव नगरी सेवा प्रदान गररनेछ ।  

 सेवा प्रवािको िापदण्ड र कार्यलवलध तर्ार गरी पारदलर्यता कार्ि गररनेछ । 

 घमु्ती सेवा सञ्चािन सम्बन्धी काननूी व्र्वस्था गररनेछ ।  

 कार्ायिर्बाट टाढा रिकेा सिदुार्का िनता, सेवा प्राप्त गनय कलठनाई भोलगरिकेा सेवाग्रािी, लपछलडएका क्षेरको 

वगयका सेवाग्रािीिाई लवर्ेष ध्र्ान लदइनेछ । 

 घमु्ती सेवा वा सचूना प्रलवलधको प्रर्ोगबाट सेवाप्रवाििा सरि र सिि पिुचँको व्र्वस्था गररनेछ । 

 सावयिलनक सम्पलत्तको संरक्षर् र सम्बद्धयनिा िोड लदइनेछ । 
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 सािालिक परीक्षर्, सावयिलनक परीक्षर्, सावयिलनक सनुवुाई िस्ता सािालिक उत्तरदालर्त्व सम्बन्धी औिार 

अविम्बन गनुयपने गरी काननूी व्र्वस्था गररनेछ ।  

 सािालिक परीक्षर् तथा सावयिलनक परीक्षर्को आवलधक रुपिा अनगुिन गने व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 स्रोत साधनको उपिब्धता र कार्य प्रकृलत सिुाउँदो लवद्यतुीर् सचूना प्रलवलधको लवकास गरी प्रर्ोग गररनेछ । 

 सेवा प्रवािको िालग सङ्घीर् वा प्रदरे् िन्रािार्बाट लवकास गरेको उपर्कु्त प्रलवलध भए प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

 प्रलवलधको िाध्र्िबाट सेवा प्रवाि सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क र अलभिेि रालिनेछ । 

४. सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बनाउने प्रििु दालर्त्व गाउँ कार्यपालिकाको लनदरे्निा प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको 

िुनेछ ।  

५. सेवा प्रवाि सम्बन्धी िापदण्ड, नीलत, सचूना रािपर र अन्र् काि कारबािी वबेसाइटिा रािी सावयिलनक गररनेछ । 

६. सरु्ासन सलिलतिे सेवा प्रवाि सम्बन्धिा आवश्र्क अनगुिन गरी लनदरे्न लदनेछ । 

३. २ प्रिासलनक लनणथय प्रलिया 

१. प्रिासलनक लनणथय प्रलिया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

सावयिलनक सेवा प्रवाििाई लछटो छररतो, पारदर्ी, उत्तरदार्ी र सचूना प्रलवलधिरैी बनाइनेछ । 

२. प्रिासलनक लनणथय प्रलिया सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 लनर्यर्को कार्यलवलध, सिर् र आधार स्पि नििुाई स्वचे्छाचारी लिसाबिे लनर्यर् गररने । 

 लनर्यर्को आधार तर्ार नगरी अलनर्लितता र सरकारी िानी नोक्सानी िुने गरी लनर्यर् गने । 

 कार्यिरुिाई प्राथलिकताको आधारिा वगीकरर् नगररने । 

 पदालधकारी र कियचारीिे आफैिे गनय सक्ने काि नगरी लिम्िवेारी पन्छाउने तथा प्रर्ासलनक लनर्यर्का ति बढी 

िुने । 

३. प्रिासलनक लनणथय प्रलिया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररने छ । 

 लनर्यर् गदाय प्रचलित काननू बिोलििका लनलश्चत कार्यलवलध अपनाइनेछ । 

 काननूिा तोलकए बिोलिि लनलश्चत सिर्ावलधलभर लनर्यर् गने गराइनेछ ।  

 लनर्यर् गदाय प्रचलित काननू बिोलििको आधार वा अन्र् आधार, पि्ुर्ाई तथा कारर् स्पि ििुाउने व्र्वस्था 

िाग ूगररनेछ ।  

 अध्र्क्ष र प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे लनर्यर्को उपर्कु्तताबारे लनगरानी र सपुररवके्षर् गररनेछ ।  
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 कािको िित्त्व अनसुार वगीकरर् गरी कार्य फछर्ौट गने सिर्ावलध तोक्ने र तोलकएको सिर्लभर कार्य फर्छ्र्ौट 

गनय िापदण्ड बनाई कार्ायन्वर्न गररनेछ ।  

 कार्य फछर्ौट गने सिर् दिेार् बिोलिि गने गराइनेछ । 

प्राथलमकता व्यलि आफैिे फछयौट ग गने 

 

मालथल्िो तिमा पेि गरेकोमा सो 

तििे फछयौट ग गने 

तरुुन्त  सोिी लदन सोिी लदन 

(कार्ायिर् उठ्ने सिर् परेिा कार्ायिर् िलु्नासाथ) 

अलत िरुरी ३ लदन लभर २ लदन लभर 

िसरी ५ लदन लभर २ लदन लभर 

साधारर् १० लदन लभर ७ लदन लभर 

प्रत्र्ेक कियचारीको लिम्िवेारी र कार्यसम्पादन िापन गरी िलू्र्ाङ्कन गने पद्धलतको लवकास गररनेछ । 

 लनर्यर्कतायिे लनर्यर् काननूिा तोलकएको र्तय तथा लनधायररत अवलधलभर रिी गरे नगरेको  अनगुिन र िलू्र्ाङ्कन 

गररनेछ । 

 काननूी िलटिता वा लद्वलवधा भएको लवषर् बािके िालथल्िो पदालधकारी वा अलधकारी सिक्ष लनर्यर्को िालग 

पेर् गनय नपने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

४. प्रर्ासलनक लनर्यर् प्रलिर्ािाई प्रभावकारी बनाउने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. प्रर्ासलनक लनर्यर् प्रलिर्ािाई प्रभावकारी बनाउने कार्यको अनगुिन गाउँ कार्यपालिकाको िुनेछ । 

४. सूचना तथा सञ्चार, अलभिेखाङ्कन र प्रलतवेर्दन 

४.१ सूचना तथा सञ्चार 

१. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग सन्र्दभथमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

कार्ायिर्को कार्यसम्पादनिा प्रभावकाररत एवि ्पारदलर्यता ल्र्ाउन सचूना तथा सञ्चार प्रर्ािीको उपर्ोगिा 

िोड लदइने छ । 

२. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 व्र्वलस्थत सचूना प्रर्ािीको अभाविा सम्बलन्धत पक्षिरूिाई सिर्िा उलचत िानकारी उपिब्ध गराउन 

नसलकने। 

 लवश्वसनीर् सचूनाको अभाविा काि कारवािीिा प्रभावकाररता ल्र्ाउन नसलकने । 

 िित्त्वपरू्य नीलत, लनदरे्नबारे िानकारी निुन सक्ने । 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 लवद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्ि (वबेसाइट) बाट सचूना प्रवाि नगररने ।  

 सावयिलनक िित्त्वका लनर्यर् तथा प्रलतवदेन सवयसाधारर्का िालग सावयिलनक निुन सक्ने । 

 तथ्र्िा आधाररत नभएका र अपरू्य सचूना प्रवाि िुन सक्ने ।  

 लनर्यर् तथा सचूना सावयिलनक गदाय लवद्यतुीर् िाध्र्ि प्रर्ोग नगररने ।  

३. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलिया अविम्बन गररने छ । 

 प्रलवलधिा आधाररत सचूना प्रर्ािीिाई कार्ायिर्लभर तथा िातितको वडा कार्ायिर् इकाईिरूिा सिते लनर्लित 

रुपिा िाग ूगररनेछ । 

 िित्त्वपरू्य नीलत, पररपर, लनदरे्न, आदरे्िरु कार्ायिर्िा तथा िातितका वडा र इकाईिाई िानकारी गराउन ुपदाय 

लवद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्िबाट प्रवाि गररनेछ । 

 कार्ायिर्बाट िातितसँग सचूना तथा सञ्चार गदाय तथा िातितका वडा र इकाईबाट कुन ैप्रलतवदेन प्राप्त गदाय वा 

पराचार गदाय लवद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्ि प्रर्ोग गररनेछ । 

 सावयिलनक सचूना प्रवाि गदाय लवद्यतुीर् सञ्चार पोटयि (वबेसाइट) िा राख्ने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 सचूना र तथ्र्ाङ्क कम्प्र्टूरिा व्र्वलस्थत गररनेछ । सचूना प्रलवलधको िाध्र्िबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषर् र 

गनुासो व्र्वस्थापन गररनेछ । 

 आफ्नो वबेपेि लनिायर् गरी नागररक बडापर, कार्य सञ्चािन कार्यलवलध, सेवा प्रवािसँग सम्बलन्धत सचूनािरु 

रालिनेछ । 

 सचूना, पररपर, आदरे्, तथ्र्ाङ्क आलद वबेसाइटिा राख्दा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट प्रिालर्त गराई 

रालिनेछ । 

 सचूना प्रलवलधको सञ्चािनको िालग उपर्कु्त िनर्लक्तको व्र्वस्था गररनेछ । सचूना प्रलवलध सम्बन्धी िनचेतना 

बढाउन प्रचार प्रसार एवि ्अन्तरलिर्ा गररनेछ ।  

 लवद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्ि (इिेि, फ्र्ाक्स आलद) िाफय त प्राप्त िानकारी एवि ्सचूनाको आधारिा पलन कारबािी 

अलघ बढाउने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

४.  सावयिलनक िानकारी गराउन सचूना अलधकृत र प्रवक्ता तोकय लिम्िवेारी लदइनेछ । 

५. प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे सो कार्यको अनगुिन गनेछ ।  

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टे गिन) व्यवस्था 

१. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टे गिन) व्यवस्था सन्र्दभथमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 
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 कार्ायिर्को िित्वपरू्य नीलत प्रलतवदेन, लनर्यर् सम्बन्धी कागिातको अलभिेिीकरर् व्र्वलस्थत गररनेछ । 

 कार्ायिर्िे पदालधकारी तथा कियचारीको वरै्लक्तक लववरर् तथा अलभिेि सरुलक्षत राख्न ेव्र्वस्था गररनेछ ।  

२. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टे गिन) व्यवस्था सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 िित्वपूर्य लवषर् र कागिातिरु अलभिेिीकरर् गनय उलचत ब्र्वस्था नगररने । 

 अलभिेिीकरर् अस्पि, अपरू्य, अप्रिालर्त र अलवश्वसनीर् िुन सक्ने ।  

 वरै्लक्तक लववरर् तथा अलभिेििरु व्र्वलस्थत निुने । 

 अलभिेि नरिकेो वा िोिकेो सिर्िा नपाइएका कारर् लनर्यर् प्रलिर्ािा सिस्र्ा एवि ्लढिाइ िुने । 

 प्रोफाइििा तर्ार निुने । 

३. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टे गिन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररने छ । 

 िित्त्वपरू्य नीलत, बैठकको लनर्यर्, पररपर, वालषयक कार्यिि, वालषयक प्रलतवदेन, सम्झौता, लनदलेर्का, िागयदर्यन, 

र्ोिना तथा कार्यिि, अध्र्र्न प्रलतवदेन िस्ता कागिात काननू बिोलिि सरुलक्षत राख्न अलभिेिाङ्कनको 

आवश्र्क व्र्वस्था गररनेछ । 

 अलभिेिाङ्कन गने कियचारी तथा लनिको लिम्िवेारी तोलकनेछ । 

 कार्ायिर् तथा वडा कार्ायिर्को अलभिेि एकयकरर् गनय एकयकृत व्र्वस्थापन सचूना प्रर्ािी (सफ्टवरे्र) 

लवकास गरी िातितका वडािा सिते प्रर्ोग गने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 कार्ायिर्िे दिेार्का अलभिेि सरुलक्षत रुपिा राख्ने व्र्वस्था गनुयपनेछिः  

o स्वदरे्ी तथा वदैलेर्क अविोकन भ्रिर्, तालिि वा गोष्ठीको लवषर्, लिलत, अवलध, सिभागी िगार्तका 

लववरर् ।  

o प्रत्र्ेक वषय िचय भएको लबदा र सलञ्चत रिकेो लबदाको लववरर् । 

o कियचारीको वरै्लक्तक लववरर् तथा अलभिेि फाइििरु ।  

o कियचारीिे पाएको दण्ड, परुस्कार र कारवािीको लववरर् ।  

 प्रचलित काननू बिोलििको लनम्न लववरर् तथा प्रलतवदेन तोलकएको ढाँचािा तोलकएको सर्ि सीिालभर तर्ार 

गररनेछ । 

 वस्तगुत लववरर् (प्रोफाइि) । 

 सािालिक परीक्षर् प्रलतवदेन िगार्त काननूिे तोकेका अन्र् प्रलतवदेन । 

४. अलभिेिाङ्कन (डकुिणे्टेर्न) कार्यको िखु्र् लिम्िवेारी सम्बलन्धत र्ािाका कियचारीको िुनेछ । 
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५. अलभिेिाङ्कन (डकुिणे्टेर्न) कार्यको अनगुिन गने लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. लनरीिण, सुपरीवेिण र अनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

५.१ लनरीिण, सुपरीवेिण 

१. लनरीिण, सुपरीवेिण सन्र्दभथमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 आफ्नो कार्ायिर् तथा िातितका वडा र र्ोिनाको लनरीक्षर् गरी त्र्सको अलभिेि राख्ने ब्र्वस्था गररनेछ । 

 लनरीक्षर्को िििा अलनर्लितता दलेिएिा आवश्र्क कारवािी गररनेछ । 

 र्ोिना र कार्यििको प्रगलत सिीक्षा लनर्लित रुपिा गररनेछ । 

२. लनरीिण, सुपररवेिण सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 लनरीक्षर्को िििा गम्भीर रटुी वा अलनर्लितता भए पलन उक्त लवषर्को तर्ार नगने र आवश्र्क कारवािी सिेत 

निुने । 

 िातितका सम्परू्य र्ोिनाको प्रगलतको सिीक्षा निुने । 

 प्रगलतको सिीक्षा बैठकिा सम्बलन्धत पक्षिरूको सिभालगता निुने र प्रलतवदेन निुने ।  

 आलथयक लिर्ाकिापिरूको लनर्लित सपुररवके्षर् निुने । 

 आलथयक अलनर्लितता तथा िस्र्ौट िुन सक्ने । 

३. लनरीिण, सुपरीवेिणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अबिम्बन गररनेछ ।  

 गाउँपालिका अध्र्क्षिे आफ्नो कार्ायिर् तथा िातितका वडा र र्ोिनाको काि कारवािी सम्बन्धिा काननूिे 

तोके बिोलिि आफैिे वा कुनै अलख्तर्ार सलुम्पई अलनवार्य रुपिा लनरीक्षर् गने गराइनेछ । 

 लनरीक्षर् गदाय प्रचलित ऐन लनर्ि बिोलिि कार्ायिर्को प्रर्ासलनक काि कारवािी प्रर्ासन, िेिा तथा 

अलभिेि, कार्यिि कार्ायन्वर्न आलद बारेिा िानकारी लिनेछ । 

 लनरीक्षर्को िििा दलेिएको सधुार गनुयपने लवषर्को सम्बन्धिा सम्बलन्धतिाई िौलिक लिलित तवरिे लनदरे्न 

लदइनेछ । 

 लनरीक्षर् प्रलतवदेन तर्ार गरी अलभिेि राख्ने र आवश्र्कता अनसुार लनदरे्न लदनेछ ।  

 कुनै व्र्लक्तबाट गम्भीर रलुट वा अलनर्लितता भएको वा सम्पादन िुनपुने काि कारबािी नगरेको पाइएिा 

लनम्नानसुार गररनेछिः 

o प्रचलित काननू बिोलिि आफैिे कारवािी गनय सलकने भए तत्कािै कारवािी गने । 
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o आफैिे कारवािी गनय नलिल्ने भएिा अलधकार प्राप्त अलधकारी वा लनकार् सिक्ष कारवािीको िालग लसफाररस 

साथ िेिी पठाउने । 

 िातितका र्ोिनाको प्रगलतको सिीक्षा तोलकएको सिर्लभर गररनेछ । 

 सिस्र्ािरु सिाधान गनय आवश्र्क लनदरे्न लदइनेछ । 

 र्ोिनाको प्रगलत सिीक्षा प्रलतवदेन र लनरीक्षर् प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे आफै वा िातितका अलधकृत िाफय त कार्ायिर्को आलथयक प्रर्ासन सञ्चािनको 

सम्बन्धिा लनर्लित रुपिा लनरीक्षर् तथा सपुररवके्षर् गने गराइनेछ  । 

 लनरीक्षर् तथा सपुररवके्षर् गदाय िातितका कार्ायिर् इकाईिे आलथयक प्रर्ासन सञ्चािनिा काननूको पािना गरे 

नगरेको िाँचबझु गररनेछ ।  

 आलथयक अलनर्लितता तथा िस्र्ौट भएको पाइएिा तत्काि कार्यवािीको प्रलिर्ा अलघ बढाइनेछ । 

४. लनरीक्षर् र सपुररवके्षर् गने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ ।  

५. गाउँपालिका अध्र्क्षिे आफ्नो कार्ायिर् तथा िातितका वडा कार्ायिर्िरुको कारबािीको अनगुिन गनेछ । 

५.२ अनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

१.अनुगमन तथा मूल्याङ्कन सन्र्दभथमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 र्ोिनाको अनगुिन गनयको िालग काननू बिोलिि अनगुिन तथा सपुररवके्षर् सलिलत गठन गररनेछ । 

 आफ्नो तथा िातितको वडा कार्ायिर्को आन्तररक लनर्ंरर् कार्ायन्वर्नबारे अनगुिन गररनेछ ।  

 बढी िागत भएका र्ोिनाको प्रभाव िलू्र्ाङ्कन गररनेछ । 

२. अनुगमन तथा मूल्याङ्कन सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 काननू बिोलिि अनगुिन तथा सपुररवके्षर् सलिलत गठन नगररने ।  

 गठन गररएका सलिलत लिर्ार्ीि निुने । 

 अनगुिन लनदलेर्का कार्यलवलध तर्ार नगररने ।  

 अनगुिन कार्यर्ोिना तथा सूचकिरु तर्ार नगररने ।  

 अनगुिन लनदलेर्का/कार्यलवलधको कार्ायन्वर्न निुने । 

 आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी कार्ायन्वर्नको प्रभावकारीताबारे लनर्लित अनगुिन नगररने । 

 अनगुिन गदाय तोलकएको परीक्षर् सचूी प्रर्ोग निुने ।  
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 प्रभाव िलू्र्ाङ्कन गनुय पने र्ोिनाको िलू्र्ाङ्कन नगररने । 

 प्रभाव िलू्र्ाङ्कनबाट आएका सझुाविरु कार्ायन्वर्न निुने । 

३. लनरीिण, सुपरीवेिणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 र्ोिना तथा कार्यििको अनगुिन गरी पषृ्ठपोषर् गनयको िालग अनगुिन तथा सपुररवके्षर् सलिलत गठन गररनेछ। 

 र्स्तो सलिलत गठन गदाय उपाध्र्क्षको संर्ोिकत्विा तोलकएको सदस्र्िरु सिावरे् गररनेछ । 

 वडास्तरीर् र्ोिना तथा कार्यििको अनुगिनका िालग वडास्तरीर् अनगुिन सलिलत गठन गररनेछ ।  

 अनगुिन कार्यिाई व्र्वलस्थत गनय अनगुिन कार्यलवलध तर्ार गररनेछ । 

 अनगुिन तथा सपुररवेक्षर् सलिलतिे सम्पादन गनुयपने कार्यिरू लनम्नानसुार रिकेा छन-् 

o वालषयक अनगुिन कार्य र्ोिना तर्ार गने ।  

o अनगुिनको िालग आवश्र्क सचूकिरुको लवकास गने । 

o काननूिे तोके बिोलिि अनुगिन गरी प्रलतवदेन पेर् गने । 

o र्ोिनाको कार्ायन्वर्निा दलेिएको सिस्र्ा तथा लनिायर् कार्यको गरु्स्तरको िाँच गने । 

o र्ोिना कार्ायन्वर्निा दलेिएका सिस्र्ा सिाधानको िलग आवश्र्क लनदरे्न लदने । 

o वडा अनगुिन सलिलतको प्रलतवदेन प्राप्त गरी एकयकृत प्रलतवदेन तर्ार गने । 

 कार्ायिर् र िातितका वडा वा इकाईको आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीको प्रभाव लनर्लित रुपिा अनगुिन तथा 

िलू्र्ाङ्कन गररनेछ । 

 आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीको अनगुिन गदाय र्स लनदलेर्काको अनसुचूी-१ बिोलििको फाराि प्रर्ोग गररनेछ। 

 अनगुिन प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ ।  

 आन्तररक प्रर्ािीका किी कििोरी सिाधानको िालग कार्यर्ोिना तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गररनेछ । 

 काननूिे तोकेको रकिभन्दा बढी िागत अनिुान भएको र्ोिना सम्पन्न भएको २ वषयलभर प्रभाव िलू्र्ाङ्कन 

गररनेछ । 

 प्रभाव िलू्र्ाङ्कन गदाय काननूिे तोकेको लवलध र प्रलिर्ा पािना गररनेछ ।  

 प्रभाव िलू्र्ाङ्कन प्रलतवदेन तर्ार गरी सावयिलनक गररनेछ ।  

 प्रभाव िलू्र्ाङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव अनसुार बिटे तथा कार्यिि तिुयिा कार्ायन्वर्निा सधुार गररनेछ । 

४. अनगुिन तथा िलू्र्ाङ्कन गने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ ।  

५. गाउँपालिका अध्र्क्षिे आफ्नो कार्ायिर् तथा िातितका वडा कार्ायिर्िरुको काि कारबािीको अनगुिन गनेछ । 
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६. राजश्व तथा प्राप्त िुनुपने लिसाबको लववरण 

६.१ राजश्व संकिन 

१.  राजश्व संकिन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 संलवधान बिोलिि आफ्नो अलधकार के्षरलभरको रािश्व उठाउने सम्बन्धी नीलत, काननू तथा कार्यर्ोिना तर्ार 

गररनेछ ।  

 रािश्व सधुार कार्यर्ोिनािा रािश्वसँग सम्बलन्धत सबै लवषर् र सम्भाव्र् क्षेर पलिचान गररनेछ ।  

 आफ्नो कार्यक्षेर अन्तगयतको कर, दस्तरु तथा सेवा र्लु्क काननूद्वारा तोलकए बिोलििको अलधकार प्रर्ोग गरी 

प्रभावकारी रूपिा असुि गररनेछ । 

 आफ्नो कार्यक्षेर अन्तगयतको कर, दस्तरु तथा सेवा र्लु्क असिुी प्रभावकारी बनाउन प्रोत्सािन एवि ् दण्ड 

िररवानाको व्र्वस्था सिते गररनेछ । 

२. राजश्व संकिन कायथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 रािश्व उठाउने नीलत, काननू तथा कार्यर्ोिना तर्ार निुने । 

 अलधकारक्षेर बालिर गई कर िगाउन सक्ने ।  

 रािश्च सधुार कार्यर्ोिना तर्ार गदाय रािश्वसँग सम्बलन्धत सम्परू्य लवषर् वस्त ुर सम्भाव्र् के्षरिरू पलिचान िुन 

नसक्ने । 

 के्षरालधकार लभरका सम्भाव्र् कर असिुीका िालग काननूी प्रबन्ध नगररने । 

 आलथयक ऐन बिोलिि तोलकएका सबै कर नउठाउने । 

 सबै करदाता करको दार्रािा नआउने ।  

 दस्तरु तथा सेवा सम्बलन्धत सेवाग्रािी/व्र्लक्तबाट नउठाइने । 

 बाँडफाँड गनुयपने रािश्व बाँडफाँड नगने ।  

 करदाताको िगत नरालिने । 

 प्रोत्सािन एवि ्दण्ड िररवानाको व्र्वस्था व्र्विारिा िाग ूनगररने । 

३. राजश्व संकिन कायथिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ ।  

 कर िगाउने, उठाउने वा करका दर पररवतयन गने कार्यिरु आलथयक ऐनिा व्र्वस्था गरेर िार गररनेछ । 
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 रािश्व सधुार कार्यर्ोिना तिुयिा सम्बन्धी लदग्दर्यन, २०७६ को अधीनिा रिी रािश्व सुधारसम्बन्धी आफ्नो 

कार्यर्ोिना तर्ार गररनेछ । 

 रािश्व सधुार कार्यर्ोिना तर्ार गदाय लदग्दर्यन अनसुार रािश्वसँग सम्बलन्धत सबै लवषर्िरूको पलिचान गरी 

पदालधकारी तथा िनप्रलतलनलधिरू, वडा कार्ायिर्िरु र सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराई रािश्व सधुार 

कार्यर्ोिना तिुयिा कार्यर्ािा गोष्ठी गररनेछ । 

 व्र्ापक छिफि, अध्र्र्न एवि ्लवशे्लषर् गरी र्थाथय, वस्तगुत र कार्ायन्वर्नर्ोग्र् कार्यर्ोिना तर्ार गररनेछ।  

आफ्नो अलधकार िेर अन्तरगतका कर तथा सेवा िुल्क कानून बमोलजम असूि गनथ रे्दिाय बमोलजम गररनेछ। 

 कर तथा गरैकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग आवश्र्क नीलतगत र काननूी व्र्वस्था गररनेछ ।  

 प्रभावकारी रािश्व पररचािनका िालग आवश्र्क िनर्लक्त, तथ्र्ाङ्क र सचूना प्रलवलधको उपर्ोग िाफय त कर 

प्रर्ासनिाई सदुृढ गररनेछ । 

 करदाता दताय र करदाता लर्क्षा अलभर्ान सञ्चािन गररनेछ ।  

 प्रदान गररएका लसफाररस र असिू भएको रकििाई सिर् सिर्िा रुि ुगरी दस्तरु सेवाग्रािीबाट प्राप्त िुनपुने रकि 

सलुनलश्चत गररनेछ ।  

 असिू भएको रािश्व काननू बिोलििको सिर् सीिा लभर रािश्व िातािा दालििा गने व्र्वस्था लििाई सोको 

लनर्लित अनुगिन गररनेछ ।  

 प्रचलित काननू बिोलिि प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँड गनुयपने रािश्व सिर्ि ैबाँडफाँड गररनेछ । 

 काननू बिोलिि कर बझुाउन ुपने दालर्त्व भएका करदाताको िगत रािी प्रत्र्ेक वषय अद्यावलधक गररनेछ । 

 सिर्िा कर बझुाउने करदातािाई छुट लदने र बढी कर बझुाउने करदातािाई प्रोत्सािन गनय काननूी व्र्वस्था 

गररनेछ ।  

 कर बझुाउन ुपने दालर्त्व भएका करदातािे सिर्िा कर नबझुाएिा काननू बिोलिि दण्ड िररवाना गरी असिू 

गने व्र्वस्था कडाइका साथ िाग ूगररनेछ । 

४. आफ्नो अलधकार के्षर अन्तरगतका कर तथा सेवा र्लु्क काननू बिोलिि असिू गने लिम्िवेारी रािश्व र्ािा प्रििुको 

िुनेछ ।  

५. स्थानीर् रािश्व परािर्य सलिलतिे अनुगिन गरी आवश्र्क परािर्य लदनेछ ।  

६.२ राजश्व िेखा प्रणािी 

१. राजश्व िेखा प्रणािी सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  
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 रािश्व िेिा तोलकएको ढाँचािा रािी अद्यावलधक गररनेछ । 

 स्थानीर् तििे रािश्वका भौचर लनर्लित रुपिा लभडान गरी तोलकए बिोलिि लिसाब लभडान लववरर् तर्ार गररनेछ।  

२. राजश्व िेखा प्रणािी सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सव ैप्रकारको रािश्व रकि सिर्िा नै िम्िा निुने । 

 बक्र्ौता करको िगत नरालिने, नगद ैरािश्व लिएको अवस्थािा रलसद उपिब्ध नगराउने । 

 रलसद लनर्न्रर् िाता नरालिने । 

 रािश्वका भौचर लनर्लित रुपिा लभडान नगररने । 

 तोलकएको लिसाब लभडान लववरर् तर्ार नगररने । 

३. राजश्व िेखा प्रणािी सम्बन्धी कायथिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 रािश्व आम्दानी ििािेिा लनर्न्रक कार्ायिर्बाट तोलकएको एकयकृत आलथयक सङ्केत, वगीकरर् तथा ब्र्ाख्र्ा 

अनरुूप रािश्व र्ीषयक छुट्र्ाई आम्दानी बाँलधनेछ । 

 रािश्वको स्रेस्ता राख्दा ििािेिा परीक्षकको कार्ायिर्बाट स्वीकृत ि.िे.प. फाराििरू प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

 सचूना प्रलवलधिा आधाररत रािश्व प्रर्ािी अविम्बन गररनेछ । 

 रािश्व र्ािा प्रििुिे रािश्व रकि बैंक स्टेटिणे्टसँग लभडाई अद्यावलधक गने र सोको व्र्वलस्थत अलभिेि 

रालिनेछ । रािश्व असिुी गदाय तोलकएको रकि नगद रलसद लदई बलुझलिने र सिर्लभर बैक दालििा गने । नगदी 

रलसदको िालग रलसद लनर्न्रर् िाता रालिनेछ । 

 तोलकएको रकि भन्दा बढी रकिको कर तथा र्लु्क बैंक दालििा गनय दालििा गनय िगाइनेछ । 

 तोलकएको सिर्सीिा भन्दा पछी कर गरैकर, र्लु्क असिू िुदँा काननू बिोलिि िररवाना र थप दस्तरु सिते 

असिु गररनेछ । प्राप्त रािश्व रकि बैङ्किा िोलिएको रािश्व िातािा िम्िा गररनेछ । 

 रािश्वको िगत राख्दा असिू गनुयपने, असिू भएको र उठ्न बाँकय कर तथा अन्र् आर् रकि ििुाई िगत रािी 

रािश्व आम्दानीको िगत तथा असिूी प्रलतवदेन (ि.िे.प.फा. नं. ११३) तर्ार गररनेछ । 

 रािश्वको िेिा राख्ने र िगत तर्ार गने प्रर्ोिनको िालग स्थानीर् तिको िालग तोलकएको सफ्टवरे्र प्रर्ोग 

गररनेछ । 

 दालििा भएका बैंक स्टेटिणे्ट लनर्लित रुपिा लभडान गरी रािी बैंक लििाद लििान लववरर् (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 

गररनेछ । 

 रािश्वको बैंक लििाब र कार्ायिर्को सेता लििा फरक पनय गएिा फरक पनायको कारर् िोिी िालसक रुपिा बैंक 

लिसाब लििान लववरर् तर्ार गररनेछ । 
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४. रािश्व िेिा प्रर्ािी सम्बन्धी कार्यिाई प्रभावकारी बनाउने िखु्र् आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ । 

५. रािश्व िेिा प्रर्ािी सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे गनेछ ।  

६.३ ऋण प्राप्ती 

१. ऋण प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 स्थानीर् तििे ऋर् लिंदा कानूनिे तोकेको प्रलिर्ा अविम्बन गररनेछ । 

२. ऋण प्राप्ती सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 कििोर प्रलतफि िुने आर्ोिनाका िालग ऋर् लिने । 

 ऋर् प्रालप्तका र्तयिरु पािना नगररने । 

३. ऋण प्राप्ती कायथिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ ।  

 सम्भाव्र्ता अध्र्र्न सम्पन्न भएका आलथयक रूपिे सम्भाव्र् उच्च प्रलतफि प्राप्त िुन ेआर्ोिनािा पर्ायप्त पवूय 

तर्ारी गरी ऋर् लिइनेछ । 

 ऋर् भकु्तानी तालिका अनरुुप सिर्ि ैऋर्को साँवा व्र्ाि भकु्तानी गररनेछ ।  

 आर्ोिना पलिचान तथा कार्ायन्वर्नको प्रालवलधक क्षिता लवकासिा िोड लदइनेछ । 

 ऋर् लिन ुअगाव ैआर्ोिना सञ्चािन र व्र्वस्थापन सम्बन्धी लवलध तर् गररनेछ । 

४. कार्ायिर्िे प्राप्त गने ऋर्को अलभिेि राख्ने र प्रलतवदेन गने िखु्र् लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ ।  

५. कार्ायिर्िे प्राप्त गने ऋर्को अलभिेि राख्ने र प्रलतवदेन गने कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे गनेछ। 

६.४ प्राप्त गनुथ पने लिसाब 

१. प्राप्त गनुथ पने लिसाब सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 प्राप्त गनुयपने िेिा तोलकएबिोलिि व्र्वलस्थत रुपिा रालि असिूीको िालग लनर्लित रुपिा कारवािी गररनेछ । 

२. प्राप्त गनुथपने गनुथ पने लिसाब सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 प्राप्त गनयपने लिसाबको िेिा अद्यावलधक नरालिने । 

 प्राप्त गनुय पने रकि असिुीको िालग कारवािी नगररने । 

३. प्राप्त गनुथ पने लिसाब प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 
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 िगत कार्ि िुने रािश्व बािके प्राप्त गनुयपने सबै प्रकारको लिसाबिाई प्राप्त गनुयपनय लिसाबको रुपिा िेिाङ्कन 

गररनेछ ।  

 प्राप्त गनुयपन ेलिसाबिा कार्ायिर्िे लिन बाँकय रकििरु र कारवािी गरी असिू गनुयपने कर दस्तरु िररवाना िगार्त 

अन्र् प्रकारको रकििरु सिावेर् गरी असिुीको िालग लनर्लित रुपिा कारवािी गररनेछ । 

४. कार्ायिर्िे िररद काननू र प्रचलित काननू बिोलिि असिू गनुयपने ििायना, क्षलतपलूतय, िफत, दण्ड, िररवाना आलद 

रकिको लनधायरर् गरी सोको व्र्वलस्थत अलभिेि रािी सिर्िानै असिुीको कारवािी गने िखु्र् लिम्िेवारी रािश्व र्ािा 

प्रििुको िुनेछ । 

५. प्राप्त गनुय पन ेलिसाब प्राप्त भए नभएको अनगुिन गने लिम्िेवारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको  र स्थानीर् रािश्व परािर्य 

सलिलतको िुनेछ । 

६.५ राजश्व सम्बन्धी प्रलतवेर्दन 

१. सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 रािश्व सम्बन्धी प्रलतवदेन रािश्व सम्बन्धी प्रलतवदेन रािश्व कारोबारको िालसक प्रलतवदेन र वालषयक आलथयक 

लववरर् तथा प्रलतवदेनिरु तर्ार गरी पेर् गररनेछ । 

२. राजश्व सम्बन्धी प्रलतवेर्दन सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 रािश्वको िालसक प्रलतवदेन तथा वालषयक आलथयक लववरर् तोलकए बिोलििको ढाँचािा तर्ार नगररने ।  

 तोलकएको सिर्लभर सम्बलन्धत लनकार्िा नपठाइने । 

३. राजश्व सम्बन्धी प्रलतवेर्दन कायथिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 कार्ायिर्िे रािश्वको बैंक लिसाब लििान गरी वालषयक तथा िालसक लववरर् अथायत रािश्वको आलथयक लववरर् 

फांटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) तर्ार गरी तोलकएको सिर्लभर सम्बलन्धत िन्रािर्/लनकार्िा पेर् गररनेछ । 

 िगती रािश्वको िकिा रािश्व आम्दानीको िगत तथा असिुी प्रलतवदेन (ि.िे.प.फा. नं. ११३) तर्ार गरी 

तोलकएको सिर्लभर सम्बलन्धत सम्बलन्धत िन्रािर्/लनकार्िा पेर् गररनेछ । 

 प्रत्र्ेक आलथयक वषय सिाप्त भएको पैतीस लदन लभर रािश्वको वालषयक आलथयक लववरर् र प्रलतवदेनिरु तर्ार गररनेछ 

। रािश्वको प्रलतवदेन तर्ार गनयको िालग तोलकएको लवद्यतुीर् प्रलवलधिा आधाररत प्रर्ािीको प्रर्ोग गररनेछ । 

४. रािश्व सम्बन्धी लववरर् एवि ्प्रलतवदेन तर्ार गने िखु्र् लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन प्रििु र त्र्सिा सिर्ोग गनुय रािश्व 

र्ािा प्रििुको कतयव्र् िुनेछ ।  

५. रािश्व सम्बन्धी लववरर् एवि ्प्रलतवदेन तर्ार गने कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ ।  
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७. बजेट ग तथा कायथिम तजुथमा, स्वीकृलत, लनकासा र रकमान्तर लनयन्रण 

७.१ बजेट ग तथा कायथिम तजुथमा  

१. बजेट ग तथा कायथिम तजुथमा सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 वालषयक विटे तथा कार्यिि तर्ार गदाय स्थानीर् आवलधक र्ोिनाको िक्ष्र्, उद्दशे्र्, नीलत र रर्नीलत एवि ्

सङ्घीर् तथा प्रादलेर्क नीलत तथा कार्यििसँग ििेिाने गरी तर्ार पाररनेछ । 

 र्ोिना तथा कार्यिि तिुयिा गदाय प्रलतफििाई सलुनलश्चत गररनेछ ।  

 र्ोिना छनौट कार्ायन्वर्न र अनगुिन तथा िलू्र्ाङ्कनिा िनसिभालगता सलुनलश्चत गररनेछ ।  

 र्ोिना तिुयिा गदाय आवलधक र्ोिना, िध्र्िकािीन िचय संरचना र वालषयक बिटेबीच उलचत तािििे र सिन्वर् 

कार्ि गररनेछ । 

 आवलधक र्ोिना तिुयिा गदाय र्थासम्भव स्थानगत र्ोिना तिुयिा गररनेछ ।  

 स्थानीर् वालषयक बिटे तथा कार्यिि तिुयिाका चरर् र कार्यलवलधिरु परूा गरी वालषयक बिटे तथा कार्यिि तिुयिा 

गररनेछ । वालषयक बिटे तर्ार गदाय सम्भाव्र् सबै आन्तररक र बाह्य स्रोतको अनिुान गररनेछ । 

 वदैलेर्क सिार्ताको प्रालप्तिा तोलकएको कार्यलवलध पािना गररनेछ । 

 बिटे तथा कार्यिि तिुयिा गरी तोलकएको सिर् सीिालभरै गाउँ सभाबाट पाररत गररनेछ । 

२. बजेट ग तथा कायथिम तजुथमा सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 आवलधक र्ोिना नै तिुयिा निुने । 

 स्थानीर् आवलधक र्ोिना र सङ्घीर् तथा प्रदरे् आवलधक र्ोिनाबीच ताििेि निुने ।  

 र्ोिना तथा कार्यिि छनौट गदाय िागत िाभ लवशे्लषर् नगररने । 

 र्ोिना तथा बिटे तिुयिा िागयदर्यनका प्रलिर्ा र आधारिरु उल्िङ्घन िुने । 

 र्ोिना कार्ायन्वर्निा उपभोक्ताको सिभालगता न्र्नू िुने ।  

 वालषयक बिटे तथा कार्यििसँग तथा प्रादलेर्क नीलत तथा कार्यििसँग तािििे निुने । 

 र्ोिनाको छनौट, कार्ायन्वर्न र अनगुिन तथा िलू्र्ाङ्कनिा िनताको िाग र आवश्र्कता बिोलिि निुने । 

िध्र्िकािीन िचय संरचना तर्ार नगररने । 

 िध्र्िकािीन िचय संरचना र वालषयक बिटेबीच ताििेि निुने ।  

 स्थानगत लवर्ेषतािा आधाररत (Spatial) आवलधक र्ोिना तिुयिा नगररने । 
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 वालषयक बिटे तथा कार्यिि तिुयिाको चरर्िरु औपचाररकतािा िार सीलित गररने । 

 टोि बस्तीस्तरिा बिटे तिुयिाको िालग छिफि नगररने । 

 तथ्र्गतभन्दा व्र्लक्तगत प्रभाविा प्राथलिकता लनधायरर् गररने । 

 सबै प्रकारको वदैलेर्क सिार्ता वालषयक बिटेिा सिावेर् नगररने ।  

 गरैसरकारी संस्थािरुको बिटेिाई वालषयक बिटेिा सिावेर् नगररने । 

 बिटे तथा कार्यिि तोकेको सिर् सीिा लभर पेर् गरी पाररत नगररने । 

३. बजेट ग तथा कायथिम तजुथमा कायथिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ ।  

 प्रचलित काननू अनसुार स्थानीर् लवकासको िालग आवलधक, वालषयक, रर्नीलतक, लवषर् क्षेरगत िध्र्िकािीन 

तथा दीघयकािीन लवकास र्ोिना तर्ार गररनेछ ।  

 आवलधक र्ोिनािाई िध्र्कािीन िचय संरचना तर्ार गरी िाफय त कार्ायन्र्वन गररनेछ । 

 आवलधक र्ोिना वालषयक बिेट तथा कार्यिि तिुयिा गदाय सङ्घीर् तथा प्रदरे् आवलधक र्ोिना र नीलत तथा 

कार्यििसँग तािििे िुने गरी गररनेछ ।  

 लवकास र्ोिनाको बिटे प्रस्ताव गदाय आर्ोिनाको सम्भाव्र्ता अध्र्र्न प्रलतवदेनको गरु्स्तर पररक्षर्को प्रबन्ध 

गने तथा िागत अनिुान भई आलथयक, प्रालवलधक वातावरर्ीर् आधारिा उपर्कु्त र िाभ-िागतको आधारिा 

प्राथलिकयकरर् गरी प्रलतफिििुी आर्ोिना छनौट गररनेछ ।  

 लवकास र्ोिना प्रस्ताव गदाय आलथयक लवकास तथा गररबी लनवारर्िा र्ोगदान गने, उत्पादनििूक तथा लछटो 

प्रलतफि प्राप्त िुने, िनताको िीवनस्तर र रोिगारी बढ़ने अलधक स्थानीर् सिभालगता रिने, कि िागत भएको र 

स्थानीर् स्रोत साधनको पररचािन िस्ता र्ोिना छनौटका आधारिरु पािना गररनेछ । 

 ठूिा आर्ोिनाको बिटे सिावरे् गदाय सोको लदगो कार्ायन्वर्न तथा सङ्घीर् र प्रदरे् र्ोिनासँग सिन्वर् कार्ि 

गररनेछ ।  

 आर्ोिना बैंकिा सिावेर् भएका आर्ोिनािाई छनौटिा प्राथलिकता लदइनेछ । 

 आर्ोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्र्कताको आधारिा गररनेछ ।  

 आर्ोिनाको छनौट गदाय बस्ती, टोि र सिदुार्िा छिफि गने ब्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 र्ोिना तिुयिा र कार्ायन्वर्न गदाय प्रचलित काननू बिोलिि नागररक सिभालगतािाई सलुनलश्चत गररनेछ ।  

 नागररक सिभालगता बढी िुने आर्ोिना छनौटिा प्राथलिकता लदइनेछ । 

 छनौट भएका आर्ोिनािरु कार्ायन्वर्न िुने वषय सलितको कार्यर्ोिना आवलधक र्ोिनािा सिावरे् गररनेछ ।  
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 स्रोत अनिुान तथा बिटे सीिा लनधायरर् सलिलतिे आन्तररक आर्, संघ तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त िुन ेअनदुान, 

रािश्व बाँडफाँड, रोर्ल्टी, िनसिभालगता तथा ऋर् सलित कूि स्रोतको अनिुान गररनेछ ।  

 कुि स्रोत अनिुानको आधारिा लवषर् के्षरगत बिटे सीिा तथा िागयदर्यन तर्ार गरी लवषर्गत र्ािा र वडा 

कार्ायिर्िाई उपिब्ध गराइनेछ ।  

 बिटे तथा कार्यिि तिुयिाका चरर्िरु अलनवार्य पािना गररनेछ ।  

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे बिटे सीिा, िागयदर्यन तथा आर्ोिना प्राथलिकताका आधारिरू वरै्ाि १५ 

गतेलभर लवषर्गत र्ािा तथा वडा सलिलतिाई उपिब्ध गराइनेछ । 

 टोि तथा वडा स्तरीर् र्ोिनाको िाग सङ्किन गदाय अलधकति िनसिभालगता कार्ि िुने गरी स्थानीर् तिका 

सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराइनेछ । 

 वदैलेर्क सिर्ोग पररचािन गदाय अन्तररालरिर् लवकास सिार्ता पररचािन नीलत, २०७६ तथा प्रचलित काननूिे 

तोकेको प्राथलिकता प्राप्त क्षेरिा िार गररनेछ । 

 वदैलेर्क सिार्ता प्राप्त गदाय प्रचलित काननू बिोलिि नेपाि सरकारको पवूय स्वीकृलत लिइनेछ । 

 प्राप्त िुने सबै प्रकारका वदैलेर्क सिार्तािाई अलनवार्य रुपिा बिटे तथा कार्यिििा सिावरे् गररनेछ ।  

 गरैसरकारी संस्थाबाट प्राप्त बिटेिाई पलन वालषयक बिटेिा अलनवार्य रुपिा सिावेर् गरनेछ । 

 र्ोिना तिुयिाका चरर्िरू परूा गरी बिटे तथा कार्यिि चाि ुआलथयक वषयको असार १० गते लभर सभािा प्रस्ततु 

गररनेछ । 

 वालषयक बिटे तथा कार्यिि गाउँ सभािा पर्ायप्त छिफिको व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 वालषयक बिटे तथा कार्यिि गाउँ सभाबाट असार िसान्तलभर अलनवार्य रुपिा पाररत गररनेछ । 

४. बिटे तथा कार्यिि तिुयिा गने िखु्र् लिम्िवेारी बिटे तथा कार्यिि तिुयिा सलिलतको िुनेछ ।  

५. बिटे तथा कार्यिि तिुयिा कार्यको अनगुिन कार्यपालिकाबाट िुनेछ । 

७.२ अलखतयारी, लनकासा रकमान्तर 

१. अलखतयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 बिटे स्वीकृत भएपलछ अलख्तर्ारी लदने र लनकासा लदने कार्य गररनेछ । 

 आलथयक वषयको अन्त्र्िा िचय िुन नसकय बाँकय रिकेो रकि स्थानीर् सलञ्चत दालििा गररनेछ । 

 कोषिा लफताय बिटे रकिान्तर गने कार्य प्रचलित काननूद्वारा तोलकएको प्रलिर्ा र रकिको सीिालभर रिी गररनेछ। 

२. अलखतयारी, लनकासा रकमान्तर सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 
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 स्वीकृत बिटे बिोलिि अलख्तर्ारी नलदने ।  

 आलथयक वषयको अन्त्र्िा बाँकय रिकेो रकि स्थानीर् सलञ्चत कोषिा सिर्ि ैलफताय दालििा नगररने । 

 आलथयक वषयको अन्त्र्िा बाँकय रिकेो सबै रकि अलख्तर्ारी लददा तोलकएको सिर् र प्रलिर्ाको पािना नगररने 

बिटे रकिान्तर गदाय तोलकएको कार्यलवलध र सीिा पािना नगररने । 

३. अलखतयारी, लनकासा रकमान्तर कायथिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 एउटा आर्ोिनािा स्वीकृत भएको बिटे अको आर्ोिनािा िचय गररने छैन । 

 सभाबाट बिटे स्वीकृत भएको सात लदनलभर प्रििु वा अध्र्क्षिे प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिाई बिटे िचय 

गने अलख्तर्ारी प्रदान गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे १५ लदनलभर सम्बलन्धत  र्ािा प्रििुिाई  र वडा सलचविाई बिटे िचय गने 

अलख्तर्ारी लदनेछ । 

 आलथयक वषयको अन्त्र्िा िचय िुन नसकय बाँकय रिकेा सबै रकि प्रचलित ऐन अनुसार तोलकएको प्रलिर्ा अपनाई 

स्थानीर् सलञ्चत कोषिा लफताय दालििा गररनेछ ।  

 सलञ्चत कोषिा लफताय दालििा गरेको िानकारी सम्बलन्धत कोष तथा िेिा लनर्न्रक कार्यिर्िाई सितेिाई 

लदइनेछ । 

 लनर्तवर् रकि लफताय नगने वा अन्र्र सारेको अवस्थािा लिम्िवेारी अलधकारी वा कियचारीिाई काननू बिोलिि 

कारवािी गररनेछ । 

 अलधकार प्राप्त अलधकारीिे कोषको लस्थलत िरेी आवश्र्क कार्यको िालग िार बिटे रकिान्तर स्वीकृत गनेछ। 

 चाि ुर्ीषयकबाट पूँिीगतिा र पूँिीगतबाट पूँिीगत र्ीषयकिा िार रकिान्त्तर गनय स्वीकृलत लदइनेछ । 

 रकिान्तर गदाय िनु र्ीषयकिा रकिान्तर गररने िो सो र्ीषयकिा र्रुु बिटेको २५ प्रलतर्तसम्ि थप गनय सलकनेछ । 

कुनै बिटे नभएको र्ीषयक एवि ्आर्ोिनिा रकिान्तर गनय स्वीकृलत लदनेछैन । 

४. अलख्तर्ारी लनकासा रकिान्तर सम्बन्धी सिन्वर् गने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. अलख्तर्ारी लनकासा रकिान्तर सम्बन्धिा अनगुिन कार्यपालिकाबाट िुनेछ । 

८. बजेट ग खचथ तथा पेश्की लनयन्रण 

८.१ बजेट ग खचथ व्यस्थापन 

१. बजेट ग खचथ व्यवस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 स्वीकृत बिटे िचय गदाय लनर्लितता, लितव्र्लर्ता, कार्यदक्षता, प्रभावकाररता कार्ि गररनेछ । 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िार िचय गने आदरे् लदने वा िचय स्वीकृत गने व्र्वस्था गररनेछ । 

 िचय गनय तोलकएको कार्यलवलध र प्रलिर्ा पािना भएको सलुनलश्चत गरेर िार िचय गररनेछ । 

 पवूायधार लवकास र्ोिनािा भएको िचय िेख्दा तोलकएको लनिायर् सम्बन्धी कार्यलवलध परूा गररनेछ । 

 र्ोिना कार्यििको िचय गदाय सिार्ता सम्झौता बिोलिि गाह्रर् िचय िार गररनेछ । तालिि, गोष्ठी, आलद िस्ता 

कार्यिि सञ्चािन िचय गदाय िागत अनुिान एवि ्तालिि कार्यििको प्रलतवदेन प्राप्त गररनेछ ।  

 िचय िेख्दा लनर्िानसुार िाग्ने आर्कर कट्टी िलू्र् अलभवलृद्ध कर, धरौटी तथा पेश्कय कट्टी गररनेछ । 

२. बजेट ग खचथ व्यवस्थापन सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्रचलित काननू परू्य रुपिा पािना निुने ।  

 अनावश्र्क के्षर तथा कार्यिा िचय िुने । 

 सिर् र िागत बढी िपत िुने । 

 बिटे अनरु्ासनिा किी कििोरीिरु दलेिने ।  

 अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट आदरे् नभई िचय गररने । 

 स्वीकृत वालषयक कार्यिि र बिटेको पररलधभन्दा बालिर िचय गररने । 

 स्वीकृत ऐन, लनर्ि, लनदलेर्का, कार्यलवलध, िापदण्ड तथा नम्सयको पािना नगरी िचय गररने । 

 र्ोिनाको सभे, लडिाइन, िागत अनिुान िस्ता प्रारलम्भक तर्ारी परूा नगररने । 

 िररद सम्बन्धी कारवािी र प्रलिर्ा परूा नगररने ।  

 तालिि गोष्ठी सम्बन्धी कार्यिि गदाय िागत अनुिान तर्ार गरी स्वीकृलत नगराइने । 

 तालिि कार्यििको प्रलतवदेन र प्रभावकाररता िलू्र्ाङ्कन नगररने । 

 सम्झौता प्रलतकूि कार्य वा लिर्ाकिापिा िचय गररने । 

 काननूतिः अलनवार्य दालर्त्व कट्टी नगरी भकु्तानी िुने ।  

 धरौटी र पेश्कय लववरर् अद्यावलधक नगरी भकु्तानी िुने । 

३. बजेट ग खचथ व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे बिटे िचय गदाय प्रचलित काननूी व्र्वस्था पािना गने गराउनेछ । 

 प्रालवलधक तथा प्रर्ासलनक कियचारीिाई िररद व्र्वस्थापन तथा आलथयक प्रर्ासन सम्बन्धी लवषर्िा क्षिता 

लवकास गने गराइनेछ ।  

 िचयका िापदण्ड, कार्यिि / र्ोिना सञ्चािन, लनदलेर्का/कार्यलवलध लनिायर् र कार्ायन्वर्न गने गराइनेछ । 
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 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे प्रचलित आलथयक कार्यलवलध ऐन लनर्ि अनसुार आफै वा अलधकारी तोकय लनिबाट 

िचय गने वा िचयको आदरे् लदने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 प्रचलित काननू अनसुार पेर् भए नभएको एलकन गरी लनम्न अवस्थािा िचय स्वीकृत गररनेछिः 

o स्वीकृत बिटे तथा िचय र्ीषयकलभर रिी िचय गरेको, 

o र्ोिना स्वीकृत भएको, िचय गनय लनकासा फुकुवा भएको, 

o वदैलेर्क स्रोतबाट िचय व्र्िोने भएिा स्रोत फुकुवा भएको 

अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट ग लनम्नानुसार खचथ गररनेछः 

 स्वीकृत बिटे, कार्यिि र उपिब्ध स्रोतको आधारिा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िचय स्वीकृत गररनेछ । 

 िचयिा एकरुपता र लितव्र्लर्ता ल्र्ाउन िचय सम्बन्धी िापदण्ड वा लनदलेर्का लनिायर् गरी सोको पािना गररनेछ। 

 लर्क्षा, स्वास्थ्र्, कृलष िस्ता कार्यलवलध एवि ्र्तयिरु पािना भएको सलुनलश्चत गररनेछ । 

 िचयको कागिात र कारोबार पलुि भएको आधार र आवश्र्क लबि भरपाई पेर् गनय िगाइनेछ ।  

 लवकास र्ोिना सम्बन्धी िचय गदाय र्ोिनाको सभे, लडिाइन, िागत अनिुान तथा कार्यिि तर्ार एवि ्स्वीकृत 

भएको सलुनलश्चत गनय चेकलिि तर्ार गरी रुि ुगने व्र्वस्था गररनेछ । 

 स्वीकृत कार्यिि अनसुार सिर्ि ैकार्यसम्पादन र िािसािानको प्राप्तीका िालग िररद सम्बन्धी प्रालवलधक एवि ्

प्रर्ासलनक प्रलिर्ा परूा गररनेछ ।  

 स्थानीर् पवूायधार लनिायर् र िियत सम्बन्धी लबि भकु्तानी गदाय सम्बलन्धत वडा कार्ायिर् र  िाभग्रािी तथा 

उपभोक्ताबाट अलनवार्य रुपिा लसफाररस गनुयपने व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 िागत साझदेारीिा कार्ायन्वर्न गररएका र्ोिनािरुको सम्बन्धिा सम्झौता बिोलिि सम्बलन्धत िाभग्रािी, 

उपभोक्ता सलिलत वा स्थानीर् संस्थाको र्ोगदानको सलुनलश्चतता गररनेछ । 

 िागत साझदेारी व्र्िोररएको श्रिदान वा र्ोगदान रकिको िचय गर्ना गने व्र्वस्था गररनेछ ।  

 तालिि कार्यििको िागत अनिुान तर्ार गदाय कार्यिि सञ्चािन सम्बन्धी नम्सय र िापदण्डको आधारिा िचय 

गने व्र्वस्था गररनेछ । 

 तालिि, गोष्ठी आलद सञ्चािन गदाय कार्यििको प्रस्ताव र िागत अनिुान तर्ार गरी अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट 

स्वीकृत गराइनेछ । 

 स्वीकृत प्रस्ताव र िागत अनिुान अनसुार कार्य सम्पन्न गरी पेर् भएको प्रलतवदेनको आधारिा रकि भकु्तानी 

गररनेछ । 

 तालिि कार्यििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषर् प्राप्त गरी आवश्र्कता अनसुार सिीक्षाको व्र्वस्था गररनेछ । 
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 वदैलेर्क सिार्ता अन्तगयत सञ्चालित कार्यििको िचय गदाय दात ृसंस्थाको सम्झौता बिोलिि िचय व्र्िोररने 

ग्राह्य िचय र्ीषयक वा लिर्ाकिापिा िार गररनेछ ।  

 आलथयक तथा सम्बलन्धत कियचारीको िालग आर्ोिना िेिा सम्बन्धी ज्ञान, लसप तथा क्षिता लवकास गररनेछ । 

 सम्झौता बिोलिि िचयको र्ीषयक (category) लििाई िचय िेिाङ्कन गरे नगरेको एलकन गररनेछ ।  

 िचयको सोधभनाय िाग गने कार्यिा सिर्ोगी िुने आलथयक र अन्र् लववरर् सिर्िा तर्ार गररनेछ । 

अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट ग लनम्नानुसार खचथ स्वीकृत गनेः 

 लबि भकु्तानी गदाय प्रचलित काननूिे तोकेको आर्कर, िलू्र् अलभवलृद्ध कर, धरौटी कट्टी गरेर िार भकु्तानी लदने 

व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 पेश्कय बाँकय भए सम्झौता अनुसार कट्टी गरेर िार भकु्तानी लदइनेछ । 

 कट्टी गररएको आर्कर रकि सिर्ि ैबैंक दालििा गररनेछ । 

 आर्कर कट्टी गररएको कियचारी व्र्लक्त वा संस्थाको नािनािेसी सलितको लववरर् र िलू्र् अलभवलृद्ध कर भकु्तानी 

लदएको नाि नािसेी सलितको लववरर् आन्तररक रािश्व कार्ायिर्िा पठाइनेछ । 

 लबि लबिक पेर् गरेर िार भकु्तानी लदने । 

४. बिटे िचय व्र्वस्थापनको िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. बिटे िचय व्र्वस्थापनको अनगुिन सुर्ासन सलिलतबाट िुनेछ। 

८.१ पेश्की व्यवस्थापन 

१. पेश्की व्यवस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 अलधकार प्राप्त अलधकारीिे स्वीकृत कािको लनलम्त आवश्र्क रकि िार पेश्कय लदइनेछ । 

 दलैनक तथा भ्रिर् भत्ता, िािसािान िररद र ठेक्का प्रर्ोिनको िालग पेश्कय लददा काननूी कार्य प्रलिर्ािरु परुा 

गररनेछ । 

 काननू बिोलिि अलधकार प्राप्त अलधकारीिे पेश्कय फर्छ्र्ौट गने गराइनेछ ।  

 लिम्िवेार अलधकारीिे पेश्कय फर्छ्र्ौट कार्य सिर्िा नगरेिा ऐन लनर्ि बिोलिि कारवािी गररनेछ । 

२. पेश्की व्यवस्थापन सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 पेश्कय नलदए िुनेिा पलन पेश्कय लदने । 

 परुानो पेश्कय बाँकय रि ेतापलन नर्ाँ पेश्कय लदने । 
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 पेश्कयको िगत कार्ि नगररने । 

 पेश्कय फर्छ्र्ौट तोलकएको सिर् लभर नगररने । 

 िािसािान िररदको िालग आवश्र्कभन्दा बढी पेश्कय लदने । 

 िररद सम्झौता अनसुार बैक ग्र्ारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्कय भकु्तानी िुने । 

 ठेक्का अवलध भरको बैंक ग्र्ारेण्टी निुने । 

 आवश्र्क परू्य कागिात नभई पेश्कय को िालग पेर् िुने  । 

 तोलकएको म्र्ाद लभर पेश्कय फछर्ौट निुने । 

 पेश्कय लिएको प्रर्ोिन भन्दा फरक प्रर्ोिनिा िचय दिेाई िुने पेश्कय फर्छ्र्ौट िुने । 

 पश्कय फर्छ्र्ौट कार्य प्राथलिकतािा नपने । 

३. पेश्की खचथ व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

पेश्कीमा लनम्न लनयन्रणको उपाय अपनाइनेछः 

 पेश्कय सम्बन्धी काि, प्रर्ोिन र चालिने रकि र लववरर् ििुाई आवश्र्क रकि िार पेश्कय लदइनेछ ।  

 पेश्कय िाग गनेको परुानो पेश्कय बाँकय रि ेनरिकेो िाँच गने र परुानो पेस्कय फर्छ्र्ौट भई नसकेको अवस्था भए 

सो पेश्कय फर्छ्र्ौट गराई िार नर्ाँ पेश्कय लदइनेछ । 

 कियचारी बािकेको िकिा पेश्कय लिने व्र्लक्तको तीन पसु्ते, स्थार्ी र अस्थार्ी ठेगाना प्रि िेिी पेश्कय लदइनेछ । 

पेश्कय िातािा पेश्कयको िगत कार्ि गरी अनगुिन गने ब्र्वस्था गररनेछ । 

 भ्रिर् र िािसािान िररद पेश्कय लददंा भ्रिर् आदेर् र िररद आदरे् स्वीकृलत र बिटेको उपिब्धतािाई ध्र्ान 

लदइनेछ ।  

 सावयिलनक िररद सम्बन्धी ठेक्का सम्झौता अनसुार पेश्कय लददंा सम्झौताको र्तय बिोलिि सम्झौता अवलध भरको 

बैङ्क ग्र्ारेण्टी लिई िार लदइनेछ । 

 बैंक ग्र्ारेण्टीको म्र्ाद लनर्न्रर् िाता रािी सिर्ि ैम्र्ाद थप गराइनेछ । 

पेश्की फछयौट ग गर्दाथ लनम्न बमोलजम गने गराइनेछः 

 पेश्कय लिनेलदने दबैुिे पेश्कय प्रर्ोिन अनसुार तोलकएको म्र्ादलभर काननू बिोििको कार्यलवलध अपनाई फर्छ्र्ौट 

गने गराइनेछ । 

 पेश्कय रकि लिने कियचारी, व्र्लक्तबाट लबि भरपाईको पछालड प्रिालर्त गरी फाँटवारी सलितको लनवदेन पेर् गने 

व्र्वस्था गररनेछ । 
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 आलथयक प्रर्ासन र्ािािे पेश्कय फर्छ्र्ौटको िालग प्राप्त लबि भरपाई िाँची लिन ुलदन ुपने रकि ठिर्र्ाई पेश्कय 

फर्छ्र्ौटको िालग पेर् गनेिाई भरपाई लदने व्र्वस्था गररनेछ । 

 तालिि सम्बन्धी कार्यििको पेश्कय फर्छ्र्ौट गदाय तालिि सम्पन्न प्रलतवदेन संिग्न रालिनेछ । 

 पेश्कय िाता अद्यावलधक गरी रालिनेछ । फर्छ्र्ौट गनय बाँकयको लववरर् तोलकएको ढाँचािा तर्ार  गने र प्रत्र्के 

आलथयक बषयिा पेश्कय बाँकयको लिम्िवेारी सारी अनगुिन गररनेछ । 

पेश्की फछयौट ग सम्बन्धी कारवािी लनम्न बमोलजम गररनेछः 

 म्र्ाद नाघकेो पेश्कयको िकिा काननूी व्र्वस्था कडाईका साथ िाग ूगररनेछ । 

 फर्छ्र्ौट गनय अटेर गरेिा वा म्र्ादलभर फाँटवारी नबझुाएिा पदालधकारी वा कियचारीको िकिा तिब वा सलुवधा 

रोक्का गररनेछ । 

 तिब वा सलुवधा रोक्का गदाय पलन अटेर गरेिा प्रचलित काननू बिोलिि कारवािी गररनेछ ।  

 सरकारी कियचारी बािकेका अन्र् व्र्लक्तको िकिा सरकारी बाँकय सरि व्र्ाि सलित असिुउपर गरी कारवािी 

गररनेछ । 

४. पेश्कय िचय व्र्वस्थापनको िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ । 

५ .पेश्कय िचय व्र्वस्थापनको सरु्ासन सलिलतबाट अनगुिन िुनेछ । 

९. बैंक खाता सञ्चािन तथा लिसाब लभडान एवम ्रकम र्दालखिा तथा भुिानी 

१.१ बैंक खाता सञ्चािन 

१. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 स्थानीर् सलञ्चत कोष िगार्तका लवलभन्न कोषिरु सञ्चािन गनयको िालग आवश्र्क स्वीकृती लिई िार 

तोलकएको बैंकिा िाता िोिी कारोबार गररनेछ । 

 स्थानीर् रािश्व, िचय र धरौटी िगार्तका कारोबारको िालग प्रचलित काननू बिोलिि तोलकएको सििूको कार्य 

सञ्चािन स्तरको िाता िोिी कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

२. बैंक खाता सञ्चािन सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 तोलकएको बैंकिा कोष िातािरु निोलिने ।  

 िाता िोल्दा को.िे.लन.का.बाट आवश्र्क स्वीकृलत नलिइने । 

 िाता सञ्चािन तोकेको पदालधकारी बािके अन्र् व्र्लक्तबाट िुने । 
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 को.िे.लन.का. को आवश्र्क सििलत बेगर आफू िसुी बैंक िाता िोिी कारोबार गने । 

 

 

३. बैंक खाता सञ्चािन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ । 

 काननू बिोलिि प्राप्त सबै लकलसिको आम्दानी रकि तोलकएको बैंकिा ग-४ सििूको स्थानीर् सलञ्चत कोष 

िातािा िम्िा गररनेछ ।  

 स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्िक कोष र लवपद ्व्र्वस्थापन कोषको िालग ििर्िः ग-५, ग-६, 

ग-७.१ र ग ७.२ सििूको िाता िोलिनेछ ।  

 को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई नेपाि रारि बैंकबाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकिा िाता िोलिनेछ । 

 प्राप्त सबै रकििरु कोषको िातािा आम्दानीको स्रोत दलेिने गरी बैंक दालििा गररनेछ । 

 कोषको सञ्चािन काननूिे तोकेको पदालधकारीबाट िार गररनेछ ।  

 रािश्व, लवलनर्ोिन वा धरौटी कारोबारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई तोलकएको बैकिा ििर्िः ग- 

१. ग-२ र ग-३ सििूको िाता िोलिनेछ । 

 लवलनर्ोलितफय को चाि ूिचय तथा पूँिीगत िचय, लवत्तीर् व्र्वस्था र लवलवध िचयको िालग कार्य सञ्चािनस्तरको 

तोलकएको उप-सििूको िाता िोिी कारोबार गररनेछ । 

 आन्तररक रािश्व, रािश्व बाँडफाँट, अनदुान, ऋर् तथा लवत्तीर् व्र्वस्थाबाट प्राप्त रकििरू तोलकएको ४.१ ग १ 

उपसििूको रकि िम्िा गनय लिल्ने िातािा िम्िा गररनेछ ।  

 धरौटी, ििानत, अनेि िनी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि िम्िा तथा कारोबार गनय तोलकएको ग-३ 

सििूका िाता िोिी कारोबार गररनेछ ।  

 रािश्व, लवलनर्ोिन र धरौटी िाताको सञ्चािन प्रचलित काननू बिोलिि गररनेछ । 

 लवर्ेष अवस्था परी कार्ायिर्को नाििा लवर्ेष िाता िोल्न ु आवश्र्क भएिा सम्बलन्धत कोिेलनकाबाट 

आवश्र्क सििलत लिई िाता सञ्चािन गररनेछ । 

 बैंक पररवतयन गनुय पेरिा को. िे. लन. का. बाट आवश्र्क सििलत लिइनेछ । 

४. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ । 

५. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतवाट िुनेछ । 

९.२ लिसाब लभडान तथा समायोजन 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

१. लिसाब लभडान तथा समायोजन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 प्रचलित िेिा लनदलेर्का बिोलिि कार्ायिर्को रािश्व लवलनर्ोिन बिटे तथा कोष िाताको बैंक स्टेटिणे्ट 

लनर्लित रुपिा लभडान गरी लिसाब लििान लववरर्िरु तर्ार गररनेछ । 

 रािश्व, धरौटी र िचयको लिसाब सिार्ोिन प्रचलित िेिा लनदलेर्का बिोलिि तोलकएको कार्यलवलधिरु अपनाई 

गररनेछ । 

२. लिसाब लभडान तथा समायोजन सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 रािश्व, लवलनर्ोिन, धरौटी तथा कोष िाताको बैंक स्टेटिणे्ट सम्बलन्धत बैंकबाट लनर्लित रुपिा प्राप्त नगने । 

 बैक लिसाबसँग बिटे िचय भएको तथा बाँकय रकिको लभडान नगररने । 

 बैंक लिसाब लििान लववरर् तोलकएको ढाँचािा तर्ार नगररने ।  

 िारी भएको तर रद्द भएको चेकिरूको लिसाब सिार्ोिन नगररने । 

 िचय िेख्दा रटुी भएको अवस्थािा लिसाब सिार्ोिन नगररने । 

३. लिसाब लभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

िेखा प्रमुख र लजम्मेवार कमथचारीिे बैंक लिसाब लभडान प्रचलित िेखा र सरकारी कारोबार लनरे्दलिका 

योजनानुसार तयार गनेछन ्। 

 कार्ायिर्को बिटे िचय, रािश्व, कोष र धरौटी िाताको बैंक स्टेटिणे्ट लनर्लित रूपिा प्राप्त गरी िालसक रुपिा 

लिसाब लभडान गररनेछ । 

 रािश्व िातािा रकि दालििा भएको तर कार्ायिर्िा भौचर पेर् नभएको भौचरको लववरर् तर्ार गररनेछ ।  

 बिटे िचयतफय  कार्ायिर्बाट चेक िारी भएको तर बैंकबाट भकु्तानी िुन बाँकय चेकको लववरर् तर्ार गररनेछ । 

 बिटे िचय, रािश्व, कोष र सम्बलन्धत बैंक िाताको स्टेटिने्ट बीच फरक परको रकि तोलकए बिोलििको बैंक 

लिसाब लििान लववरर्िरु (ि.िे.प. फा. न.ं १०९, २१२) प्रत्र्ेक िलिनाको ७ गतेलभर तर्ार गररनेछ । 

 बैंक लिसाब लििान लववरर्िरु कार्ायिर् प्रििु का लिम्िेवार अलधकृतबाट प्रिालर्त गराई रालिनेछ । 

 रािश्व, धरौटी र िचय लिसाबको सिार्ोिन प्रचलित िेिा सरकारी कारोबार लनदलेर्का बिोलिि गररनेछ ।  

 आलथयक वषयलभर िारी भएको चेकिरुिध्र्े बबैंकबाट भकु्तानी िुन बाँकय चेकिरुको लववरर् तर्ार गरी प्रिालर्त 

गराई रालिनेछ । 

 कार्ायिर्बाट िारी भएको लवर्षे कारर् तोकेको म्र्ादलभर नसालटएिा चेकिरु रद्द गरी सो चेक बराबर रकिको 

िचय घटाई वा सिार्ोिन गरी लिसाब लििान गररनेछ । 
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 आ.व. लभर िारी भएको चेकिरुिध्र्े कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक िारी गनुय पदाय पनुिः िचय भौचर 

तर्ार गरी नर्ाँ चेक िारी गररनेछ ।  

 आलथयक वषयको अन्त्र्िा लवलनर्ोिन िातािा बचत रकि लनर्यर् गराई स्थानीर्को सलञ्चत कोष िातािा रकि 

िान्सफर गररनेछ । 

३. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ । 

४. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

९.३ प्राप्त रकमको सुरिा तथा बैंक र्दालखिा 

१. प्राप्त रकमको सुरिा तथा बैंक र्दालखिा सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 रािश्व, आन्तररक आर्, धरौटी वापत प्राप्त नगद, चेक भौचर आलद सरुलक्षत रुपिा रालिनेछ ।  

 प्राप्त िुने नगद तथा चेक रकि प्रचलित आलथयक प्रर्ासन सम्बन्धी काननू बिोलिि तोलकएको बैंकिा सिर्लभर 

नै दालििा गररनेछ । 

२. प्राप्त रकमको सुरिा तथा बैंक र्दालखिा सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 नगद, चेक भौचर आलद सरुलक्षत रूपिा राख्न लिम्िवेार व्र्लक्त नतोलकने ।  

 असिुी रकि सरुलक्षत तवरिे नरालिने । 

 असिुी रकिको िगत नरालिने र नरािकेो कारर् रकि लिनालिना िुने । 

 प्राप्त नगद तथा चेक तोलकएको सिर्िा बैक दालििा निुने।  

 नगद र चेक बैंक दालििा नगरी लिनालिना वा दरुुपर्ोग िुने । 

 लिनालिना वा दरुुपर्ोग भएको अवस्थािा काननू बिोलिि कारवािी निुने । 

३. लिसाब लभडान तथा समायोजन तथा समायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ। 

 असिु गरेको नगद, बैक चेक, धरौटी र रािश्व रकि सरुलक्षत तवरिे राख्ने लिम्िवेारी िेिा र्ािा प्रििुको िुनेछ 

। लिम्िवेार व्र्लक्तिे असुि गरेको नगद, बैक चेक, धरौटी र रािश्व रकि सरुलक्षत तवरिे राख्न आवश्र्क भौलतक 

तथा सरुक्षा व्र्वस्था गररनेछ । 

 नगदी रकि असिु गदाय भरपाई वा नगदी प्राप्ती रलसद लदने व्र्वस्था गररनेछ ।  

 रलसद लनर्न्रर् िाता राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

 रकि असिु गदाय आलथयक संकेत र र्ीषयक ििुाई गने गराइनेछ । 
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 असिुी नगद, चेक र भौचरिरुको दलैनकय गोश्वारा िगत वा अलभिेि राख्ने व्र्वस्था गररनेछ ।  

 प्राप्त नगद तथा चेक रकि तोलकएको बैंकको सम्बलन्धत िातािा र्ीषयक ििुाई सोिी लदन वा त्र्सको 

भोलिपल्टसम्ि बैंक दालििा गररनेछ ।  

 बैंक टाढा रिकेो कारर् तोलकएको म्र्ादलभर रकि बैंक दालििा गनय नसलकने अवस्थािा एक ति िालथको 

अलधकारीको स्वीकृलत लिई तोलकएको सिर्सीिा लभर रकि दालििा गररनेछ । 

 तोलकए बिोलििको म्र्ादलभर रकि दालििा नगरेको अवस्थािा र्स्तो रकि सम्बलन्धत व्र्लक्तबाट असिु गरी 

काननू बिोलििको िररवाना र अन्र् कारवािी गररनेछ । 

४. प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक दालििा सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ । 

५. प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक दालििा सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ ।  

९.४ भुिानी लनयन्रण  

१. भुिानी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 भकु्तानी आदरे् लदने कार्यको िालग पदालधकारी तथा लिम्िेवारी तोलकनेछ ।  

 भकु्तानी आदरे् लददा प्रचलित काननू बिोलिि रीत पगु े नपुगकेो िाँच गरी भकु्तानी आदेर् िारी गने र िचय 

िेलिनेछ । 

 भकु्तानी लददा प्रचलित काननू तथा िेिा लनदलेर्का बिोलिि तोकेको कार्यलवलधिरु पािना गररनेछ । 

२. भुिानी लनयन्रण सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 भकु्तानी आदरे् लदने आलधकारीक व्र्लक्त नतोलकने । 

 भकु्तानी आदरे् लदने पदालधकारीिे िवाफदिेीता पािना नगने । 

 तोलकएको रीत वा प्रलिर्ािरु परुा नगरी भकु्तानी आदरे् लदने । 

 भकु्तानी आदरे् र गौश्वारा भौचर तर्ार नगरी चेक िारी गने । 

 भकु्तानीको प्रलिर्ा पािना नगने । 

 िारी भएको चेकिरु सम्बलन्धतिाई सिर्िा नबझुाउने । 

 िचय िेिकेो चेकिरु आलथयक वषयलभर नबझुकेोिा भौचर उठाई लिसाब सिार्ोिन नगने । 

३. भुिानी लनयन्रण प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रचलित काननूिा उल्िेि भए बिोलिि भकु्तानी आदरे् लदने आलधकारीक पदालधकारी तोलकनेछ । 
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 व्र्लक्तबाट असिू गरी काननू बिोलििको िररवाना र अन्र् कारवािी गररनेछ । 

 भकु्तानी आदरे् लदने पदालधकारीको अलधकार र कतयव्र् सलित िवाफदिेी बिन गनुयपने व्र्वस्था गररनेछ । 

 तोकेको प्रििुिरु सरुवा वा लिम्िवेारीिा िरेफेर िुदँा काननू बिोलिि भकु्तानी आदेर् लदने अको पदालधकारी 

तोलकनेछ । 

 भकु्तानी आदरे् लददँा लनम्न कुरािा लनलश्चत िुनेिः 

o स्वीकृत बिटे कार्यिि, अलख्तर्ारीको आधारिा िचय िेख्न लिल्ने रकिको िार भकु्तानी आदरे् लदइनेछ। 

o भकु्तानी आदरे् लददँा िचयको प्रलिर्ा परूा भएको र लबि भरपाई िगार्तका आवश्र्क कागिात भएको 

सलुनलश्चत गररनेछ । 

 िचयका सबै प्रलिर्ािरु परूा भएको िाँच गरी िार तोलकए बिोलििको गौश्वारा भौचर तर्ार गरी चेक िारी गररनेछ। 

लजम्मेवार पर्दालधकारीिे भुिानी लर्दरँ्दा लनम्न कायथलवलध अपनाइनेछः 

 भकु्तानी लददंा प्रचलित काननू बिोलिि भकु्तानी पाउने सम्बलन्धत व्र्लक्त वा फियको िातािा बैंक िाफय त सोझै 

रकि िम्िा गने वा चेक िारी गने गरी भकु्तानी लदनेछ ।  

 भकु्तानी पाउने व्र्लक्त, धिय, संस्था वा कम्पनीको नािनािसेी र ठेगाना ििुाइनेछ ।  

 सिी भएको चेकिरु सरुलक्षत रुपिा रािी सम्बलन्धत व्र्लक्त, फिय वा कम्पनीिाई अलविम्ब बझुाउने ब्र्वस्था 

गररनेछ । 

४. भकु्तानी लनर्न्रर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िेवारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ । 

५. भकु्तानी लनर्न्रर् सम्बन्धी कार्यको अनगुिन सुर्ासन सलिलतबाट िुनेछ ।  

१०. अनुर्दानको प्रालप्त तथा उपयोग सम्बन्धी लनयन्रण 

१०.१ अनुर्दान प्रालप्त 

१. अनुर्दान प्रालप्त सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 कार्यसम्पादनिा आधाररत लवत्तीर् सिानीकरर् अनदुान प्रालप्तका िालग तोलकएका र्तयको पािना गररनेछ । 

 सिपरूक र लवर्षे अनदुान प्रालतका िालग आर्ोिना तथा कार्यिि तर्ारी परूा गरी सिर् िाग गररनेछ । 

२. अनुर्दान प्रालप्त सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखम रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सिानीकरर् अनदुान प्रालप्तका िालग तोलकएका र्तयिरु पािना निुने । 

 आर्ोिना िाग नै नगने ।  
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 तर्ारी परूा नगरी आर्ोिना िाग गने । 

 तोलकएको सिर्िा आर्ोिना िाग नगने ।  

३. अनुर्दान प्रालप्त प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

 रालरिर् प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आर्ोगद्वारा लनधायररत कार्यसम्पादनिा आधाररत अनदुान पद्धलतका सचूक र 

सोको आधारबारे स्पि भइनेछ ।  

 तोलकएको आधारिरू र सचूक बिोलिि सम्पादन गनुयपने कार्य सिर्ि ैगररनेछ । 

 रालरिर् प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आर्ोग र सङ्घीर् तथा प्रदरे् अथय िन्रािर्िा उपिब्ध गराउनपुने आगािी 

आलथयक वषयको आर् र व्र्र्को प्रक्षेपर् िगार्तका लववरर् सिर्िा नै उपिब्ध गराइनेछ ।  

 सिपरुक र लवर्षे अनदुानबाट सञ्चािन गनय सलकने प्रालवलधक सम्भाव्र्ता र िागत िाभ लवशे्लषर् गरी उपर्कु्त 

दलेिएका आर्ोिनािरुको सचूी तर्ार गररनेछ ।  

 सिपरुक र लवर्ेष अनदुानका िालग नेपाि सरकार र प्रदरे्िे स्वीकृत गरेको कार्यलवलधिा तोलकए बिोलििको 

प्रलिर्ा परूा गरी आर्ोिना िाग गररनेछ । 

४. अनदुान प्रालप्त सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िनेछ । 

५. अनदुान प्राप्ती सम्बन्धी कार्यको अनगुिन सुर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१०.२ अनुर्दानको उपयोग  

१. अनुर्दानको उपयोग सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 अनदुान रकि िचय गदाय स्वीकृत लनदलेर्का तथा कार्यलवलधको पािना गररनेछ ।  

 अनदुान रकिको िेिा राख्ने तथा िेिापरीक्षर् गराउने कार्य व्र्वलस्थत गररनेछ । 

२. अनुर्दानको उपयोग सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 उपिब्ध गराएको अनदुान रकि तोलकएको कार्ायन्वर्न लनदलेर्का तथा कार्यलवलधको पािना नगरी िचय गने । 

 अनदुान िचयको िेिा व्र्वलस्थत रुपिा नराख्ने ।  

 िचयको िेिापरीक्षर् नगराउने । 

३. अनुर्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

अनुर्दान खचथ सम्बन्धमा रे्दिायका लनयन्रण उपाय अपनाइनेछः 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 तोलकएको अनदुान कार्ायन्वर्न, पलुस्तका, लनदलेर्का, नम्सय र कार्यलवलधको पािना गरी िचय गररनेछ । 

 अनदुान िचय सम्बन्धिा तोलकएको िररद प्रलिर्ा अपनाइनेछ । 

 िचयको फाँटवारी लबि भरपाई प्रिालर्त गरी रालिनेछ ।  

 अनदुान रकि तोलकएको प्रर्ोिन र कार्यको िालग िार िचय गररनेछ । 

 िचय प्रगलत सम्बन्धिा लनर्लित रुपिा अनगुिन गररनेछ ।  

 आलथयक बषयको अन्त्र्िा िचय नभई बाँकय रिकेो लिि िुने अनदुान रकि सिर्ि ैलफताय गररनेछ । 

 अनदुानको आम्दानी िचयको अद्यावलधक लिसाब रािी प्रगलत प्रलतवदेन सङ्घीर् र प्रदरे् लनकार् सिक्ष पेर् 

गररनेछ ।  

 सबै प्रकारको अनदुान िचयको तोलकए बिोलिि िेिा राख्ने र लवत्तीर् प्रलतवदेन तर्ार गने व्र्वस्था गररनेछ । 

 अनदुान िचयको अलनवार्य रुपिा आन्तररक तथा अलन्ति िेिापरीक्षर् गराइनेछ । 

 लवत्तीर् प्रलतवदेन र िेिापरीक्षर् प्रलतवदेन सम्बलन्धत लनकार्िाई पठाइनेछ । 

४. अनदुान उपर्ोग सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ ।  

५. अनदुान उपर्ोग सम्बन्धी कार्यको अनगुिन सुर्ासन सलिलतवाट िुनेछ । 

११. प्रिासलनक खचथ - तिब तथा सलुवधा, सवारी साधन तथा उपकरणको उपयोग र ममथतको लनयन्रण 

११.१ तिब सुलवधा खचथ 

१. तिब सुलवधा खचथ सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 काननू बिोलिि लनर्कु्त कियचारीिाई प्रचलित ऐन लनर्ि बिोलििको तिब भत्ता िवुाइनेछ । 

 तिब भकु्तानी गदाय प्रचलित काननू बिोलििको कोष रकििरु कट्टा गरी भकु्तानी गररनेछ ।  

 तिव सलुवधा भकु्तानी गदाय तोलकएको रकिभन्दा वढी पाररश्रलिक पाउनेको िकिा पाररश्रलिक करकट्टी गरी 

दालििा गररनेछ । 

२. तिब सुलवधा खचथ सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 तिबी प्रलतवदेन पाररत नगरी तिब िचय िेख्ने ।  

 नपाउने अवलधको तिब भत्ता भकु्तानी गने । 

 बढी अवलध काििा रािकेोिा तिब भत्ता लदने ।  

 लबदा स्वीकृत नगराएकोिा पलन तिब लदइने । 
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 िालसक तिबबाट प्रचलित काननू बिोलिि कट्टी गनुयपने रकििरु कट्टी नगररने ।  

 कट्टी गरेको रकि सिर्ि ैतोलकएको लनकार्िा िम्िा गनय नपठाउने बैंकिाफय त तिब भकु्तानी नगरी गररने । 

३. तिब सुलवधा खचथ व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रचलित काननू बिोलिि लनर्ुक्त भएका कियचारीको िार तिब िवुाइने । ऐन लनर्ि लवपररत अस्थार्ी वा 

ज्र्ािादारी र करारिा कियचारी रािकेोिा तिब भत्ता िवुाइने छैन । 

 कियचारीिाई काननू बिोलििको तिब, भत्ता र सलुवधा िार उपिब्ध गराइने । 

 पदालधकारीको सलुवधा प्रदरे् काननूिा उल्िेि भए बिोलिि िार लदइने ।  

 काननू लवपररत कियचारी लनर्कु्त गरी काििा िगाएिा वा अलनर्लित सलुवधा िवुाएिा र्स्तो कियचारीिे िाएको 

तिब सलुवधा वापतको रकि असिु गने व्र्वस्था गररनेछ । 

लनम्न बमोलजमको प्रलिया पुगेको सुलनलित गरी भुिानी गररनेछः 

 कार्यरत कियचारीिरुको तिबी प्रलतवदेन सम्बलन्धत कार्ायिर्बाट पाररत भएको सलुनलश्चत गररनेछ । 

 प्रर्ासन र्ािाबाट िालिर लववरर् रुि ुगरी िार तिब िवुाइनेछ । 

 कियचारीको स्थार्ी िेिा नम्बर (पान) अलनवार्य रुपिा लिन िगाई सो नम्बर तिवी लववरर्िा रालिनेछ । 

 पदालधकारीको िालसक सलुवधा बापतको रकि प्रदरे् काननू बिोलिि भएको सलुनलश्चत गररनेछ ।  

 प्रस्तालवत िलिनाको कूि तिब िचय लवगत िलिनाको तिब िचयभन्दा सारभतू रुपिा फरक भए नभएको िरेी 

फरक रिकेो भए सोको कारर् सलुनलश्चत गररनेछ । 

तिव खचथ िेखर्दा लनम्नानुसार लनयन्रण कायम गररनेछः  

 िलिना भकु्तानी भएपलछ तिब भत्ता िवुाइनेछ । 

 पदिा बिािी गरेको लदनदलेि िार तिब भत्ता िवुाइनेछ । 

 लनिम्बनिा परेकोिा काननू अनसुार पाउने तिब भत्ता िार लदइनेछ । 

 एक वषयको सेवा अवलध पगुपेलछ िार तिब बलृद्ध (ग्रेड) लदइनेछ । 

 चाडपवय िचय सलुवधा तोलकएको चाडपवयको िालग िार लदई अलभिेि रालिनेछ । 

लनम्न बमोलजमको तिव भुिानी नगररनेः 

 लबदा स्वीकृलत गराएको बािके अनपुलस्थत अवलधको तिब लदइनेछैन ।  

 बेतिबी लबदा वा असाधारर् लबदा लिएकोिा तिब भकु्तानी गररनेछैन । 
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 कियचारीिाई सेवा सम्बन्धी ऐन लनर्ि लवपरीत िुने गरी काििा िटाएको वा बढी काििा रािकेोिा सो 

अवलधको तिब भत्ता लदइने छैन । 

 बढी अवलध काि िटाएिा प्रचलित काननू बिोलिि कियचारीिे िाएको तिब, भत्ता काज़ िटाउने 

पदालधकारीबाट असिु गररनेछ । 

मालसक तिवबाट ग लनम्न बमोलजमको कट्टी गरी भुिानी गररनेछः 

 दर् प्रलतर्तका दरिे कियचारी सञ्चर् कोष रकि कट्टा गरी उक्त रकििा र्त प्रलतर्त रकि थप गररनेछ ।  

 नागररक िगानी कोष कोष वा अन्र् कोषिा र्ोगदान गरेका कियचारीिरुको िकिा िालसक तिबबाट तोलकएको 

प्रलतर्त रकि कट्टी गररनेछ । 

 र्ोगदानिा आधाररत अवकास कोषिा र्ोगदान गरेका कियचारीिरुको िकिा तोलकएको प्रलतर्त रकि कट्टा गरी 

सो रकििा तोलकएको प्रलतर्त रकि थप गररनेछ ।  

 तोलकएको प्रलतर्तिा कोष कट्टी गररएको रकि सम्बलन्धत कोषिा तोलकएको सिर्लभर दालििा गनय पठाइनेछ। 

 तोलकएको लनकार्िा कोष कट्टी रकि िम्िा गनय र सो सम्बन्धी अलभिेि गनय लवद्यतुीर् िाध्र्िको उपर्ोग गररनेछ। 

 तिब सलुवधा भकु्तानी गदाय प्रत्र्ेक पदालधकारी वा कियचारीिे वालषयक रुपिा पाउने तिब, तर सलुवधा सितेको 

कुि रकििा आर्कर ऐनबिोलिि करर्ोग्र् आर् गर्ना गरी िालसक तिबबाट अलग्रि रुपिा कट्टा गरेर िार 

तिब िचय िेलिनेछ । 

 तिबी लवरर्िा प्रत्र्ेक पदालधकारी वा कियचारीको स्थार्ी िेिा नम्बर (पान) अलनवार्य रूपिा रालिनेछ । 

 भकु्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भएसम्ि लवद्यतुीर् आर्कर कर कट्टी प्रर्ािी िाफय त 

सम्बलन्धत कार्ायिर्िा पठाई कर अलधकृतबाट प्रिालर्करर् गराई लनस्सा रालिनेछ । 

कमथचारी र पर्दालधकारीको तिव सुलवधा रकम भुिानी गर्दाथ लनम्न प्रलियािरु अपनाउनेः  

 तिब सलुवधा लवतरर्को िालग बैंक तोकय सो बैंकिा प्रत्र्ेक व्र्लक्तको िाता िोल्न िगाई बैंकिाफय त रकि 

उपिब्ध गराइनेछ । 

 तिब भकु्तानी लववरर्िा बैंक िाता िाफय त रकि िम्िा गरेको प्रिार् संिग्न गने गराइनेछ । 

४. तिब सलुवधा िचय सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िुनेछ ।  

५. तिब सलुवधा िचय  सम्बन्धी कार्यको अनगुिन र िेिापरीक्षर् सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ ।  

११.२ भत्ता, सुलवधा तथा लवलवध खचथ 

१. भत्ता, सुलवधा तथा लवलवध खचथ सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 
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 पदालधकारी तथा कियचारीको बैठक भत्ता, दलैनक भत्ता एवि ्भ्रिर् िचय आलद काननू बिोलिि िार लवतरर् 

गररनेछ । 

 लवलवध िचय िापदण्ड बनाइ िचय गने गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

 प्रचलित काननू र िापदण्ड बिोलिि आलथयक सिार्ता लवतरर् गने गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

२. भत्ता, सुलवधा तथा लवलवध खचथ सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्रचलित ऐन लनर्ि लवपररत भत्ता तथा सलुवधा लदईने । 

 अलनर्लित भत्ता सलुवधा लदएबाट स्थानीर् तिको प्रर्ासलनक िचय बढ्ने ।  

 िापदण्ड लवपररत लवलवध िचय िेलिने । 

 प्रचलित काननू र िापदण्ड लवपररत आलथयक सिार्ता लवतरर् िुने । 

 पिुचँको आधारिा लवतरर् िुने । 

३. भत्ता, सुलवधा तथा लवलवध खचथ व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 अलत आवश्र्क कािको िालग िार अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलतिा बैठक रालिनेछ । 

 बैठक भत्ता, दलैनक तथा भ्रिर् भत्ता िचय सम्बलन्धत काननूिा तोलकएको दरिा िार लदइनेछ ।  

 पदालधकारीको सञ्चार सलुवधा, िािा िचय, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आलद सलुवधा प्रचलित काननू बिोलिि र 

कियचारीको अलतररक्त सिर् भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आलद सलुवधा काननू बिोलिि िापदण्ड तथा सचूक तोकेर 

िार उपिब्ध गराइनेछ । 

 भत्ता तथा सलुवधा लवतरर् गने र लनर्न्रर् गने सम्बन्धिा सङ्घीर् वा प्रदरे् लनकार्िे कुनै िागयदर्यन वा पररपर 

गरेको भए सोको पािना गने गराउने व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 भत्ता तथा सुलवधा िचयको िेिापरीक्षर्बाट बेरुि ु कार्ि भएिा तत्काि लनर्लित वा असिु फछर्ौट गने 

गराइनेछ । लवलवध िचय अन्तगयत व्र्िोररने िचयको प्रकार सम्बन्धिा स्पि व्र्ाख्र्ा गरी िापदण्ड स्वीकृत गररनेछ। 

 अलनर्लित िचय सम्बन्धिा िेिापरीक्षर्बाट बेरुि ूकार्ि भएिा तत्काि असिू फछर्ौट गने गराइनेछ । 

 आलथयक सिार्ता लवतरर्को िालग वस्तगुत िापदण्ड तथा सचूक तर्ार गरी सोको आधारिा िार लदने व्र्वस्था 

गररनेछ । 

 सङ्घीर् तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त अनदुानबाट आलथयक सिार्ता लवतरर् गररने छैन । 

 सङ्घीर् वा प्रदरे् िन्रािर्/लनकार्द्वारा िारी भएका िागयदर्यन वा पररपर पािना गने गराइनेछ ।  

 अलनर्लित िचय सम्बन्धिा िेिापरीक्षर्बाट बेरुि ूकार्ि भएिा तत्काि असिू फछर्ौट गने गराइनेछ ।  
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४. भत्ता, सलुवधा तथा लवलवध िचय सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको 

िुनेछ।  

५. भत्ता सलुवधा तथा लवलवध िचय सम्बन्धी कार्यको अनगुिन र िेिापरीक्षर्  सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

११.३ सवारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममथत 

१. सवारी साधन तथा  उपकरणको प्रयोग तथा ममथत सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 सवारी साधन र िलेर्नरी उपकरर्को प्रर्ोग गने सुलवधा काननूिे तोकेको पदालधकारी तथा कियचारीिाई िार 

उपिब्ध गराइनेछ ।  

 सवारी साधन र िलेर्नरी उपकरर् र्थासिर्िा नै आवश्र्क िियत तथा सलभयलसङ्ग गराई िचयिा तोलकए 

बिोलििको लनर्न्रर् व्र्वस्था कार्ि गररनेछ ।  

२. सवारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममथत सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सलुवधा नपाउने पदालधकारीिरुिे पलन सलुवधा लिने ।  

 सवारी साधन र िलेर्नरी उपकरर् अनलधकृत रूपिा प्रर्ोग गने । 

 सरकारी काि बािकेिा सवारी साधनिरु प्रर्ोग िुने । 

 सवारी साधन र उपकरर् िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग सिर्िा नगररने  । 

 सवारी साधन र उपकरर् अनावश्र्क रुपिा िियत गराइने । 

 िियत िचयिा लनर्न्रर् कार्ि निुने । 

३. सवारी साधन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममथत व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ।  

लनम्न बमोलजम सवारी साधन तथा उपकरण प्रयोग गने व्यवस्था गररनेछः  

 काननूद्वारा सवारी साधन प्रर्ोग गनय पाउने पदालधकारी वा अलधकारीको िालग िार सवारी साधनको व्र्वस्था 

गररनेछ । 

 सवारी साधन र उपकरर्िरु सरकारी काििा िार प्रर्ोग गनय पाउने गरी लनर्न्रर्को व्र्वस्था गररनेछ । 

 कार्ायिर्को कािको लसिलसिािा सवारी साधन प्रर्ोग गदाय स्वीकृलत आदरे् लदने व्र्वस्था गररनेछ । 

सवारी साधन र उपकरणको ममथतमा लनम्न बमोलजमको व्यवस्था गररनेछः  

 सवारी साधन र उपकरर्को िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग गनुय पने बारेिा सम्बलन्धत कम्पनीको कार्य तालिकाको 

अलभिेि व्र्वलस्थत रुपिा रािी सो बिोलिि िियत सम्भार गने लििाइनेछ । 
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 चाि ु सवारी साधन र उपकरर् सञ्चािनको अलभिेि रालिनेछ । लबग्रेको अवस्थािा तत्कािै िानकारी 

गराउनपुने व्र्लक्त तोक्ने । िियतको िररद कार्य गदाय सावयिलनक िररद ऐन लनर्िाविीको प्रलिर्ा तथा गन्र्ापधरुा 

गाउँपालिकाको सावयिलनक िररद लनर्िाविीको पािना गराइनेछ ।  

 सवारी साधन र उपकरर्को िियत सम्भार गराउँदा प्रालवलधक िाँच गराई िियत गनुयपने सािानको लववरर् र िागत 

अनिुान तर्ार गरी तोकेको अलधकारीबाट स्वीकृलत गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

 सवारी साधन र उपकरर् कुन कुन लिलतिा के कलत पाटय पिुाय कलत िागतिा िियत गररएको िो सोको लववरर् 

ििुाई िियत सम्भार तथा संरक्षर्को (ि.िे.प.फा.नं. ४१५) अलभिेि रालिनेछ । 

 सवारी साधनको िियत गराउँदा चािकबाट प्रिालर्त गराउने पुरानो पाटयपिुाय सािान भण्डार लफताय गराउने । तोकेको 

रकिभन्दा बढी िलू्र्को सािान पररवतयत गदाय िियतको अलभिेि रालिनेछ ।  

 सवारीसाधनको लबिािचय र तेस्रो पक्ष दालर्त्व भकु्तानी गदाय अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट स्वीकृलत गराई संिग्न 

गराइनेछ । 

४. सवारी साधन र उपकरर्को िियत सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको 

िुनेछ । 

५. सवारी साधन र उपकरर्को िियत सम्बन्धी कार्यको अनगुिन र िेिापरीक्षर्  सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

११.४ इन्धन खचथ 

१. इन्धन खचथ सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन िचय सम्बन्धिा तोलकएको लनर्न्रर् व्र्वस्था पािना गररनेछ । 

२. इन्धन खचथ सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन िचयको अलभिेि तोलकए बिोलिि नरालिने । 

 सवारी साधन र उपकरर्को इन्धन िचयिा लनर्न्रर् कार्ि निुने ।  

 इन्धन िचयिाई व्र्वलस्थत बनाउन कार्यलवलध नबनाइने । 

३. इन्धन खचथ व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

सवारी साधन र उपकरणको इन्धन खचथ िेखर्दा लनम्न बमोलजमको लनयन्रण व्यवस्था गने: 

 प्रचलित काननूिे इन्धन सलुवधा पाउने पदालधकारी वा अलधकारीको िकिा इन्धन पाउने कोटा तोकय सोिी 

बिोलिि इन्धन उपिब्ध गराउने व्र्वस्था गने । इन्धन िचय िाग गने फाराि स्वीकृत गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

 कार्यलवलध बिोलिि इन्धन उपिब्ध गराउने व्र्वस्था लििाइनेछ । 
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 प्रर्ोग भएको इन्धनको पररिार् सलित तोलकएको ढाँचािा िगबकु (ि.िे.प.फा.नं.९०५) रालिनेछ । 

 कार्ायिर्िा नै इन्धन िौज्दात रािी उपिब्ध गराउने व्र्वस्था गदाय िाग फाराि, िररद आदरे्, दालििा प्रलतवदेन 

सलित िगबकु पेर् गने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 

११.५ सेवा मििुि भाडा तथा लवज्ञापन खचथ 

१. सेवा मििुि, भाडा तथा लवज्ञापन खचथ सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 सेवा ििर्िु, सचूना प्रकार्न र भाडा िचयगदाय लितव्र्र्ी व्र्वस्था पािना गररनेछ । 

२. सेवा मििुि भाडा तथा लवज्ञापन खचथ सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरू रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सेवा ििर्िुको भकु्तानी सिर्िा नगरी िररवाना लतने ।  

 सेवा ििर्िु र भाडा िचय गदाय तोलकएको लनर्न्रर् कार्यलवलध नअपनाउने । 

 सचूना प्रकार्न अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत बेगर गने सञ्चार िाध्र्िबाट सलुवधा नलिई अपब्र्र् गने।  

३. सेवा मििुि भाडा तथा लवज्ञापन खचथ व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 सेवा ििर्िु भाडाको भकु्तानी तोलकएको आधारिा गररनेछ । 

 सेवाििर्िु भकु्तानीिा सेवाप्रदार्किे लदने छुट प्राप्त गररनेछ ।  

 कार्ायिर्िे कुनै पलन प्रकारको घर बिाि तथा अन्र् सािान भाडािा लिंदा अलनवार्य रुपिा सम्झौता गररनेछ । 

 घर बिाि तथा अन्र् भाडा भकु्तानी गदाय भाडा सम्बन्धी सम्झौताका र्तय बिोलििको भाडा रकि भकु्तानी लदइनेछ। 

 र्लु्क भकु्तानी गदाय अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनर्यर् गराइनेछ । 

 आवश्र्क सचूनािरु िार अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलतिा तोलकएको उपर्कु्त िाध्र्िबाट प्रकार्न गने 

व्र्वस्था गररनेछ ।  

 सचूना प्रकार्न गदाय सम्बलन्धत टेलिलभिन, एफ.एि. सञ्चािक वा पलरका प्रकार्क िाफय त सोझ ैसचूना प्रकार्न 

गरी लतनीिरूिे लदने कलिर्न वा छुट सलुवधा कट्टा गरी िार िचय िेलिनेछ । 

 पलरकािा प्रकार्न नगरर निुने सचूना िार सम्भव भएसम्ि सानो साइििा पलरकािा प्रकार्न गरी अन्र् सचूना 

वबेसाइट िाफय त सावयिलनक गररनेछ । 

४. सेवा ििर्िु भाडा तथा लवज्ञापन िचय सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन 

प्रििुको िुनेछ ।  
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५. सेवा ििर्िु भाडा तथा लवज्ञापन िचय सम्बन्धी कार्यको अनगुिन र िेिापरीक्षर् सुर्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१२. खररर्द कायथको लनयन्रण-मािसामान खररर्द, लनमाथण कायथ तथा सेवा खररर्द 

१२.१ खररर्द कायथको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी 

 

१. खररर्द कायथको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 िररद कार्यको व्र्वस्थापन गनय प्रचलित काननूद्वारा तोके अनसुारको संस्थागत व्र्वस्था गररनेछ । 

 वालषयक िररद र्ोिना र आवश्र्कता अनसुार िररद गरुु र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

 िररद गनुय अगालड िररद सम्बन्धी तर्ारी कार्यिरु परूा गररनछे । 

 िररद कार्य गनुय अलघ िािसािान, लनिायर् कार्य र सेवाको स्पेलसलफकेर्न तर्ार गररनेछ । 

२. खररर्द कायथको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 प्रचलित काननूिे तोके अनसुार िररद लनर्िाविी तिुयिा नगने ।  

 िररद एकाइ तथा कियचारीको व्र्वस्था नगररने । 

 लवज्ञ कियचारीको अभाविा िररद कार्य प्रभालवत िुने । 

 िररद ऐन लनर्िाविी अनसुारको वालषयक िररद र्ोिना र िररद गरुु र्ोिना तर्ार नगररने । 

 िररद सम्बन्धी आवश्र्क तर्ारी कार्यिरु नगररने वा र्थासिर्िा नगररने । 

 िररद गने िािसािान, लनिायर् कार्य र सेवाको लववरर् र स्पेलसलफकेर्न तर्ार नगररने । 

३. खररर्द कायथको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ। 

 सावयिलनक िररद ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने साथै ऐनको अलधनिा रिी लनर्िाविी बनाई िाग ूगररनेछ । 

 िररद कार्यबोझ र कार्य प्रकृलतको आधारिा िररद एकाइको स्थापना गने। िररद कार्य गनय कियचारी तोलकनेछ ।  

 िररद कार्य सावयिलनक िररद अनगुिन कार्ायिर्िे तोकेको र्ोग्र्ता भएको र िररद कार्य सम्बन्धी ज्ञान भएको 

वा तालिि प्राप्त गरेको कियचारीबाट गराइनेछ । 

 कियचारीिाई िररद सम्बन्धी आवश्र्क तालिि उपिब्ध गराइनेछ । 

 वालषयक १० िाि रुपैर्ाभन्दा बढी रकिको िररद कार्य गदाय वालषयक िररद र्ोिना अलनवार्य रुपिा तर्ार गररनेछ। 

 वालषयक १० करोड रुपैर्ाभन्दा बढी रकिको िररद कार्य गदाय र बिुबषीर् र्ोिनाका िालग िररद गदाय िररद 

गरुुर्ोिना तर्ार गरी तोलकएको अलधकारीबाट स्वीकृत गराइनेछ ।  
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 िररद गरुु र्ोिना तर्ार गरेकोिा सो र्ोिना सितेिाई आधार लिई वालषयक िररद र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

 िररद गरुुर्ोिना र वालषयक िररद र्ोिना तर्ार गने लिम्िवेार कियचारी तोलकनेछ । 

 िररद गनुय अगाडी सावयिलनक िररद लनर्िाविीिा व्र्वस्था भए बिोलििको लनम्न िररद सम्बन्धी तर्ारी 

कार्यिरु गररनेछ । 

 िररद आवश्र्कताको पलिचान, आपलूतयकतायको उपिब्धता, अलघल्िा वषयिरुिा भएको सिान प्रकृलतको िररद 

प्रलिर्ाको अध ्वषयिरुिा भएको सिान प्रकृलतको िररद प्रलिर्ाको अध्र्र्न, िररदको लववरर्, पररिार् र क्षेर, 

िररद सििूिा लवभािन वा प्र्ाकेि लनिायर्, िररदको आलथयक स्रोत र रकिको पलिचान, िररद लवलधको छनौट 

बोिपर र्ोग्र्ता वा पवूय र्ोग्र्ताको कारबािीको आवश्र्कता आलद । 

 िररद कार्यप्रकृलत अनसुार आपलूतयकताय, लनिायर् व्र्वसार्ी, परािर्यदाता, गरै सरकारी संस्था वा सेवा प्रदार्कको 

र्ोग्र्ताको आधारिा छुट्टाछुटै्ट िौिदुा सचूी तर्ार गने।  

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे िररद तर्ारी कार्यको लिम्िवेारी तोक्ने । 

मािसामान, लनमाथण कायथ वा सेवा आलर्द खररर्द गनुथ अलि लनम्न कायथ गररनेछः 

 िािसािान, लनिायर् कार्य वा सेवा आलदको स्पेलसलफकेर्न, र्ोिना, नक्र्ा, लडिाइन लवर्षे आवश्र्कता वा 

अन्र् लववरर्िरु तर्ार गररनेछ । सम्बलन्धत िािसािान, लनिायर् कार्य वा सेवाको वस्तगुत प्रालवलधक तथा 

गरु्स्तरिन्र् लवर्षेता र कािको आधारिा लववरर् तर्ार गररनेछ । 

 लववरर्िा िािसािान, लनिायर् कार्य वा सेवाको िास ब्राण्ड, िेडिाकय , नाि, पेटेण्ट, लडिाइन, प्रकार आलद 

लवर्ेषतािरु स्पिरुपिा बलुझने गरी उल्िेि गररनेछ । तर, प्रलतस्पधायिाई सीलित गने गरी उत्पलत्त वा उत्पादकको 

नाि र िास प्रकारको लववरर्, आधार, सङ्केत वा र्ब्दाविी उल्िेि गररनेछैन । 

४. िररद कार्यको आवश्र्क व्र्वस्था तथा तर्ारी सम्बन्धी प्रििु लिम्िेवारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ ।  

५. िररद कार्यको आवश्र्क व्र्वस्था तथा तर्ारी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ ।  

१२.२ िागत अनुमान सम्बन्धी लनयन्रण 

 िागत अनुिान सम्बन्धी लनर्न्रर् सम्बन्धिा दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िागत अनुिान तर्ार गरेर िार िािसािान, लनिायर् कार्य र सेवा िररद कार्य गररनेछ ।  

 िािसािान, लनिायर् कार्य र सवेा िररदको िागत अनिुान तर्ार गदाय िररद ऐन, लनर्िाविीिा तोके बिोलििको 

कार्यलवलध परूा गररनेछ । 

२. िागत अनुमान सम्बन्धी लनयन्रण सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  
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 िािसािान, लनिायर् कार्य र सेवा िररदको िालग िागत अनुिान तर्ार नगररने । 

 िागत अनुिान तर्ार गने िनर्लक्तिा दक्षताको अभाव िागत अनिुान तर्ार गदाय िररद लनर्िाविीको प्रावधान 

बिोलिि नगररने । 

 तोलकएको दरभाउ, नम्सय, दर लवशे्लषर्, कार्यलवलध आलदको पािना नगररने ।  

 प्रलिर्ा परुा भएको सलुनलश्चत नगरी िागत अनुिान स्वीकृत गररने । 

 अलधकार नभएको अलधकारीबाट िागत अनिुान स्वीकृत गररने । 

३. िागत अनुमान सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

मािसामान, लनमाथण कायथ वा सेवा खररर्द गनुथ अलि लनम्नानुसार िागत अनुमान तयार गररनेछः 

 तोकेको रकिभन्दा बढीको िािसािान, लनिायर् कार्य र सेवा िररद गनुय अलघ िररद ऐन लनर्िाविीिा उल्िेि 

भएका लवषर् दृलिगत गरी अलनवार्य रुपिा िागत अनुिान तर्ार गररनेछ । 

 कुनै आ.ब.को िालग स्वीकृत भएको िागत अनिुान अनसुार िररद कार्य नभएिा पलछल्िा आ.ब.िा 

लनर्िाविीिा तोकेको प्रलिर्ा अपनाई अद्यावलधक गररनेछ । 

 िागत अनुिानको तर्ारी आन्तररक िनर्लक्तबाट गराउने । र्लद दक्ष िनर्लक्तको अभाव भएिा अन्र् लनकार्को 

सिर्ोग लिई तर्ार गररनेछ ।  

 िररद एकाइ प्रििुिे िररद लनर्िाविी अनुसारको कार्यिरू परूा गरी िागत अनिुान भएको सलुनलश्चत गरी 

स्वीकृलतको िालग पेर् गनेछ । 

लनमाथण कायथको िागत अनुमान तयार गर्दाथ लनम्नानुसार गररनेछः 

 स्वीकृत नम्सय, दर लवशे्लषर्को आधारिा िागत अनिुान तर्ार गररनेछ । 

 लनिायर् सािग्रीको दरभाउ, िलेर्न तथा उपकरर्को भाडा वा कािदारको ज्र्ािा लनधायरर् गदाय दररेट लनधायरर् 

सलिलतिे तोकेको दररेटको आधारिा गररनेछ । 

 लनिायर् कार्यको लडिाइन, ड्रईङको िाँच िागत अनिुान तर्ार गने प्रालवलधकभन्दा एक ति िालथको प्रालवलधक 

वा प्रालवलधकिरूको सििूिाई गनय िगाई कुनै रटुी भएिा सच्र्ाइनेछ । 

 िािसािानको िागत अनिुान तर्ार गदाय लनर्िाविी अनसुार आफै वा लिल्िाको अन्र् सावयिलनक लनकार्िे 

सोिी प्रकृलतको िररद गदाय िागकेो वास्तलवक िागत, स्थानीर् वा अन्र् बिारको प्रचलित दरभाउपर सािान 

आपलूतय अनिुालनत ढुवानी िचय, उद्योग वालर्ज्र् संघिे िारी गरेको दररेट आलद िाई आधार लिइनेछ । 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 परािर्य सेवाको िागत अनिुान तर्ार गदाय िररद लनर्िाविी अनसुार तोकेको नम्सय, सम्बलन्धत परािर्य सेवाको 

कार्यक्षेरगत र्तय, परािर्यदाताको िनर्लक्तको पाररश्रलिक, भ्रिर्, सञ्चािन िचय, तालिि गोष्ठी आलद िचयिाई 

ध्र्ान लदइनेछ । 

 अन्र् सेवा तफय को सवारी साधन, िलेर्नरी औिार आलद भाडािा लिने, िािसािान िियत सम्भार र घर भाडा र 

सेवा करार आलदको िागत अनिुान तर्ार गदाय िररद लनर्िाविीिा उल्िेलित कार्यलवलध र आधार परूा गरी 

गररनेछ ।  

 िागत अनुिान िाँच तथा स्वीकृत गने अलधकारीिे तोलकएको आलधकारीबाट िागत अनिुान तर्ार भएको 

सलुनलश्चत गररनेछ ।  

 अलधकार प्राप्त अलधकारीिे तर्ारीको प्रलिर्ा परुा भएको सलुनलश्चत गरी िागत अनुिान स्वीकृत गनेछ । 

४. िागत अनुिान तर्ारी र सो को लनर्न्रर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ ।  

५. िागत अनुिान लनर्न्रर् कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.३ खररर्द लवलध सम्बन्धी लनयन्रण 

१. खररर्द लवलध सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दििायका नीलत अबिम्बन गररनेछ । 

 िररद काननू बिोलिि तोलकएको िररद लवलध छनौट तथा प्रलिर्ा परूा गरेर िार िररद कार्य गररनेछ । 

२. खररर्द लवलध सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 िररद काननूिा तोके बिोलििको आवश्र्क िररद लवलध छनौट नगने । 

 प्रलतस्पधाय सीलित िुने गरी िररद कार्य टुिा टुिा पारी िररद गररने ।  

 आवश्र्क व्र्वस्था नभए तापलन िररद प्रलिर्ा र्रुु गररने ।  

३. खररर्द लवलध सम्बन्धी लनयन्रण व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िािसािान, लनिायर् कार्य, सेवा िररद तथा परािर्य सेवा िररद गने कार्य सावयिलनक िररद ऐन लनर्िाविीिा 

तोलकएबिोलिि िररद िलू्र्को आधारिा बोिपर, लसिबन्दी दरभाउपर सोझ ैिररद, उपभोक्ता सलिलत, अिानत 

िगार्तका तोलकएको िररद लवलध छनोट गरी िररद कार्य गररनेछ । 

 काननूद्वारा कर निाग्ने वा कर छुट भएको रकिसम्ि वा दगुयि के्षर भनी तोकेको लिल्िाको िररद कार्य बािके 

स्थार्ी िेिा नम्बर र िलू्र् अलभवलृद्ध कर दताय प्रिार्पर प्राप्त गरेका व्र्लक्त, फिय, संस्थाबाट िररद गररनेछ ।  

 िािसािान, लनिायर् कार्य र सेवा िररद कार्य गदाय प्रलतस्पधाय सीलित िुने गरी टुका टुिा पारी िररद गररने छैन । 

 िररदको िालग आवश्र्क बिेट र लनिायर्स्थिको व्र्वस्था नभई िररद सम्बन्धी काि कारबािी र्रुु गररने छैन। 
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 िररद गदाय नेपाििा उत्पालदत िािसािानिाई प्राथलिकता लदइनेछ । 

 िररद एकाइ प्रििु र िेिा प्रििुिे कार्ायिर्को िररद प्रलिर्ा लनर्िानसुार भएकोबारे लनरन्तर सपुररवके्षर् 

गररनेछ । 

४. िररद लवलध र सो को लनर्न्रर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ ।  

५. िररद लवलध सम्बन्धी लनर्न्रर् कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ ।  

१२.४ बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध 

१. बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 बोिपर सम्बन्धी तोलकएको प्रलिर्ा, चरर् र कार्यलवलध पािना गररन्छ । 

 बोिपर आह्वान गदाय तोलकए बिोलििको िररद कागिात तथा र्तय छनौट गरी सचूना आह्वान गररनेछ । 

 बोिपर आह्वानको सचूना काननूिे तोलकए बिोलिि प्रकार्न गररनेछ ।  

 बोिपर िोल्ने, परीक्षर् गने कार्य काननूद्वारा तोलकए बिोलिि गररनेछ । 

 िररद काननू बिोलिि बोिपरको िलू्र्ाङ्कन गराई बोिपर स्वीकृत गररनेछ । 

२. बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 बोिपर सम्बन्धी चरर्बद्ध प्रलिर्ा तथा कार्यलवलध पािना नगररने ।  

 िलु्िा र भदेभाव रलित बोिपर प्रलिर्ा नअपनाइने । 

 स्वीकृत बोिपर सम्बन्धी कागिात तथा र्तयिरु छनौट नगरी बोिपर आह्वान गररने । 

 बोिपरको सचूना सावयिलनक निुने ।  

 बोिपरको सचूना तोलकएको कार्ायिर्को वबेसाइटिा नरालिने । 

 बोिपर िोल्ने र परीक्षर् गने कार्य ऐनको प्रावधान बिोलिि नगररने । 

 बोिपरको िलू्र्ाङ्कन तोलकए बिोलिि सलिलतबाट निुने । 

 बोिपर स्वीकृलत तोलकएको तिको अलधकारीबाट नगररने ।  

 बोिपर स्वीकृत गदाय कार्य प्रलिर्ा परूा नगररने । 

३. बोिपर सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

मािसामान, लनमाथण कायथ वा सेवा आलर्द बोिपरद्वारा खररर्द गर्दाथ लनम्न कायथ गररनेछः 
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 तोलकए बिोलिि रकि वा िररद प्रकृलत अनसुार बोिपरको प्रलिर्ा, चरर् र पवूय सम्बन्धी प्रलिर्ािरु अविम्बन 

गररनेछ । 

 बोिपर सम्बन्धी आवश्र्क कागिात र कार्यलवलध अपनाई बोिपर आह्वान गररनेछ । 

 र्ोग्र् बोिपरदातािाई लबना भदेभाव िररद प्रलिर्ािा सिभागी िुने सिान अवसर प्रदान गररनेछ । 

 लिम्िवेार अलधकृत र िररद एकाई प्रििुिे बोिपर प्रलिर्ाबारे सलुनलश्चत गरी बोिपर कार्य अलघ बढाइनेछ । 

 िररद सम्झौता छनौट गदाय सावयिलनक िररद अनगुिन कार्ायिर्बाट िारी भएको निनुा बोिपर सम्बन्धी 

कागिातिाई आधार लिइनेछ । 

 सावयिलनक िररद अनगुिन कार्ायिर्बाट निनूा कागिात िारी नभएको अवस्थािा आफूिाई आवश्र्क परेको 

िररद कार्यको सम्झौता सलितको कागिात तर्ार गररनेछ ।  

 िररद एकाइ प्रििुिे बोिपर आह्वान गनुय अगाव ैउपर्कु्त बोिपर सम्बन्धी कागिात छनौट गररएको सलुनलश्चत 

गरी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट स्वीकृत गराइनेछ । 

 िररद लनर्िाविीिा उल्िेलित कुरािरु ििुाई बोिपर वा पवूय र्ोग्र्ता लनधायरर्को प्रस्ताव आह्वानको सचूना 

रालरिर् स्तरको दलैनक पर पलरकािा प्रकार्न गररनेछ ।  

 अन्तरायलरिर् स्तरको बोिपरको िकिा अन्तरायलरिर् सञ्चार िाध्र्ििा सिते प्रकार्न गररनेछ । 

 बोिपरको सचूना स्थानीर् तिको वबेसाइटिा रालिनेछ ।  

 बोिपरको सचूना सावयिलनक िररद अनगुिन कार्ायिर्को वबेसाईटिा राख्न सलकनेछ । 

 िररद एकाइ प्रििुिे उक्त बिोलिि सञ्चार िाध्र्िबाट सचूना प्रकालर्त गराउनेछ ।  

 लिम्िवेार अलधकृत र िररद एकाइ प्रििुिे लनर्िाविीको व्र्वस्था परूा भएको सलुनलश्चत भए पलछ बोिपर कार्य 

अलघ बढाउनेछ । 

बोिपर खोल्र्दा र परीिण गर्दाथ लनम्न कायथ गररनेछः 

 बोिपर पेर् गने अलन्ति लिलत र सिर् सिाप्त भएको िगत्त ैसोिी लदन बोिपर सम्बन्धी कागिातिा उल्िेलित 

सिर् र स्थानिा तोलकए बिोलिि प्रलिर्ािरु अपनाई बोिपरिरु िोलिनेछ । 

 िोलिएको बोिपर सम्बन्धी कागिातिा ििानत रकि (लवड बण्ड) र आवश्र्क कागिात पेर् भएको र्लकन 

गरी िचुलु्का तर्ार गररनेछ । 

 उपिब्ध भएसम्ि बोिपरदाता, लनिका प्रलतलनलध वा नलिकको कार्ायिर्को प्रलतलनलधको सिभालगता गराइनेछ। 

बोिपर स्वीकृलतमा लनम्न कायथलवलध अपनाइनेछः 
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िररद काननू बिोलिि ग्राह्य वा र्ोग्र् बोिपरिरु िलू्र्ाङ्कन प्रलिर्ािा सिावरे् गरी बोिपर िलू्र्ाङ्कन सलिलतबाट 

िलू्र्ाङ्कन गराइनेछ । 

 बोिपरको िलू्र्ाङ्कन गदाय सोको आधार र तररका सिते िलु्ने गरी सलिलतबाट प्रलतवदेन प्राप्त गररनेछ । 

 सलिलतको लसफाररसिा न्र्नूति िलू्र्ाङ्लकत सारभतूरुपिा प्रभावग्रािी बोिपर अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट 

िररद काननू बिोलिि स्वीकृत गररनेछ ।  

 बोिपर छनौट भएको बोिपरदातािाई बोिपर स्वीकृत गने आर्र्पर लदइनेछ । 

 तोलकएको सिर्लभरै बोिपर िलू्र्ाङ्कन प्रलिर्ा सम्पन्न गररनेछ । 

 िररद र्ािा प्रििुिे िररद प्रलिर्ा परूा भएको सलुनलश्चत गरी स्वीकृत गराउनेछ । 

४. बोिपर कार्यलवलध र सो को लनर्न्रर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ । 

५. बोिपर कार्यलवलध र सो को लनर्न्रर् कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.५ खररर्द कायथमा सूचना प्रलवलधको प्रयोग 

१. खररर्द कायथमा सूचना प्रलवलधको प्रयोग सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िररद सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क तथा सचूनािरु एवि ्कागिात कम्प्र्टूर प्रर्ािीिा अद्यावलधक गरी रालिनेछ । 

 काननूद्वारा तोलकए बिोलिि लवद्यतुीर् सञ्चारको िाध्र्िबाट िररद कारवािी गररनेछ ।  

 िररद सम्झौता गदाय तोलकए बिोलििको आवश्र्क प्रलिर्ा परूा गररनेछ । 

२. खररर्द कायथमा सूचना प्रलवलधको प्रयोग सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 िररद सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क, सचूना एवि ्कागिात तोलकएको कम्प्र्टूर प्रर्ािीिा नरालिने र अद्यावलधक नगररने। 

 तोलकए बिोलिि लवद्यतुीर् सञ्चारको िाध्र्िबाट िररद सम्बन्धी कारवािी नगररने । 

 िररद सम्झौता गने कार्य तोलकए बिोलिि नगररने । 

 कार्य सम्पादन ििानत नलिने ।  

 तोलकएको अवस्थािा ििानत िफत नगररने । 

३. खररर्द कायथमा सूचना प्रलवलधको प्रयोग व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

 िररद एकाइ प्रििुिे िररद सम्बन्धी कागिात, तथ्र्ाङ्क, सचूना (िररद र्ोिना तर्ारी, िररद आवश्र्कताको 

लनधायरर्, आपलूतयकतायको िौिदुा सचूी, िागत अनिुान तथा िररद कागिात तर्ार गने, िररद प्र्ाकेि लनधायरर् 
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गन,े स्पेलर्लफकेर्न तोक्ने आलद) तर्ार गनय तोलकएको सफ्टवेर्र वा कम्प्र्टूर प्रर्ािी उपर्ोग गने र सरुलक्षत तथा 

अद्यावलधक रुपिा राख्ने प्रबन्ध गररनेछ । 

 लवद्यतुीर् िाध्र्िबाट िररद कारवािी गदाय सावयिलनक िररद अनगुिन कार्ायिर्को आलधकाररक लवद्यतुीर् िररद 

प्रर्ािीिा आवद्ध भई सो पोटयििा दताय भई िररद कारोबार आलधकाररक लवद्यतुीर् िररद प्रर्ािीिा आवद्ध भई 

सो पोटयििा दताय भई िररद कारोबार सञ्चािन गररनेछ ।  

 सावयिलनक िररद ऐन लनर्िाविी बिोलिि तोलकएको रकिभन्दा बढीको लनिायर् कार्य वा िािसािान तथा 

परािर्य सेवा िररद गदाय अलनवार्य रुपिा लवद्यतुीर् िररद प्रर्ािीबाट गररनेछ । 

खररर्द सम्झौता गर्दाथ लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाइनेछः 

 फुटकर िररद बािकेको िररद सम्बन्धिा िररद ऐन लनर्िको अधीनिा रिी िररद सम्झौता गररनेछ । 

 िररद सम्झौता गदाय िररद कागिातिा उल्िेलित र्तयिरु सिावरे् गररनेछ ।  

 िररद सम्झौता गनुय अलघ िररद ऐन बिोलिि तोलकएको ढाँचाको कार्यसम्पादन ििानत लिइनेछ । सम्झौता गनेिे 

सम्झौता बिोलिि काि र्रुु नगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा सम्झौता बिोलिि कािको प्रगलत नगरेिा िररद काननू 

बिोलिि कारवािी गरी सम्झौता अन्त्र् गरी प्राप्त कार्य सम्पादन ििानत िफत गररनेछ । 

 सम्झौताको र्तयिा व्र्वस्था भए बिोलिि िार पररचािन पेश्कय (िोलबिाइिसेन एडभान्स) बैंक ििानत अलग्रि 

रुपिा लिई िार लदइनेछ । 

 बैक ििानतको म्र्ाद लनर्न्रर् िाता रािी लनर्लित लनगरानी गरी म्र्ाद सिाप्त निुदँ ैनवीकरर् गराइनेछ । 

४. िररद कार्यिा सचूना प्रलवलधको प्रर्ोग सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी िररद इकाइ प्रििु र सचूना प्रलवलध अलधकृतको 

िुनेछ ।  

५. िररद कार्यिा सचूना प्रलवलधको प्रर्ोग कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ ।  

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै खररर्द 

१. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै खररर्द सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 लसिबन्दी दरभाउपरबाट िररद गदाय िररद काननूिा तोलकएको प्रलिर्ा परूा गररनेछ । 

 सोझ ैिररद सम्बन्धी कार्य तोलकए बिोलििको अवस्थािा िार गररनेछ । 

२. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै खररर्द सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 िररद काननूको दरभाउपर सम्बन्धी कार्यलवलध पािना नगररने ।  

 दरभाउपरको सचूना तोलकए बिोलिि सावयिलनक निुने । 
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 सोझ ैिररद गदाय िररद ऐन लनर्िाविीको आवश्र्क प्रलिर्ा पािना नगररने । 

३. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै खररर्द व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

लसिबन्र्दी र्दरभाउपरबाट ग खररर्द गर्दाथ लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाइनेछः 

 िररद ऐन लनर्िाविीिा तोलकए बिोलिि २० िाि रुपैर्ाको रकिगत सीिालभर रिी िार िािसािान लनिायर् 

कार्य वा अन्र् दरभाउपरद्वारा िररद गररनेछ ।  

 लसिबन्दी दरभाउपर िाग गनुय अलघ िररद गने िािसािान, लनिायर् कार्य वा सेवाको स्पेलसलफकेर्न, गरु्स्तर, 

पररिार्, आपलूतयका र्तयिरु र सिर् तथा आवश्र्क कुरािरु ििुाई दरभाउपर फाराि तर्ार गररनेछ । 

 लसिबन्दी दरभाउपरको आह्वानको सचूना रालरिर् वा स्थानीर्स्तरको परपलरकािा तोलकएको अवलध लदई सचूना 

प्रकार्न गररनेछ । 

 लनिायर् कार्य िािसािान वा परािर्य सेवाको सोझ ैिररद गने कार्य सावयिलनक िररद ऐन लनर्िाविीिा उल्िेलित 

रकिगत सीिालभर रिी तोलकएको अवस्था वा लवर्षे पररलस्थलतिा िार गररनेछ ।  

 सोझ ैिररद गनुयपदाय िौिदुा सचूीिा रिकेा कम्तीिा तीनवटा आपलूतयकताय वा सेवा प्रदार्कबाट प्रस्ताव लिएर िार 

िररद गररनेछ ।  

 सोझ ैिररद गदाय एक आलथयक वषयिा िररद काननूिे तोकेको रकिभन्दा बढी रकि िुन ेगरी एउटै व्र्लक्त, फिय, 

कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक िररद गररनेछैन ।  

 सोझ ैिररदका िालग आपलूतयकताय वा सेवा प्रदार्कको िौिदुा सचूी अद्यावलधक गररनेछ । 

४. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझ ैिररद सम्बन्धी प्रििु लिम्िेवारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ ।  

५. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझ ैिररद सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ ।  

१२.७ अन्य खररर्द प्रलिया सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध  

१. अन्य खररर्द प्रलिया सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 उपभोक्ता सलिलत, गरैसरकारी संस्था र अिानतबाट िररद कार्य गराउँदा काननूिा तोलकएको अवस्थािा िार 

गराउन ुपने । 

२. अन्य खररर्द प्रलिया सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 िररद काननू लवपररत उउपभोक्ता सलिलत वा िाभग्रािी सिदुार्बाट कार्य गराउने । 

 उपभोक्ता सलिलतिे ठेकेदारबाट काि गराउने ।  
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 सलिलतिा गरै उपभोक्ता संिग्न िुने । 

३. अन्य खररर्द प्रलिया सम्बन्धी लनयन्रण कायथलवलध व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ 

।  यस खररर्दमा लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाउने: 

 उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्रािी सिदुार्बाट लनिायर् कार्य गराउँदा काििा लितव्र्लर्ता, गरु्स्तरीर्ता वा लदगोपना 

अलभवलृद्ध िुने वा पररर्ोिनािे रोिगारीको लसियना गने र िाभग्रािी सिदुार्िाई सिभागी गराउने वा सािान्र् 

प्रकृलतको साना र िियत सम्भारको काि िार िररद ऐन लनर्िाविी बिोलिि तोलकएको रकिलभर रिी गराइनेछ। 

 उपभोक्ता सलिलतिे पािना गने आचारसंलिताको लनिायर् र सोको पािनािा कडाई गररनेछ । 

 सम्पादन गरेको कािको अनुगिन र िलू्र्ाङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ । कार्यरत िनर्लक्तबाट गनय नसलकने 

िनचेतना सम्बन्धी अलभििुीकरर्, तालिि. सबिीकरर्, ििू प्रवािीकरर् िस्ता कार्य स्पि कारर् र औलचत्र् 

ििुाई गरैसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ । 

 सािान्र् प्रकृलतको िियत सम्भार, सानालतना लनर्लित कार्य वा सरसफाई िस्ता कार्य अिानतबाट गनय एक ति 

िालथको अलधकारीको पवूय स्वीकृलत लिइनेछ । 

 उपरोक्त काि गराउने सम्बन्धी िररद काननूको प्रावधान पािना गररनेछ । 

४. अन्र् िररद प्रलिर्ा लनर्न्रर् कार्यलवलध सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ ।  

५. अन्र् िररद प्रलिर्ा सम्बन्धी लनर्न्रर् कार्यलवलध कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट िुनेछ । 

१२.८ खररर्द कायथको परीिण तथा भुिानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण 

१. खररर्द कायथको परीिण तथा भुिानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन 

गररनेछ ।  

 लनिायर् कार्य र िािसािान तोलकए बिोलिि िाँच गरेर िार स्वीकार गनुय पने । 

 लबिलविकको भकु्तानी िररद ऐन, लनर्िाविी र सम्झौतािा तोलकएको कार्यलवलध परूा भएपलछ िार लदनपुने । 

२. खररर्द कायथको परीिण तथा भुिानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण रे्दिायका जोलखम रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 लनिायर् कार्य र िािसािानको िाँच प्रलिर्ा परूा नगरी स्वीकार गररने । 

 िररद सम्बन्धी आवश्र्क कागिात तथा प्रलिर्ािरु परूा नगररने ।  

 प्रलिर्ा परुा नभए तापलन भकु्तानीको लसफाररस लदइने । 

३. खररर्द कायथको परीिण तथा भुिानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्रण व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु 

अविम्बन गररनेछ ।  
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 आपलूतय गररएका िािसािान सम्झौतािा उल्िेलित स्पेलसलफकेर्न र गरु्स्तर बिोलििको भार नभएको अलनवार्य 

रूपिा लनरीक्षर् का परीक्षर् गनेछ । 

 सम्पन्न लनिायर् कार्य, आपलूतय भएको िािसािान वा प्रदान गररएको सेवा स्वीकार गदाय िररद लनर्िाविी 

बिोलििका कुरा सिावेर् गरी कार्य स्वीकार प्रलतवदेन तर्ार गने गराइनेछ । 

 

खररर्द कायथको भुिानी गर्दाथ लनम्न लनयन्रण प्रलिया अपनाइनेछः 

 िररद सम्बन्धी लबिलविकको भकु्तानी लददंा िररद सम्झौताको अधीनिा कार्य वा सम्झौता र करारका र्तय परूा 

भएको र्लकन गरेपलछ िार लसफाररस गररनेछ । 

 रलनङ लबि वा अन्र् कुनै कागिात लबिको भकु्तानी गदाय सम्बलन्धतबाट िररद सम्झौता बिोलिि आवश्र्क 

कागिात पेर् गनय िगाइनेछ । 

 पेर् भएको लबि लबिक र कागिात सम्बलन्धत अलधकारीिे तोलकएको अवलधलभर नै भकु्तानीको िालग लसफाररस 

गररनेछ । 

 लिम्िवेार अलधकारीिे प्रलिर्ा परुा भएको सलुनलश्चत गरी भकु्तानी स्वीकृत गने सम्बलन्धत र्ािािे आवश्र्क 

प्रलिर्ा परुा भएको सलुनलश्चत गररनेछ । 

४. िररद कार्यको परीक्षर् तथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनर्न्रर् प्रििु लिम्िेवारी िररद इकाइ प्रििुको िुनेछ । 

५. िररद कार्यको परीक्षर् तथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनर्न्रर् कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र 

सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१३. प्रलतबद्ध खचथ तथा भुिानी लर्दन बाँकी लिसाबको लनयन्रण 

१. प्रलतबद्ध खचथ तथा भुिानी लर्दन बाँकी लिसाबको लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 लवत्तीर् स्रोतको बलियगिन िुने प्रलतबद्ध िचय दालर्त्वको पलिचान गररनेछ ।  

 आन्तररक तथा वदैलेर्क ऋर् दालर्त्वको पलिचान गररनेछ । 

 काननूी व्र्वस्था वा लनर्यर् बेगर आलथयक दालर्त्व लसियना गने र बिटेभन्दा बढी िचय िुने गरी दालर्त्व श्रिृना गने 

कार्य गररने छैन ।  

 आगािी वषयको बिटे तर्ार गदाय लसियना भएका प्रलतबद्ध दालर्त्व तथा भकु्तानी लदन बाँकय लिसाबिाई सिावेर् 

गररनेछ ।  

 प्रलतबद्ध िचय तथा भकु्तानी बाँकय रकि वालषयक कार्यिििा सिावरे् भएको आधारिा िार भकु्तानी लदइनेछ । 
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२. प्रलतबद्ध खचथ तथा भुिानी लर्दन बाँकी लिसाबको लनयन्रण सन्र्दभथमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने 

रे्दलखन्छ। 

 लवत्तीर् स्रोतको बलियगिन िुने प्रलतबद्ध िचय दालर्त्वको पलिचान नगररने । 

 ऋर् दालर्त्वको पलिचान उपर्ुक्त लकलसििे नगररने ऋर्को साँवा व्र्ाि भकु्तानीको िेिा नरालिने । 

 प्रलतबद्ध िचय दालर्त्वको िेिा नरालिने । 

 प्रलतबद्ध िचय दालर्त्वको िेिा तोलकए बिोलििको ढाँचािा नरालिने । 

 काननूी व्र्वस्था वा लनर्यर् बेगर आलथयक दालर्त्व पने लवषर्िा लनर्यर् लिने । 

 बिटेको सीिाभन्दा बढी िचय गरी अको वषयिाई दालर्त्व लसियना गने । 

 प्रलतबद्ध िचय तथा भकु्तानी बाँकय रकि वालषयक बिटे तर्ार गदाय सिावरे् नगररने । 

 वालषयक बिटे तथा कार्यिििा सिावरे् नभएको प्रलतबद्ध िचय तथा लवगतको कार्यिि िचय भकु्तानी लदने ।  

३. प्रलतबद्ध खचथ तथा भुिानी लर्दन बाँकी लिसाबको लनयन्रण व्यवलस्थत बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्बन 

गररनेछ ।  

आलथथक कारोबार सञ्चािन सम्बन्धमा तोलकएको रकमभन्र्दा मालथका लनम्न बमोलजमको खचथिरु प्रलतबद्ध 

खचथ र्दालयत्वको रुपमा समावेि गररनेछ ।  

 िािसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता र करार अनरुूप भकु्तानी लदन ुपने रकि, 

 िररद सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त िुने िािसािान, लनिायर् कार्य तथा सेवा वापत लसियना भएको दालर्त्व वा 

प्रलतबद्ध रकि, 

 कुनै सम्झौता बापत प्रत्र्ेक वषय बझुाउन ुपने र्लु्क, दस्तरु वापतको रकि.  

 िररद सम्झौता वा कार्लदर् बिोलिि लतनुयपने गरी लसियना भएको परुस्कार, क्षलतपलूतय िस्ता रकि । 

आन्तररक तथा वैरे्दलिक ऋण सम्बन्धी सम्झौतािरुको अद्यावलधक रुपमा अलभिेख रालखनेछ ।  

 आन्तररक तथा वदैलेर्क ऋर् सम्झौतािा उल्िेलित भकु्तानी तालिका बिोलिि लतनुयपने साँवा व्र्ाि तथा अन्र् 

िचय िगार्तको दालर्त्व रकििरुको पलिचान गरी लिसाबको तोलकए बिोलिि िेिा रालिनेछ । 

 प्रलतबद्ध िचय दालर्त्वको िेिा अलनवार्य रुपिा रालिनेछ । 

 प्रलतबद्ध िचय दालर्त्वको िेिा तोलकए बिोलििको ढाँचािा राख्ने व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 िेिा अद्यावलधक रािी सोको आधारिा लवत्तीर् लववरर् तर्ार गरी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट प्रिालर्त 

गराई राख्ने व्र्वस्था गररनेछ ।  
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 तोलकए बिोलििको प्रलतवदेन सम्बलन्धत लनकार्िाई उपिब्ध गराइनेछ । 

 पदालधकारी र कियचारीिरुिाई काननू लनर्िद्वारा तोलकएको सलुवधा िार प्रदान गने । कानूनद्वारा तोलकएकोभन्दा 

बढी िुने गरी थप सलुवधा लदने वा सालवकको सलुवधा वलृद्ध िुने गरी थप आलथयक दालर्त्व व्र्िोदाय अलनवार्य रुपिा 

आवश्र्क काननू संर्ोधन वा काननू बिोलिि लनर्यर् गराइनेछ ।  

 लिम्िवेार अलधकारीिे चाि ूआलथयक वषयको स्वीकृत बिटे, कार्यििको आधारिा िार िचय गने र बिटेिे निाने 

गरी बढी िचय िुनेगरी आगािी वषयको िालग दालर्त्व लसियना गररनेछैन ।  

 लवर्ेष कारर् एवि ्पररलस्थलतवर् बिटेभन्दा बढी िचय भएिा र्स्तो कारर् िोिी लनर्यर् गराई िचयको लबि 

भरपाई बिोलििको रकि ििुाई भकु्तानी लदन बाँकयको िाता तथा कच्चावारी सलित प्रिालर्त गरी रालिनेछ । 

आगामी आ.ब.को बजेट ग तथा कायथिम तयार पार्दाथ लनम्नानुसारको प्रलतबद्ध र्दालयत्व र भुिानी लर्दन बाँकी 

रकमिरु समावेि गररनेछः  

 लनिायर् ठेक्का सम्झौता अनसुार भकु्तानी लदनपुने गरी दालर्त्व लसियना भएका पेश्कय, िलू्र्वलृद्ध रकििरु, 

 स्थनीर् तििे लदनपुने क्षतपलूतयिरु, िआुब्िािरु, 

 आन्तररक तथा बाह्य ऋर्को साँवा ब्र्ाि वापत लतनुयपने रकििरु,  

 प्रर्ासलनक तथा कियचारी िचय वापत भकु्तानी दालर्त्व बाँकय रिकेो रकििरू,  

 कार्ायिर्िे अन्र् लनकार्िाई लतनय बाँकय रिकेो रकििरु, 

 कर तथा गरैकर, भन्सार र्लु्क वापत लतनुयपने रकििरु आलद ।  

 चाि ूवषयिा सनय आएको प्रलतबद्ध िचय दालर्त्व तथा लवगत वषयको भकु्तानी बाँकय रकििरू दिेार् बिोलिि िार 

भकु्तानी लदनेिः 

o चाि ुस्वीकृत वालषयक बिटे तथा कार्यिििा सिावेर् भएको लवगतको कार्यिि िचयिरु,  

o प्रिालर्त दालर्त्व लिसाब वा भकु्तानी लदन बाँकयको िाता तथा कच्चावारी ि.िे.प.फा.नं.२९१ िा सिावरे् 

भएको रकििरु, 

 लवगतको प्रलतबद्ध दालर्त्व रकि वापत लतनुयपने थप दस्तरु तथा व्र्ािको लिसाब गरी भकु्तानी गररनेछ । 

४. प्रलतबद्ध िचय तथा भकु्तानी लदन बाँकय लिसाबको लनर्न्रर् सम्बन्धिा प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र 

आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िनुेछ । 

५. प्रलतबद्ध िचय तथा भकु्तानी लदन बाँकय लिसाबको लनर्न्रर् सम्बन्धी कार्यको अनगुिन कार्यपालिका र सरु्ासन 

सलिलतबाट िुनेछ । 

१४. आकलस्मक कायथ तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायथमा खचथ लनयन्रण 
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१४.१ आकलस्मक कायथ तथा लवपर्द व्यवस्थापन कायथमा खचथ लनयन्रण 

१. आकलस्मक कायथ तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायथमा खचथ लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन 

गररनेछ । 

 आपतकालिन कार्य तथा लवपदक्ो व्र्वस्थापन गनय आवश्र्क संगठनात्िक संरचना तथा कोषको व्र्वस्था 

गररनेछ । 

 आपतकालिन कार्य तथा लवपद ् व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्य गदाय सङ्घीर् तथा प्रदरे्का सम्बद्ध लनकार्सँग 

आवश्र्क सिन्वर् कार्ि गररनेछ । 

 आपतकालिन कार्य सञ्चािन केन्रिे लवपद ्व्र्वस्थापनको कार्य सञ्चािन गनेछ ।  

 लवपद ्व्र्वस्थापन कोषको िाता सञ्चािन पारदर्ी रुपिा गररनेछ । 

 आपतकालिन र्ोिना र सेवा सचुारु र्ोिना तर्ार गरी िाग ूगररनेछ । 

२. आकलस्मक कायथ तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायथमा खचथ लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने 

रे्दलखन्छ ।  

 आपतकालिन कार्य तथा लवपदको ब्र्वस्थापन गनय संगठनात्िक संरचनाको ब्र्वस्था नगररने । 

 आवश्र्क कोषको व्र्वस्था तथा कार्यलवलधिरु तर्ार नगररने ।  

 आवश्र्क सिन्वर् कार्ि नगररने । 

 तोलकएको काननू कार्यलवलधको पािना नगररने । 

 आम्दानी िचय दलेिने गरी अद्यावलधक रुपिा अलभिेि र लिसाब नरालिने । 

 िाता सञ्चािन गदाय पारदलर्यता कार्ि नगररने ।  

 आपतकालिन र्ोिना सेवा सुचारु र्ोिना तर्ार नगररने । 

३. आकलस्मक कायथ तथा लवपर््द व्यवस्थापन कायथमा खचथ लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन 

गररनेछ । 

आपतकालिन कायथ तथा लवपर्दको व्यवस्थापन गनथ लनम्नानुसारको व्यवस्था गनेः 

 स्थानीर् लवपद व्र्वस्थापन सलिलत, वडास्तरीर् लवपद ्व्र्वस्थापन सलिलत र आपतकालिन केन्र िस्ता आवश्र्क 

संरचनाको लवकास तथा लवपद ्व्र्वस्थापन र्ािा वा एकाइ गठन गरी आवश्र्क कियचारीको प्रबन्ध गररनेछ । 

 आवश्र्क स्रोत साधनको उपिब्धता सलुनलश्चत गनय प्रचलित काननू बिोलििको आकलस्िक कोष तथा लवपद ्

व्र्वस्थापन कोषको व्र्वस्था गररनेछ ।  
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 कोष रकििाई व्र्वलस्थत रुपिा पररचािन गनय आवश्र्क ऐन, लनर्ि र कार्यलवलधिरु तर्ार गरी िाग ूगररनेछ । 

 सङ्घीर् तथा प्रदरे्का सम्बद्ध लनकार्िरुसँग आवश्र्क सम्पकय  तथा सिन्वर् कार्ि गररनेछ । 

 कोष सञ्चािन गने लनदलेर्का तथा कार्यलवलधिरु तर्ार गदाय सङ्घीर् तथा प्रदरे् सरकारको िागयदर्यन अनरुुप िुने 

गरी गररनेछ । 

 सङ्घीर् तथा प्रदरे् सरकारको सम्बद्ध लनकार्िरुसँग सिन्वर् तथा सम्पकय  कार्ि रािी लवपद ् व्र्वस्थापन 

सम्बन्धी कार्यिि तिुयिा र सञ्चािन गररनेछ । 

 लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यको सचूना तथा तथ्र्ाङ्क आदान प्रदान गररनेछ । 

लवपर््द व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नानुसार गररनेछः  

 लवपद ् व्र्वस्थापन कोषिा सम्बलन्धत ऐन तथा कार्यलवलध अनसुार बिटे िाफय त स्वीकृत रकि अन्र् स्थानीर् 

तिबाट प्राप्त रकि कोषिा िम्िा िुने गरी सङ्घीर् तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त रकि, व्र्लक्त वा संस्था आलदबाट 

प्राप्त रकि िम्िा गररनेछ ।  

 कोषिा िम्िा िुने गरी प्राप्त वस्तगुत सिार्ता तथा सािग्रीिरुको सम्बन्धिा कोष सञ्चािन कार्यलवलध अनसुार 

प्रचलित िलू्र्िा आम्दानी िनाइनेछ । 

 कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीिरु लवपद ् पवूय तर्ारी, प्रलतकार्य तथा पनुयिाभ र पनुस्थायपना कार्यिा 

पररचािन गररनेछ ।  

 कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीिरुको आम्दानी िचय दलेिने गरी अद्यावलधक रुपिा अलभिेि र लिसाब 

रालिनेछ । 

लवपर््द व्यवस्थापनको कायथ गर्दाथ सम्बलन्धत ऐन तथा कायथलवलधद्वारा तोलकएको लनम्न कायथिरु गररनेछः 

 लवपद ्व्र्वस्थापन सलिलतको लनदरे्न तथा सिन्वर्िा कार्य गररनेछ । 

 प्रभालवत के्षरको लवपद ्सम्बन्धी सचूना सङ्किन गररनेछ ।  

 लवपद ् व्र्वस्थापन सलिलतको सिन्वर्िा स्थानीर् तििा कार्यरत सरकारी तथा गरैसरकारी लनकार्, नागररक 

सिाि र नीलि के्षरसँग लवपद ्प्रलतकार्य तथा र्ीघ्र पनुिायभका कार्यिाई प्रभावकारी बनाउन सिन्वर् र सिकार्य 

गररनेछ ।  

 लवपद ् प्रलतकार्य तथा पनुिायभका कार्यिाई पारदर्ी, लिम्िेवारर्कु्त र प्रभावकारी बनाउन तोलकएको सचूना 

व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्य गररनेछ । 

 केन्रिे प्रर्ोग गने अलभिेि दताय लकताब, िगबकु, सचूना लववरर् फाराि प्रलतवदेनको निनूा आलद रालरिर् 

आपतकालिन कार्यसञ्चािन केन्रिे तोकेको अनसुार िुनेछ ।  
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 लवपर््द व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन लनम्नानुसार गररनेछः 

o कोषको बैंक िाता प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत र िेिा प्रििु वा लनििे 

तोकेको कियचारीको संर्कु्त दस्तितबाट गररनेछ । 

o वस्तगुत सिार्ता सािग्रीको लनकासा प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत वा लवपद ् व्र्वस्थापन र्ािा प्रििु र 

लिन्सी र्ािा प्रििुबाट गराइनेछ । 

o सािग्रीको व्र्वलस्थत अलभिेि रािी लनकासा गने वस्तकुो िलू्र्िा िचय िनाई अलभिेि रालिनेछ । 

o तोकेको रकिभन्दा बढी रकिको भकु्तानी लदन ुपदाय बैंक िाफय त गररनेछ ।  

o कोषिाई लिि निुने व्र्वस्था लििाई आवती कोषको रुपिा सञ्चािन गररनेछ । 

o तोलकएको रकिभन्दा कि िौज्दात भएिा सम्पलूतय गद ैगइनेछ । 

लवपर््द व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नानुसार गररनेछः 

 कोषको रकि प्रचलित काननूको अधीनिा रिी िचय गररनेछ । 

 कोषिा िम्िा भएको रकि कार्ायिर्को लनर्लित प्रर्ासलनक िचय व्र्िोनय, पदालधकारी तथा कियचारी तिब भत्ता 

तथा भ्रिर् िचय, चन्दा उपिार लदनिाई उपर्ोग गररनेछैन ।  

 कोषको िेिा तोलकएको ढाँचािा रािी सावयिलनक गररनेछ । 

 कोषको आर् व्र्र् िलु्ने गरी वालषयक प्रलतवदेन तर्ार गरी कार्यपालिका िाफय त गाउँ सभािा पेर् गररनेछ । 

 आपतकालिन र्ोिनािाई वालषयक र्ोिनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

 आपतकालिन र्ोिना र सेवा सचुारु र्ोिना तर्ार गरी िाग ूगररनेछ ।  

 आवलधक र्ोिना तिुयिा गदाय आपतकालिन र्ोिना सिावेर् गरी वालषयक र्ोिना िाफय त कार्ायन्वर्निा ल्र्ाइनेछ। 

 र्ोिना तर्ारी र कार्ायन्वर्निा अन्र् स्थानीर् ति, प्रदरे् तथा सङ्घीर् सरकारका लनकार् आवश्र्क सिकार्य र 

सिन्वर् गररनेछ ।  

 लवपदक्ा सिर्िा अत्र्ावश्र्क सेवा सचुारु गनय आवश्र्क स्रोत व्र्वस्था गरी कार्य सञ्चािन गररनेछ । 

४. आकलस्िक कार्य तथा लवपद ् व्र्वस्थापन कार्यिा िचय लनर्न्रर् सम्बन्धिा प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् 

अलधकृत र आलथयक प्रर्ासन प्रििुको िनेछ ।  

५. आकलस्िक कार्य तथा लवपद ्व्र्वस्थापन कार्यिा िचय लनर्न्रर् सम्बन्धिा सम्बन्धी कार्यको अनगुिन कार्यपालिका र 

सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ ।  

१४.२ लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन  

१. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 
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 लवपद व्र्वस्थापनका िालग सरुक्षा लनकार् तथा सरोकारवािासँग सिन्वर् गररनेछ । 

 लवपद व्र्वस्थापन कार्यिा प्रर्ोग िुने वारुर्र्न्र, एम्बिेुन्स िगार्तका साधनको उलचत व्र्वस्थापन गररनेछ । 

 वारुर्र्न्र, एम्विेुन्स िस्ता साधनिरुको सञ्चािनिा अन्र् स्थानीर् तिसँग िागत साझदेारी गररनेछ ।  

 

२. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ। 

 लवपद ्व्र्वस्थापनिा सरुक्षा लनकार् तथा अन्र् लनकार्सँग आवश्र्क सिन्वर् नगररने ।  

 िोि उद्धार कार्यिा सिन्वर् निुने । 

 वारुर्र्न्र, एम्विेुन्स तर्ारी अवस्थािा नरिने ।  

 आवश्र्क साधन उपकरर्िरु सिन्वर्ात्िक ढङ्गबाट प्रर्ोग नगररने । 

 एक्िैिे प्रबन्ध गदाय िागत बढी भ ैसम्भाव्र् निुने ।  

 एम्बिेुन्स िस्ता साधनको दरुुपर्ोग िुने । 

३. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 बाढी, पलिरो, आगिनी, भकूम्प, अलतविृी, रोग, ििािारी िस्ता लवपदक्ो िोि, उद्धार र राित लवतरर् कार्यिा 

आवश्र्क स्रोत साधन िटुाउनको िालग स्थानीर् रुपिा उपिब्ध िुन सक्ने सङ्घीर् तथा प्रदेर् सरकार िातितका 

सरुक्षा लनकार्िरुसँग सम्बन्ध स्थालपत गररनेछ ।  

 िोि तथा उद्धार कार्यिा सङ्घीर् तथा प्रदरे् सरकार िातितका उपिब्ध सरुक्षा लनकार्िरुसँग आवश्र्क सिर्ोग 

िाग गरी तत्काि िोि उद्धार कार्य सिन्वर्ात्िक ढङ्गबाट अलघ बढाइनेछ । 

 िोि तथा उद्धार र राित लवतरर् कार्यिा स्थानीर् प्रिरी तथा स्थानीर् सङ्घ संस्था, सिदुार्, नागररक सिाि 

सितेको सिर्ोग लिई सिन्वर्ात्िक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ । 

 लवपद ्व्र्वस्थापनिा उपर्ोग भएको िानवीर्, लिन्सी र नगदी स्रोत साधनको उलचत अलभिेि रालिनेछ ।  

 लवपद ्व्र्वस्थापन सलिलतिे लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यको प्रगलत लववरर् सङ्घीर् तथा प्रदरे् लनकार्िा 

पठाइनेछ। 

 लवपद ्ब्र्वस्थापनिा प्रर्ोग िुने ब्र्ाक िो िोडर, एम्बिुेन्स िागार्तका सािग्रीको आवश्र्क िियत सम्भार गरी 

तर्ारी अवस्थािा रालिनेछ । 
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 लवपद ्व्र्वस्थापन कार्यिा सङ्घीर् र प्रदरे् सरकार िातितका लनकार् र स्थानीर् संघ संस्था र लनिीके्षरबाट 

स्थानीर् रुपिा उपिब्ध िुन सक्ने वारुर्र्न्र, एम्बिुेन्स र उपकरर् तथा उद्धार सािग्री उपकरर्िरुबारे आवश्र्क 

िानकारी रालिनेछ । 

 सबैसँग आवश्र्क सिन्वर् कार्ि गरी लवपद ्व्र्वस्थापन कार्यिा ब्र्ाक िो िोडर, एम्बिेुन्स र अन्र् उपकरर् 

तथा उद्धार सािग्री तथा उपकरर्िरुको सिलुचत उपर्ोग गने गराउने ब्र्वस्था लििाइनेछ । 

 ब्र्ाक िो िोडर, एम्बिेुन्स र र्न्र उपकरर् प्रर्ोगको अलभिेि राख्ने ब्र्वस्था गररनेछ । 

 

ब्याक िो िोडर, एम्बुिेन्स, वारुणयन्र जस्ता साधनिरु सञ्चािन तथा व्यवस्थापन लनम्नानुसार गररनेछः 

 र्न्र उपकरर् प्रालप्तिा िागत साझदेारीका िालग अन्र् स्थानीर् तिसँग सिन्वर् गररनेछ । 

 साधन सञ्चािनिा िागत साझदेारीको कार्यलवलध बनाई कार्यसञ्चािन गररनेछ । 

 उपर्ोग सम्बन्धी आवश्र्क रर्नीलत बनाई िाग ूगररनेछ । 

४. लनकार् र र्न्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र लवपद ्

व्र्वस्थापन सलिलतको िुनेछ ।  

५. लनकार् र र्न्र उपकरर्को सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यको अनगुिन कार्यपालिका र सरु्ासन सलिलतबाट 

िुनेछ । 

१५. सम्पलत्त तथा लजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण 

१५.१ सम्पलत्त तथा लजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण  

१. सम्पलत्त तथा लजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 सिार्ता वा िस्तान्तरर् भई प्राप्त िुने सबै लिन्सी सािानिरु आम्दानी बाँलधनेछ ।  

 कार्ायिर्िा प्राप्त सबै प्रकारको लिन्सी िािसािान िाँच एवि ्दालििा गरी िगत अद्यावलधक गररनेछ । 

 लिन्सी सािानको िलू्र् ििुाइनेछ । 

 लिन्सी सािानको स्रेस्ता काननूद्वारा तोलकएको ढाँचािा रालिनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा लजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्रणमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सािानको स्पेलर्लफकेर्न र अवस्था निाँलचने । 

 सािानको लिन्सी दालििा नगररने। प्राप्त सािान आम्दानी नबाँलधने । 
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 लिन्सी दालििा प्रलतवदेन तर्ार नगररने । 

 सिार्तािाई आलथयक लववरर्िा सिावेर् नगररने । 

 लिन्सी सािानको िलू्र् कार्ि नगररने तथा नििुाइने । 

 लिन्सी सािानको स्रेस्ता रालिए तापलन तोलकएको ढाँचािा नरालिने । 

३. सम्पलत्त तथा लजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िररद गरेको, वस्तगुत सिार्ता वा िस्तान्तरर् भई प्राप्त भएको लिन्सी सािानिाई ७ लदनलभर लिन्सी दालििा 

गररनेछ । 

 प्राप्त सािान दालििा गदाय सािानको स्पेलर्लफकेर्न र अवस्था प्रालवलधकबाट िाँच गनुय पने भए िचँाउने र 

सािानिा कुनै कैलफर्त भए सो सिते िनाउन िगाइनेछ ।  

 सािान िाँच गनय कार्ायिर्िा प्रालवलधक कियचारी नभएिा अन्र् कार्ायिर्सँग सिर्ोग लिई प्रिालर्त गराई लिन्सी 

दालििा गनय पठाइनेछ ।  

 लिन्सी िािसािानको दालििा वा िगत िडा गदाय पररिार् तथा परि िलू्र्को साथै सािानको स्पेलर्लफकेर्न, 

उत्पादक कम्पनी तथा ििुकु, साइि तथा क्षिता, अनिुालनत आर् ुप्रालप्तको स्रोत, रािश्व छुट आलदको लववरर् 

ििुाई सािानको पलिचानको िालग कोलडंग सरुक्षा सितेको व्र्वस्था गररनेछ । 

 लिन्सी र्ािाबाट िािासािानिरु लनधायररत ढाँचा र सिर्िा दालििा गरी दालििा प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ । 

 वदैलेर्क सिार्ताबाट लिन्सी िािसािान वा वस्तगुत सिार्ता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित काननू बिोि, लववरर् र 

भन्सार छुट भए नभएको व्र्िोरा ििुाई ७ लदनलभर आम्दानी बाँलधनेछ । 

 आम्दानी बाँलधएको सबै वस्तगुत सिार्ता काननू बिोलिि आलथयक लववरर्िा सिावेर् गरी िेिापरीक्षर् 

गराइनेछ । 

 बिटेिा सिावेर् नभई लवर्ेष पररलस्थलतिा प्राप्त वस्तगुत वा अन्र् प्रकारको सिार्ताको अलभिेि रािी छुटै्ट 

लववरर् बनाई िेिापरीक्षर् सिक्ष पेर् गररनेछ ।  

 िररद वा अन्र् लकलसििे प्राप्त िचय भएर निाने सम्पलत्तको िगत िररद िलू्र् वा सम्पलत्त प्रालप्तको लववरर्िा 

उल्िेलित िलू्र्को आधारिा रालिनेछ । 

 कार्ायिर्िा िौिदु रिकेो तर कारर्वर् िलू्र् िलु्न नसकेको परुानो िािसािानको िकिा प्रचलित काननूिा 

तोकेको प्रलिर्ा अपनाई प्रचलित बिार िलू्र् सिेत लवचार गरी िलू्र् कार्ि गररनेछ । 

 वदैलेर्क सिार्ता अन्तगयत प्राप्त वा िस्तान्तरर् भएको सािानको लववरर्, प्रचलित काननू र िेिािान र िेिा 

लनदलेर्का बिोलिि कूि िलू्र्, प्रलत ईकाइ िलू्र् र प्राप्त लिलत र भन्सार छुटको व्र्िोरा ििुाई सािानको िगत 

रालिनेछ ।  
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 िररद वा सिार्ता अन्तगयत प्राप्त सािान वा वस्तकुो िलू्र् कार्ि गदाय प्रचलित सावयिलनक के्षर िेिािान र िेिा 

लनदलेर्का बिोलिि सािान र वस्त ुप्राप्त गदाय दातािे ििुाएको िलू्र्, सोको िालग लतरेको भन्सार तथा कर रकि, 

ढुवानी तथा लबिा िचयको कुि िचय िोडी िगत कार्ि गररनेछ ।  

 लिन्सीको स्रेस्ता ि.िे.प. को कार्ायिर्बाट स्वीकृत ढाँचा र िेिा लनदलेर्कािा उल्िेि भए बिोलिि एक वषयलभर 

िचय भएर िाने (ि.िे.प. फा.नं. ४०७) र िचय भएर निाने वा िप्ने (ि.िे.प.फा.नं.४०८) लिन्सी िातािा अिग 

अिग छुट्र्ाई रालिनेछ ।  

 लिन्सी सािानको िेिा राख्न े प्रर्ोिनको िालग िाग फाराि (ि.िे.प.फा.नं. ४०१), िररद आदरे् 

(ि.िे.प.फा.नं.४०२), दालििा प्रलतवदेन (ि.िे.प.फा.नं. ४०३). िचय तथा लनकासा फाराि (ि.िे.प.फा.नं. 

४०४), िस्तान्तरर् फाराि (ि.िे.प.फा.नं. ४०६), लवन काडय (ि. .िे.प.फा.नं. ४०९), लिन्सी लनरीक्षर् फाराि 

(ि.िे.प.फा.नं. ४११), िियत सम्भारको अलभिेि िाता (ि.िे.प.फा.नं. ४१५), लिन्सी िौज्दातको वालषयक 

लववरर् (ि.िे.प.फा. नं.४१३) िगार्त ि.िे.प. कार्ायिर्बाट स्वीकृत भएका अन्र् फारििरु कारोबारको 

आवश्र्कतानसुार प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

 लिन्सी श्रेस्ता राख्दा स्वीकृत िेिा लनदलेर्का सितेको पािना गररनेछ ।  

 लिन्सी िौि िौज्दातको वालषयक लववरर् (ि.िे.प.फा.नं. ४१३) वालषयक रुपिा तर्ार गरी प्रिालर्त गराई रालिनेछ। 

 लिन्सी िसे्ता राख्न्दा स्वीकृत सफ्टवरे्र PAMS को प्रर्ोग गररनेछ । 

४. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र भण्डार र्ािाको िुनेछ । 

५. सम्पलत्त तथा लिन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१५.२ लजन्सी सामानको लजम्मेवारी 

१. लजन्सी सामानको लजम्मेवारी सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 लिन्सी सम्पलत्त र िािसािानको लिम्िा एवि ्संरक्षर् र सम्भार गन ेउत्तरदालर्त्व बिन गररनेछ । 

२. लजन्सी सामानको लजम्मेवारी सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 लिन्सी सम्पलत्त र िािसािानको लिम्िा एवि ्संरक्षर् र सम्भारको लिम्िवेारी नतोलकने ।  

 तोलकएको कियचारीबाट लिम्िेवारी बिन नगररने । 

३. लजन्सी सामानको लजम्मेवारी सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

 कार्ायिर्िा प्राप्त िुन आएको सम्परू्य लिन्सी संरक्षर्को प्रबन्ध लििाउन ुलिम्िवेार अलधकृतको कतयव्र् िुनेछ । 
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 कार्ायिर् प्रििुिे आफ्नो रेिदिेिा कार्ायिर्को लिन्सी िािसािान र तत्सम्बन्धी स्रेस्ता राख्ने र िगत तर्ार 

गरी िािसािान लिम्िा लिने लिम्िवेारी सञ्चर् वा भण्डार अलधकृति े गराउनेछ । 

 लिन्सीको लिम्िा लिने पद ररक्त भएको अवस्थािा कार्ायिर् प्रििुिे लिम्िवेारी लिने कियचारी तोक्नेछ । 

 कियचारीिरुको कार्यकक्षिा रिकेा सािानको पलञ्िका तर्ार गरी प्रर्ोगकताय र लिन्सी र्ािा प्रििुको संर्कु्त 

दस्तित गराई प्रत्र्ेक कार्यकक्षिा राख्ने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

४. लिन्सी सािानको प्रििु लिम्िवेारी भण्डार र्ािा प्रििुको िुनेछ ।  

५. लिन्सी सािानको लिम्िेवारी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत िुनेछ । 

 

१५.३ लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतवेर्दन  

१. लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 प्रत्र्ेक वषय लिन्सी सािानको लनरीक्षर् वा भौलतक परीक्षर् गराई लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ ।  

 वालषयक लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवेदन उपर आवश्र्क कारवािी गररनेछ । 

 लिन्सी सािानको लिनािा वा िस्तान्तरर् गदाय तोलकएको काननूी प्रलिर्ा पािना गररनेछ ।  

 लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् तर्ार गररनेछ । 

२. लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 लिन्सी िािसािानको लनरीक्षर् वालषयक रुपिा नगराईने । 

 लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन तर्ार नगररने । 

 लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन तर्ार नगररने । 

 लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन बिोलिि िािसािानको िियत सम्भार नगररने । 

 प्रर्ोगिा आउन नसक्ने िाििािान लििाि लबिय वा िस्तान्तरर् आलद नगररने । 

 लिन्सी सािान िस्तान्तरर् गदाय वा िानी नोक्सानी भएका सािान लिनािा गदाय काननूिे तोकेको कार्यलवलध परूा 

नगररने । 

 लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् तर्ार नगररने । 

 सबै लिन्सी सािानिरु वालषयक लववरर्िा सिावेर् नगररने । 

३. लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 
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 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे कार्ायिर्िा रिकेा लिन्सी िािसािानको लस्थलतबारे र्लकन गनय िरेक वषय कम्तीिा 

एकपटक आफै वा अन्र् कियचारी र प्रालवलधकद्वारा लनरीक्षर् र भौलतक परीक्षर् गराउनेछ । 

 आलथयक कार्यलवलध तथा लवत्तीर् उत्तरदालर्त्व लनर्िाविी बिोलिि िािसािानको लवगतको िौज्दात, चाि ूआ. 

ब. को िररद, िस्तान्तरर् तथा वस्तगुत सिार्ता िाफय त प्राप्त एवि ्लििाि लिनािा िस्तान्तरर् भई िचय भएको 

र िौज्दात बाँकय िािसािानको पररिार् िलू्र् तथा अवस्था ििुाई तोके बिोलिि लिन्सी लनरीक्षर् फाराि 

(ि.िे.प.फा.नं.४९१) र सोको प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ । 

 लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन प्राप्त भएपलछ आम्दानी बाधँ्न छुट भएको कुनै िािसािान भलेटएिा िलू्र् र लववरर् 

ििुाई आम्दानी बाँध्न िगाइनेछ । 

 

लजन्सी लनरीिण प्रलतवेर्दन उपर लनम्नानुसार कारवािी गररनेछः 

 िियत सम्भार गराउन ुपने भनी उल्िेि भएको सािानको सन्दभयिा प्रचलित काननू बिोलिि िियत गराई संरक्षर् 

गररनेछ ।  

 टुटफुट तथा बेकम्िा भई पनुिः प्रर्ोग गनय नसलकने, िियत गनय पाटयपिुाय नपाइने र िियतिा बढी िचय िुने सािानको 

सम्बन्धिा िाँचबझु गरी लििाि लबिय गररनेछ ।  

 आवश्र्कताभन्दा बढी सािान िररद भई वा अन्र् कारर्िे सािान उपर्ोग िुन नसक्ने र अरु कार्ायिर्को िालग 

उपर्ोग िुन सक्ने सािान तथा उपकरर् अन्र् लनकार्िाई िस्तान्तरर् गररनेछ । 

 लिन्सी प्रलतवदेन अनसुार कुनै व्र्लक्त वा कियचारीिे लिन्सी सािान लिनालिना वा िानी नोक्सानी गरेको दलेिएिा 

र्स्तो कार्य गनेिाई प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे प्रचलित काननू बिोलिि कारवािी गने वा कारवािीको 

लसफाररस गनेछ । 

लजन्सी सामानको संरिण गनथ कानूनद्वारा तोलकएको लनम्न कारवािी गनेः  

 लििाि गने ठिर भएको िािसािानको िकिा परि िलू्र्को आधारिा प्रचलित ऐन लनर्ि बिोलििको 

कार्यलवलध अपनाई र तोकेको सिर्लभर लििाि लबिय गररनेछ । 

 लस्थर सम्पलत्तको लििाि लविय वा भवन, िग्गा िस्ता सम्पलत्तको िक िस्तान्तरर् गदाय अलधकार प्राप्त लनकार् वा 

अलधकारीको लनर्यर् बेगर गररने छैन ।  

 सािानको िस्तान्तरर् गदाय अलधकारप्राप्त अलधकारीबाट आवश्र्क लनर्यर् गराई र प्रलिर्ा परु् र्ाई गररनेछ । 

 काब ूबालिरको पररलस्थलतिे वा सखु्िा िती वा लिइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको वा लििाि बढाबढ िुदँा 

नउठेको सािान र सफ्टवरे्र आलद प्रालवलधक प्रलतवदेनको आधारिा लिनािाको कारवािी गनय सलकनेछ । 
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लजन्सी मौज्र्दातको वालषथक लववरण लनम्नानुसार तयार गररनेछः 

 लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् तर्ार गदाय कुि िौज्दात बाँकय रिकेो सािानको नाि, सािानको वगीकरर्, 

एकाई, पररिार्, दर र िम्िा िलू्र् िगार्तका लववरर् ििुाइनेछ ।  

 िौज्दात बाँकय सािान िध्र्े साबतु, िियत सम्भार गनुयपने, लििाि गनुयपने सािानको भौलतक अवस्था सिते 

ििुाइनेछ ।  

 स्वीकृत सफ्टवरे्र प्रर्ािी सिेतको प्रर्ोग गरी तोलकएको लववरर् ििुाई लववरर् तर्ार गररनेछ । 

४. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र भण्डार र्ािाको िुनेछ ।  

५. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

 

१५.४ लजन्सी सामान बरबुझारथ गने  

१. लजन्सी सामान बरबुझारथ गने सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िािसािान कार्ायिर् प्रर्ोिनको िालग लिम्िािा लिँदा बरबुझारथ गने व्र्वस्था गराइनेछ ।  

 लिन्सी सािानको दरुूपर्ोग वा िस्र्ौट भएको भनी िेिापरीक्षर्बाट औलं्र्ाएको व्र्िोरा उपर कारबािी गररनेछ। 

२. लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सािान बरबरबझुारथ नगररने । 

 बरबझुारथ नगरेकोिा काननू बिोलिि कारवािी गरी असिू नगररने ।  

 िेिापरीक्षर्बाट औलं्र्ाएको व्र्िोरा उपर कारबािी नगररने । 

३. लजन्सी लनरीिण तथा प्रलतवेर्दन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 कुनै पदालधकारी वा कियचारीिे कािको लसिलसिािा सािान व्र्लक्तगत रुपिा बझु्दा प्रर्ोिन ििुाई आवश्र्क 

स्वीकृलतको आधारिा िार लदइनेछ ।  

 सािान बझु्ने र लफताय लिने सम्बन्धिा ि.िे.प.फा.नं. २११ सिते प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

 पदालधकारी वा कियचारीिे कार्ायिर् छोड्दा वा िािो सिर् लबदािा रिदँा आफ्नो लिम्िािा रिकेो सरकारी 

सािान वा कागिात बरबझुारथ गने गराउने व्र्वस्था गररनेछ ।  

 बरबझुारथ नगने व्र्लक्त उपर तिबभत्ता, लनवतृ्तभरर् वा उपदान रोक्का राख्ने िगार्तका कारवािी गरी सािान 

लफताय गराउने आवश्र्क कार्य गररनेछ ।  
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 सिर्िा बरबुझारथ नगरेको कारर्बाट लिन्सी वा धनिाि नोक्सानी भएिा िापरवािी गनेबाट नोक्सानी रकि र 

लबगो रकि प्रचलित काननू बिोलिि सम्बलन्धत व्र्लक्तबाट अििु गररनेछ । 

 िेिापरीक्षर् वा लनरीक्षर् वा िाँचबझु िुदँा सािान िस्र्ौट वा दरुुपर्ोग भएको दलेिन आएिा प्रििु प्रर्ासकयर् 

अलधकृतिे िस्र्ौट वा दरुुपर्ोग गने उपर प्रचलित काननू बिोलिि कारबािी गनेछ । 

 कारवािी गनय नलिल्ने पदालधकारीको िकिा काननू बिोलिि अलधकार प्राप्त पदालधकारी वा लनकार् सिक्ष पेर् 

गने वा कारवािी चिाउन िेिी पठाउनेछ ।  

 लिन्सी सािानको िस्र्ौट भएको भनी ि.िे.प. कार्ायिर्बाट कारवािीको िालग िेिी आएकोिा सम्बलन्धत 

अलधकारीिे कारवािी नगरे लिम्िवेार अलधकारीिाई लनर्ि बिोलिि कारवािी िुन सक्नेछ । 

४. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र भण्डार र्ािाको िुनेछ ।  

५. लिन्सी लनरीक्षर् तथा प्रलतवेदन कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१५.५ सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण  

१. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 गाउँपालिकाको नाििा रिकेो भवन, िग्गा, सम्पदा आलदको िगत िडा गरी स्वालित्व प्रालप्त गररनेछ । 

 लस्थर सम्पलत्तको िगत राख्दा िलू्र् तथा लववरर् सिते ििुाई रालिनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 कार्ायिर्िे आफ्नो पर िग्गाको िगत अद्यावलधक नराख्ने एवि ्िगतिा रिकेा पर िग्गाको स्वालित्व प्राप्त नगने।  

 लस्थर सम्पलत्तको लविा गररएकोिा अलभिेि नरालिने र सम्पलतको िगतिा तोलकएको, लववरर् र िलू्र् नििुाउने। 

३. सम्पलत्त तथा िर जग्गाको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 आफ्नो स्वालित्विा रिकेो घर िग्गाको िगत अद्यावलधक गरी घरिग्गाको िगत लकताब (ि.िे.प.फा.नं. ४१७) 

को ढाँचािा रालिनेछ ।  

 घरिग्गाको िग्गाधनी पिूाय, घरको नाप नक्सा, लनिायर् सम्पन्न प्रलतवदेन िगार्तको लववरर् ििुाई तोलकए 

बिोलिि िगत तथा सम्बलन्धत कागिात सरुलक्षत रुपिा रालिनेछ । 

 उपर्ोग गरेको घर िग्गाको िग्गाधनी प्रिार् पिूाय अन्र् लनकार्को नाििा दताय भएको वा बेदताय रिकेो भए आफ्नो 

नाििा ल्र्ाउन प्रचलित काननू बिोलिि कारवािी अलघ बढाइनेछ ।  
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 एक वषयभन्दा बढी िप्ने सािान तथा लििाि गदाय िलू्र् आउने िलेर्न, उपकरर्, सवारी साधन िगार्तको 

सम्पलत्तको िालग लस्थर सम्पलत्त िलू्र्ाङ्कन फाराि (ि.िे.प.फा.नं. ४१८) िा सम्पलत्तको िागत िलू्र्, ह्रास िचय 

र िियत सम्भार िचय आलद ििुाई िगत रालिनेछ ।  

 सम्पलत्तको लबिा गरेको भए लबिा रकि, लबिा गने कम्पनी, सिावरे् दालर्त्व, लबिा अवधी, नवीकरर् िचय, लबिा 

गनय स्वीकृत लदने पदालधकारी आलद लववरर् ििुाई अलभिेि रालिनेछ । 

 नेपाि सावयिलनक क्षेर िेिािानिे सम्पलत्तिरुको लववरर् ऐलतिालसक वा िलू्र्ाङ्लकत िागतिा रािी अलतररक्त 

ििुासा गनय प्रोत्सािन गरेकोिे सो अनरुूप थप लववरर् राख्न सलकनेछ ।  

 सम्पलत्तको उपर्ोग िस्तान्तरर्, लबिय वा अपिेिन लनिःसगय ििुाई अद्यावलधक गरी रालिनेछ । 

४. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िेवारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र भण्डार र्ािाको िुनेछ ।  

५. सम्पलत्त तथा घरिग्गाको संरक्षर् कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१५.६ लजन्सी सामान तथा सम्पलत्तको संरिण 

१. लजन्सी सामान तथा सम्पलत्तको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 लिन्सी सािान र सम्पलत्तको आवश्र्क सरुक्षा व्र्वस्था गरी अनलधकृत व्र्लक्तगत प्रर्ोग र िानी नोक्सानी िुनबाट 

रोकय संरक्षर्को उलचत व्र्वस्था गररनेछ ।  

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोलिि सावयिलनक सम्पलत्तको सरुक्षा तथा संरक्षर् गररनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा िर जग्गाको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सम्पलत्तको संरक्षर् निुदँा लिनालिना िुने ।  

 सरकारी बािके अन्र् काििा प्रर्ोग िुने । 

 िानी नोक्सानी भए तापलन क्षलत रकि असिु नगररने ।  

 सावयिलनक सम्पलत्तको सरुक्षा तथा संरक्षर्को प्रबन्ध नगररने । 

३. सम्पलत्त तथा िर जग्गाको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 कार्ायिर्को घरिग्गा, िलेर्न उपकरर्, फलनयचर िगार्तका सबै लिन्सी तथा सम्पलत्तको िानी नोक्सानी तथा 

दरुुपर्ोग िुनबाट रोक्न आवश्र्क भौलतक सरुक्षा र संरक्षर्को व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 लिन्सी सािान तथा सम्पलत्त सुरलक्षत रुपिा राख्न उपर्कु्त भण्डारर्को ब्र्वस्था लििाइनेछ । 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 आफ्नो भवन तथा िग्गाको क्षेरको साँध लसिाना अन्र् व्र्लक्त र सििूबाट अनलधकृत प्रर्ोग, कब्िा, अलतििर् 

िुनबाट िोगाउन सीिा पिायि, तारबार आलदको व्र्वस्था गरी सीिाङ्कन गने र सरुक्षा प्रबन्ध गररनेछ । 

 परुाना भत्केका भवन, सीिा पिायि, तारबार आलदको िियत सम्भार गरी उलचत संरक्षर्को व्र्वस्था गररनेछ । 

 व्र्लक्तिे स्वीकृलत लबना सम्पलत अनलधकृत प्रर्ोग गरेिा, कब्िा वा अलतििर् गरेिा सािान लफताय लिन वा 

आफ्नो लनर्न्रर्िा लिन आवश्र्क कारवािी गररनेछ ।  

 लिन्सी सािान वा सम्पलत्तको क्षलत र नोक्सानी िुन गएिा प्रचलित काननू बिोलिि असुिीको कारवािी गररनेछ। 

आफ्नो िेरमा रिेको लनम्न सम्पलत्त रिेको स्थान, िेरफि, िागत, प्रालप्तको स्रोत, ममथत सम्भार वा लजणोद्वार 

िगायतका आवश्यक लवस्तृत लववरण खुिाई अद्यावलधक अलभिेख रालखनेछः 

(क) सरकारी, सािदुालर्क तथा सावयिलनक सम्पलत्त,  

(ि) आफ्नो कोषबाट बनेको वा िररद गरेको वा नेपाि सरकार वा प्रदरे् सरकार वा कुनै संस्था वा व्र्लक्तबाट प्राप्त भएको 

सम्पलत,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोिरी, धालियकस्थि, पाटी पौवा, धारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, िस्ता सम्पलत्त,  

(घ) आफ्नो स्वालित्विा रिकेो भवन िग्गा, पाकय , उद्यान, चौतारो, बगैंचा, पाकय  िस्ता संरचना,  

(ङ) रालरिर् लनकुञ्ि, वन्र्िन्त ुआरक्ष, सीिसार क्षेर, अन्र् वन । 

(च) प्राकृलतक सम्पदा । 

 सम्पलत्तको रेिदिे तथा सरुक्षाको प्रबन्ध गरी आवश्र्क िियत सम्भार तथा संरक्षर्को व्र्वस्था गररनेछ । 

 सम्पलत्तको संरक्षर् वा िियत गनय िालग प्रत्र्ेक वषय गरेको लनिायर् कार्य र िचयको लववरर् अद्यावलधक रुपिा 

रालिनेछ ।  

 आफ्नो नाउँिा रिकेो अचि सम्पलत नेपाि सरकारको स्वीकृलत नलिई बेचलविन गने वा िस्तान्तरर् गररने छैन। 

४. लिन्सी सािान तथा सम्पलत्तको संरक्षर्को प्रििु लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र भण्डार र्ािाको िुनेछ ।  

५. लिन्सी सािान तथा सम्पलत्तको संरक्षर् कार्यको अनगुिन सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१६. धरौट गी कारोबार तथा कोष सञ्चािनको लववरण 

१६.१ धरौट गी कारोबार 

१. धरौट गी कारोबार सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 धरौटीको िाता िोिी सञ्चािन गने कार्य काननू बिोलिि िार गररनेछ ।  



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 काननू बिोलिि धरौटीको िेिा राख्ने तथा िेिापरीक्षर् गराउने लिम्िवेारी विन गररनेछ । 

 धरौटी रकि आम्दानी बाँध्ने तथा िेिा राख्ने का र्य गदाय तोलकए बिोि बिोलििको कार्यलवलधिरु पािना गररनेछ। 

 धरौटी कारोबारको िचय िेख्ने कार्य तोलकए बिोलिि गनय गररनेछ । 

 धरौटी रकि तोलकएको अवस्थािा िफत र रािश्विा दालििा गररनेछ । 

 धरौटी लिसाब लभडान तथा लििान लनर्लित रुपिा गररनेछ । 

२. धरौट गी कारोबार सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 धरौटी िाता सरकारी कारोबार गनय तोलकएको बैंकिा निोलिने ।  

 धरौटी िाताको सञ्चािन तोलकएको व्र्लक्तबाट नगररने । 

 काननू बिोलिि धरौटी प्राप्त नगररने । 

 धरौटीको िेिा राख्ने तथा िेिापरीक्षर् गराउने लिम्िेवारीको पािना नगररने । 

 घरौटी रकि तोलकए बिोलिि आम्दानी नबाँलधने तथा िातािा नचढाइने । 

 घरौटी रकि कार्ायिर्िे अन्र् प्रर्ोिनको लनलित्त िचय गने । 

 िफत गनुयपने धरौटी रकि िफत नगररने । 

 िफत गररएको धरौटी रकि रािश्विा दालििा नगने ।  

 धरौटी िाताको लिसाब लभडान नगररने । 

 धरौटीको िास्केवारी तथा लवत्तीर् लववरर् तर्ार नगररने वा सिर्िा तर्ार नगररने लिसाब लििान लववरर् तर्ार 

नगररने । 

३. सम्पलत्त तथा िर जग्गाको संरिण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्राप्त गरेको नगदी धरौटी रकि वा ििानत (बैंक ग्र्ारेण्टी) रकि िम्िा गनय को.िे.लन.का. को स्वीकृलतिा 

लिल्िाको सरकारी कारोबार गनय तोलकएको बैंकिा ि-३ सििूको िाता िोलिनेछ । 

 धरौटीको बैंक िाता सञ्चािन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत र िेिाको कियचारीको 

संर्कु्त दस्तितबाट गररनेछ । 

 प्राप्त गरेको नगद बािकेको अन्र् प्रकारको धरौटी वा ििानत (बैंक ग्र्ारेण्टी) को कागिात वा अन्र् वस्त ुसरुलक्षत 

रुपिा राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

प्रचलित कानून बमोलजम रे्दिायको धरौट गी रकम मार प्राप्त गररनु पर्दथछः 
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 स्थानीर् तििाई बझुाउनु पने कर, दस्तरु आलद रकि बझु्न वा रािश्व बझुाउन ुपने रकि लकटान नभएको अवस्थािा 

अलग्रि बलुझलिने रकि, 

 िररद सम्बन्धी बोिपर वा लििाििा भाग लिन वा सम्झौता गनय तोलकएको धरौटी रकि ठेक्का रकि भकु्तानी 

गदाय लनर्िानसुार किी गनुयपने रकि, 

 कुनै काि गनय अलग्रि धरौटी रकि राख्नपुने र्तय तोलकए बिोलििको रकि, 

 धरौटी रकि प्राप्त गदाय धरौटीको प्रर्ोिन, प्रकार, रकि र सेवाग्रािी, लनिायर् व्र्वसार्ी वा आपलूतय िगार्तको 

लववरर् ििुाउने व्र्वस्था गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे धरौटीको िेिा राख्ने र िेिापरीक्षर् गराउने उत्तरदालर्त्व विन गनेछ । 

 आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुिे धरौटी िेिा तोलकएको ढाँचािा राख्ने र राख्न िगाउने लिम्िवेारी बिन गनेछ। 

 धरौटी कारोबारको आन्तररक र अलन्ति िेिापरीक्षर् अलनवार्य रुपिा गराइनेछ ।  

 व्र्लक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटिने्टको आधारिा गोश्वारा भौचर 

तर्ार गरी आम्दानी बाँलधनेछ । 

 धरौटी कारोबारको िेिा राख्दा प्रचलित िेिा प्रर्ािी अनसुार तोलकएको ि.िे.प. फाराि प्रर्ोग गरी गोश्वारा 

धरौटी िाता र व्र्लक्तगत घरौटी िाता िगार्तका आवश्र्क िातािरु रालिनेछ । 

 धरौटी िचयको गोश्वारा भौचर बनाई धरौटीको बैंक नगदी लकताब राख्ने ।  

 धरौटी िाता लिि निुने िाताको रुपिा सञ्चािन गररनेछ ।  

 आलथयक वषयको अन्त्र्िा बाँकय रिकेो धरौटी रकि अको आलथयक वषयिा लिम्िवेारी साररनेछ । 

धरौट गी रकम खचथ वा लफताथ लर्दर्दा लनम्न कायथलवलध अपनाइनेछः 

 सम्बलन्धतिे बझुाएको धरौटी रकि (रािश्व दालििा निुने वा िफत वा कट्टा निुने भएिा) कार्य सम्पन्न भएपलछ 

वा धरौटी लफताय पाउने म्र्ाद लभर तोकेको प्रलिर्ा परु् र्ाई लफताय लदइनेछ । 

 सम्बलन्धतिे कर चकु्ता गरेको प्रिार्पर बझुाएपलछ िार धरौटी लफताय गररनेछ ।  

 धरौटी रकि लफताय लददँा व्र्लक्तगत धरौटी िाता र धरौटी बाकँयको लववरर्सँग लफताय लदनपुने रकि लभडाई लफताय 

लदइनेछ । 

 धरौटी रकि लफताय िचय िेख्दा वा सदरस्र्ािा गदाय गोश्वारा भौचर तर्ार गरी चेक िारी गररनेछ । 

 आलथयक कारोबारको िििा प्राप्त धरौटी रकि अन्र् कािको िालग िचय गने वा सापटी लदने कार्य गररनेछैन ।  

 कुनै काि गनय वा ििानत वापत रालिएको धरौटी काि परूा नगरेको कारर्िे काननू बिोलिि वा करारको र्तयनािा 

बिोलिि िफत गनुयपने अवस्था भएिा आवश्र्क लनर्यर् गराई धरौटी रकि िफत गरी रािश्व दालििा गररनेछ । 
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 कार्ायिर्िे कुनै रािश्व वा कर लनधायरर् प्रर्ोिनको िालग धरौटी रकि प्राप्त गरेको भए तोलकएको काि परूा वा 

कर लनधायरर् भएपलछ काननू वा करारको र्तय बिोलिि रािश्व दालििा गनुयपने रकिको िकिा लनर्यर् गराई रािश्व 

दालििा गररनेछ ।  

 धरौटी लिसाबको िास्केवारी तर्ार गनुय अलघ बैंक लिसाबसँग िालसक रुपिा लभडान गररनेछ । 

 फरक परेको रकि पलिचान र िाँच गरी आवश्र्क लिसाब लििान गररनेछ । 

 धरौटीको लिसाब लभडानको िििा कुनै रकि स्रेस्तािा आम्दानी िलनएको तर बैङ्क िम्िा नभएको वा कि 

भएको अवस्थािा आवश्र्क िाँच तथा छानलवन गरी िस्र्ौट वा िापरवािीको कारर् िुन गएको भए 

सम्बलन्धतिाई काननू बिोलिि कारबािी गररनेछ । 

 धरौटी लिसाबको िास्केवारी िलिना भकु्तान भएको लिलतिे सात लदनलभर र धरौटीको वालषयक आलथयक लववरर् 

आलथयक वषय सिाप्त भएको पैतीस लदनलभर तर्ार गरी को.िे.लन.का. िा पठाइनेछ । 

४. धरौटी कारोबार सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुको िुनेछ ।  

५. धरौटी कारोबार सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ ।  

 

 

१६.२ लविेष कोषिरुको सञ्चािन 

१. लविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्िक कोष र लवपद ्व्र्वस्थापन कोष िस्ता कोषको सञ्चािन तत ्

तत ्कोष सञ्चािन लनदलेर्का बिोलिि गररनेछ । 

 स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्िक कोष र लवपद ्व्र्वस्थापन कोषको िाता सञ्चािन तोलकए 

बिोलिि गररनेछ । 

 कोषिरुबाट िचय िेख्ने कार्य काननूिा तोलकए बिोलिि गररनेछ । 

२. लविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 कोषिरुको सञ्चािन गदाय तत् तत ्लनदलेर्कािा भएको प्रावधान उल्िङ्घन िुने । 

 कोषिरुको सञ्चािन तोलकए बिोलिि नगररने । 

 कोषबाट िचय िेख्ने कार्य काननूिा तोलकए बिोलिि नगररने ।  

 कोषको उद्दशे्र् लवपररत अन्र् प्रर्ोिनिा िचय िुने । 
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३. लविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 आन्तररक आर्, सङ्घीर् तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त िुने अनदुान, प्राप्त ऋर् रकि िनसिभालगता िगार्तका 

रकि स्थानीर् सलञ्चत कोषिा िम्िा गररनेछ । 

 आकलस्िक कार्यको िालग िचय िटुाउन आकलस्िक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

 प्रचलित काननू बिोलिि प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँट िुने कर रकि बाँडफाँट गनुयअलघ लवभाज्र् कोषिा िम्िा 

गररनेछ । 

 लवभाज्र् कोषिा िम्िा भएको रकििध्र्े काननू बिोलिि स्थानीर् तििे प्राप्त गने रकि स्थानीर् सलञ्चत कोषिा 

रािी प्रदरे् सरकारिाई उपिब्ध गराउन ुपने रकि लनर्लित रुपिा प्रदरे् सलञ्चत कोषिा िम्िा गररनेछ । 

 स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्िक कोष र लवपद ्व्र्वस्थापन कोषको िालग सरकारी कारोबार गने 

बैंकिा ििर्िः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग ७.२ सििूको िाता िोलिनेछ ।  

 कोषको सञ्चािन सम्बलन्धत लनकार्को स्वीकृलतिा िार गने कोषिरूको कारोबार बैंकिाफय त िार गररनेछ । 

 कोष िाताबाट िचय िेख्दा काननू बिोलिि रीत परु् र्ाई अलख्तर्ार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलतिा िचय िेलिनेछ  

 िचय िेख्दा लबि भरपाई सलित गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृत गराउने ।  

 कोषको िेिा तोलकएको ि.िे.प.फा.नं. को बाँचािा रालिनेछ ।  

 कोषिा (लिि िुने बािके) आलथयक वषयको अन्त्र्िा बाँकय रिकेो रकि अको आलथयक वषयिा लिम्िवेारी साररनेछ। 

 कोषको आर्व्र्र् लववरर् तर्ार गरी िेिापरीक्षर् गराइनेछ ।  

 कोषको उद्दशे्र् लवपररत िचय गनेिाई काननू बिोलिि कारबािी गररनेछ । 

४. लवर्ेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुको िुनेछ ।  

५. लवर्ेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ ।  

१७. िेखाङ्कन तथा िेखा सफ्ट गवेयरको सञ्चािन र लवत्तीय प्रलतवेर्दन सम्बन्धी लनयन्रण 

१७.१ लवलनयोजन, राजश्व र धरौट गी कारोबारको िेखा 

१. लवलनयोजन, राजश्व र धरौट गी कारोबारको िेखा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 ििािेिा लनर्न्रक कार्ायिर्बाट स्वीकृत ढाँचा बिोलिि िेिापरीक्षर् गने गराइनेछ । 

 नेपाि सावयिलनक के्षर िेिािानिा उल्िेलित लववरर्िरूको तर्ारी तथा ििुासा गररनेछ ।  

 िेिा राख्दा एकयकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरर् र व्र्ाख्र्ाको अनरु्रर् गररनेछ ।  
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२. लवलनयोजन, राजश्व र धरौट गी कारोबारको िेखा सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 िेिापरीक्षर् गने कार्यिा ििािेिा लनर्न्रक कार्ायिर्बाट स्वीकृत ढाँचा प्रर्ोग नगररने । 

 नेपाि सावयिलनक के्षर िेिािान अनरुुप आवश्र्क सचूना तथा लववरर् नरालिने ।  

 िेिा राख्दा एकयकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरर् र व्र्ाख्र्ाको अनरु्रर् नगररने । 

 िेिापरीक्षर् गने लिम्िवेारी पदालधकारीबाट बिन नगररने । 

३. लवलनयोजन, राजश्व र धरौट गी कारोबारको िेखा सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िेिा राख्दा ििािेिा लनर्न्रक कार्ायिर्बाट स्वीकृत नेपाि सावयिलनक के्षर िेिािान, प्रचलित िेिा 

लनदलेर्का िगार्तिा उल्िेलित िेिा नीलत, लसद्धान्त र कार्यलवलधको पािना गररनेछ । 

 िेिा प्रर्ािीिाई सचूना प्रलवलधिा आधाररत बनाउन नेपाि सरकारिे स्वीकृत गरेको प्रर्ािी अविम्बन 

गररनेछ। 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र लिम्िवेार व्र्लक्तिे प्रचलित काननूिे तोके बिोलििको रीत परु् र्ाई िेिा राख्ने 

ब्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुिे कार्ायिर् वा अन्तगयतका एकाइको िेिा तोलकएको ढाँचािा रािी अद्यावलधक 

भए नभएको स्वर्ि ्वा अन्र् कियचारी िाफय त लनर्लित रुपिा िाँच र लनरीक्षर् गररनेछ ।  

 लनरीक्षर्को िििा िेिापािन गनुयपने कियचारीिे िेिा नरािकेो कारर् िानी नोक्सानी भएको दलेिएिा 

सम्बलन्धत नोक्सानी रकि असूि गने व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 आलथयक कारोबार गदाय गोश्वारा भौचर, नगदी रलसद, िाग फाराि, िररद आदरे्, भकु्तानीको रलसद र भरपाई िस्ता 

ि.िे.प. फाराििरु प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

 बिटे िचय लिसाब राख्ने प्रर्ोिनको िालग बिटे िाता (ि.िे.प.फा.नं. २०८), बैंक नगदी लकताब (ि.िे.प.फा.नं. 

२०९), सििूगत र व्र्लक्तगत सिार्क िाता (ि.िे.प.फा.न. २०८), अलख्तर्ारी िाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०२), 

बिटे रोक्का फुकुवा िाता (ि.िे.प.फा.न ३०६), रकिान्तर स्रोतान्तर िाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०७), सोधभनाय 

िाता (ि.िे.प.फा.न ३०८), ठेक्कागत अलभिेि िाता (ि.िे.प.फा.नं. ५०६), िस्ता आवश्र्क सबै िातािरु 

प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

 रािश्व, स्थानीर् सलञ्चत कोष तथा अन्र् कोष, अनदुान प्रािी, धरौटी र लिन्सी तफय का आवश्र्क िेिा तोलकएको 

ि.िे.प. फाराििरुका ढाँचािा रालिनेछ । 

 प्राप्त ऋर्को लिसाब तोलकएको ढाँचािा राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

 नेपाि सरकारबाट नगदिा आधाररत नेपाि सावयिलनक के्षर िेिािान अनरुुप आवश्र्क लववरर्िरु तर्ार 

गररनेछ। 
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 िेिािान अनरुुप तेस्रो पक्षबाट भएको भकु्तानी, सम्पलत्त तथा दालर्त्व लिनलुदन ुपने लिसाब आलद िस्ता थप 

कारोबारको अलभिेि रालिनेछ ।  

 लवलनर्ोिन, रािश्व र धरौटीको िेिा राख्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृत एकयकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरर् 

र ब्र्ाख्र्ा अनरुुपको िाता सूची कोडिरुसँग सािञ्िर्ता िुने गरी आलथयक सङ्केत तथा वगीकरर्िरु ििुाई 

िेिा राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

४. लवलनर्ोिन, रािश्व र धरौटी कारोबारको िेिा लनर्न्रर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुको 

िुनेछ।  

५. लवलनर्ोिन, रािश्व र धरौटी कारोबारको ििेा लनर्न्रर् सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र 

सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१७.२ वैरे्दलिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र कायथिमको िेखा 

१. वैरे्दलिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र कायथिमको िेखा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन 

गररनेछ । 

 बैदलेर्क सिार्तातफय  िचय गरेको रकिको तोलकएको ढाँचािा आर्ोिना िेिा (सिार्क िातािरु) रालिनेछ । 

 आर्ोिना र कार्यिििरुको सम्झौताको र्तय बिोलिि आर्ोिना िेिा तथा प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ । 

२. वैरे्दलिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र कायथिमको िेखा सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने 

रे्दलखन्छ । 

 वदैलेर्क सिार्ताको िचयिा तोलकएका आर्ोिना िेिाका सिार्क िाता तथा लववरर् नरालिने । 

 र्ोधभनाय िुने गरी भएको िचयको सोधभनाय सिर्िा िाग नगने ।  

 आर्ोिना लिसाबको प्रलतवदेन तोलकएको ढाँचािा तर्ार नगररने ।  

 प्रलतवदेनिरु सिर्िा तर्ार नगररने । 

३. वैरे्दलिक सिायतामा सञ्चालित आयोजना र कायथिमको िेखा सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरु अविम्बन 

गररनेछ । 

 वदैलेर्क अनदुान र ऋर् सिार्तािा सञ्चालित आर्ोिना र कार्यिििरूको िेिा राख्दा आर्ोिनासँग 

सम्बलन्धत प्रििु िाता र सिार्क िातािरु रालिनेछ । 

 सोधभनाय लिसाब, वस्तगुत सिार्ता, सीधे भकु्तानी, टनयकय, प्रालवलधक सिार्ताको लिसाब राख्ने र लववरर् पेर् 

गने कुरा िेिा लनदलेर्का अनुसार लििाइनेछ । 
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 र्ोधभनाय िुनेगरी भएको िचयको रकि सम्झौता अनसुार सिर्िा नै र्ोधभनाय िाग गरी सोको िेिा अद्यावलधक 

गने । 

 वदैलेर्क सिार्तािा सञ्चालित आर्ोिना र कार्यििको िालग तर्ार गनुयपने िेिा लववरर्िरु तोकेको ढाँचािा 

तर्ार गरी पठाइने छ । 

 आर्ोिना लिसाब तर्ार गदाय िेिा लनदलेर्कािा उल्िेि भएका लनम्न लिसाबिध्र्े उपर्कु्त प्रकारको प्रलतवदेन 

तर्ार गररनेछ । 

क) परू्य लववरर् प्रलिर्ा, 

ि) िचयको लववरर् प्रलिर्ा,  

ग) आर्ोिना व्र्वस्थापन प्रलतवदेन, लवत्तीर् व्र्वस्थापन प्रलिर्ा, 

घ) कार्यसम्पादनिा आधाररत सोधभनाय प्रलिर्ा। 

४.  वदैलेर्क सिार्तािा सञ्चालित आर्ोिना र कार्यििको िेिा लनर्न्रर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन 

र्ािा प्रििुको िुनेछ । 

५. वदैलेर्क सिार्तािा सञ्चालित आर्ोिना र कार्यििको िेिा सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत 

र सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१७.३ लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने 

१. लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िालसक लवत्तीर् लववरर् तोकेको सिर्लभर को.िे.लन.का. सिक्ष पेर् गररनेछ ।  

 आर् व्र्र् लववरर् बिटे िचयको रैिालसक प्रगलत लववरर् र सलञ्चत कोषको लववरर् तोलकएको अवलध लभर 

तर्ार गरी पेर् गररनेछ । 

 आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ तोलकएको वालषयक लवत्तीर् लववरर्िरु तर्ार गरी सम्बलन्धत लनकार्िा पेर् गररनेछ। 

२. लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 िालसक रुपिा लवत्तीर् लववरर्िरु तर्ार नगररने । 

 िालसक लवत्तीर् लववरर्िरु सिर्िा सम्बलन्धत सिक्ष पेर् नगररने ।  

 वालषयक रुपिा पेर् गनुयपने लवत्तीर् लववरर्िरु तर्ार गरी सम्बलन्धत लनकार्िा पेर् नगररने । 

३. लवत्तीय प्रलतवेर्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  
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लनम्न लवत्तीय लववरणिरु मालसक रुपमा तयार गरी तोलकएको समयलभर को.िे.लन.का.मा पठाइनेछः 

क) िचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०) गनय बाँकय पेश्कयको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११) र बैक लिसाब लििान 

लववरर् (ि.िे.प.फा.नं.२१२) 

ि) रािश्व आम्दानीको िालसक फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) 

ग) रािश्वको बैंक लिसाब लििान लववरर् (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) धरौटीको लवत्तीर् लववरर् (ि.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अवस्थाको िालसक लववरर् (ि.िे.प. फा.नं. ११५) 

च) प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. २२२) 

 आर् व्र्र्को लववरर् प्रत्र्ेक िलिनाको ७ गतेलभर सावयिलनक गररनेछ । 

 बिटे िचयको रैिालसक लववरर् तर्ार गने र प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे रैिालसक अवलध सिाप्त भएको १५ 

लदनलभर गाउँपालिकाको बैठकिा पेर् गररनेछ ।  

 स्थानीर् सलञ्चत कोषको आर् व्र्र्को रैिालसक र्ीषयकगत लववरर् तर्ार गरी सङ्घीर् अथय िन्रािर्, प्रदरे् 

अथय िन्रािर् तथा रालरिर् प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आर्ोगिा पठाइनेछ । 

 प्रत्र्ेक आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ प्रचलित काननू बिोलिि दिेार्का आलथयक लवत्तीर् लववरर् तर्ार गरी 

सम्बलन्धत को.िे.लन.का. र. ि.िे.प. कार्ायिर् िगार्तका सबै सम्बलन्धत लनकार्िा पेर् गररनेछिः 

१) लवलनर्ोिन िचयको लवत्तीर् लववरर् 

२) रािश्व आम्दानीको आलथयक लववरर् 

३) धरौटीको वालषयक आलथयक लववरर् 

४) सलञ्चत कोष तथा लवलभन्न स्थानीर् कोषिरुको आलथयक लववरर्  

५) लिन्सी िौज्दातको वालषयक लववरर् 

६) प्रलतबद्धताको वालषयक लववरर् 

७) भकु्तानी लदन बाँकयको कच्चावारी । 

 लवत्तीर् प्रलतवदेन तर्ार गनय तोलकएको सफ्टवरे्र प्रर्ोग गररनेछ । 

४. लवत्तीर् प्रलतवदेन पेर् गने सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुको िुनेछ ।  
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५. लवत्तीर् प्रलतवदेन पेर् गने सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र सुर्ासन सलिलतबाट िुनेछ ।  

१७.४ िेखा एकीकरण 

१. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 एकयकृत लवत्तीर् लववरर् तर्ार गरी पेर् गररनेछ । 

२. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ ।  

 एकयकृत लवत्तीर् लववरर् तोकेको ढाँचा र सिर्िा तर्ार नगररने । 

 एकयकृत लवत्तीर् लववरर्िा सबै कारोबार सिावरे् नगररने । 

३. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

 लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी िगार्त सबै कारोबारको प्रलतवदेन सिर्िा प्राप्त गने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 कार्ायिर् र िातितका लनकार्को सबै कारोबार सिावरे् गरी लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी िगार्तको एकयकृत 

लवत्तीर् लववरर् तर्ार गररनेछ । 

 लवलनर्ोिन, रािश्व, घरौटी िगार्तको लवत्तीर् लववरर् ििािेिा कार्ायिर् तथा गाउँ सभािा पेर् गररनेछ । 

लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी िगार्त सबै कारोबारको िेिा एकयकरर् गनय स्थानीर् सलञ्चत कोष व्र्वस्थापन 

प्रर्ािी (सरु) प्रर्ोगिा ल्र्ाइनेछ । 

४. िेिा एकयकरर् सम्बन्धी प्रििु लिम्िेवारी आलथयक प्रर्ासन र्ािा प्रििुको िुनेछ ।  

५. िेिा एकयकरर् सम्बन्धिा कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र सरु्ासन सलिलतबाट िुनेछ । 

१७.५ िेखा सफ्ट गवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सुरिा  

१. िेखा सफ्ट गवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सुरिा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िेिा सफ्टवरे्र प्रर्ािी सञ्चािन तथा सरुक्षाको िालग उलचत सरुक्षा प्रवन्ध गररनेछ ।  

२. िेखा सफ्ट गवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सुरिा सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सफ्टवरे्रको डाटा तथा सचूना सरुक्षा प्रबन्ध नलििाइन े। 

३. िेखा सफ्ट गवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सुरिा सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ ।  

िेखा सफ्ट गवेयर प्रणािी सञ्चािन र सुरिाको िालग लनम्न ब्यवस्था गनेः 
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 सफ्टवरे्र सञ्चािन, लनर्िन, सिस्र्ा सिाधान र सरुक्षाको िालग आवश्र्क कोठा र सरुक्षाको व्र्वस्था गररनेछ। 

 सफ्टवरे्र सञ्चािनको िालग आवश्र्क लवज्ञ तथा िनर्लक्त र तालििको व्र्वस्था गररनेछ । 

 कार्ायिर् र अन्तगयतका लनकार्िा सफ्टवरे्र प्रर्ािी सञ्चािन गने लिम्िवेार व्र्लक्त तोक्ने र र्स्तो व्र्लक्तिाई 

प्रर्ािीिा दताय िुने व्र्वस्था गररनेछ ।  

 प्रर्ोगकताय कोड लिने र प्रर्ोगको िग राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

 प्रत्र्ेक व्र्लक्तको िालग फरक फरक पासवडय प्रदान गररनेछ ।  

 सम्बलन्धत व्र्लक्त सरुवा भई वा लवर्षे कारर् परी प्रर्ािीको सञ्चािन लिम्िवेार व्र्लक्त बािके अन्र्बाट गनुयपन े

भएिा स्वीकृलत लिने लदने व्र्वस्था गररनेछ । 

४. िेिा सफ्टवेर्र प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धी प्रििु लिम्िवेारी सचूना प्रलवलध अलधकृत र आलथयक 

प्रर्ासन र्ािा प्रििुको िुनेछ ।  

५. िेिा सफ्टवरे्र प्रर्ािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धी कार्यको अनगुिन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत र सरु्ासन 

सलिलतबाट िुनेछ ।  

 

१८. जनसिभालगता र सावथजलनक जवाफरे्दलिता 

१८.१ जनसिभालगता 

१. गाउँपालिकाको कायथमा जनसिभालगता सुलनित गनथ रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 नेपािको संलवधानिे सिानपुालतक सिावलेर्ता र सिभालगताििूक लसद्धान्तको व्र्वस्था गरेकोिे पालिकािे 

सोिी बिोलिि प्रलतलनलधत्वको सलुनलश्चत गनेछ ।  

 र्ोिनािा िनताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालित्व सम्बन्धी व्र्वस्था कार्ि गने र्ोिनाको छनौट कार्यिा 

िनसिभालगता िुने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 स्थानीर् तििे र्ोिना तिुयिा तथा कार्ायन्वर्न गदाय स्थानीर् िनता, बलुद्धिीवी, लवषर् लवज्ञ िगार्तका 

सरोकारवािािरुको सिभालगतािा गराइनेछ ।  

२. गाउँपालिकाको कायथमा जनसिभालगता सुलनित गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखम रिन सक्नेछन ्। 

 सिानपुालतक सिावलेर्ता र सिभालगताििूक लसद्धान्तका आधारिा सिभालगता नगराईने ।  

 काननूिे व्र्वस्था गरे अनसुार सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने ।  

 र्ोिना र कार्यिि कार्ायन्वर्निा गदाय ऐनिे लनदरे् गरे बिोलिि सरोकारवािािरुको सिभालगता नगररने ।  



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

 सिभालगता औपचाररकतािा िार सीलित गररने । 

 र्ोिनाको छनोट गदाय िनताको िाग र आवश्र्कता तथा िनसिभालगताको आधारिा नगररने । 

 र्ोिनाको कार्ायन्वर्निा सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने । 

३. आयोजना सञ्चािन, अनुगमन मूल्याङ्कनमा सरोकारवािािरुिाई सिभालगता नगराउने गाउँपालिकाको 

कायथमा जनसिभालगता सुलनित गने सम्बन्धमा रे्दिायका प्रलिया अपनाइनेछ । 

 नेपािको संलवधानिे सिानपुालतक सिावेर्ी र सिभालगताििूक लसद्धान्तको स्पि व्र्वस्था गरेकोिे स्थानीर् 

तििे िलििा, दलित र अल्पसंख्र्क सिदुार्बाट सिते प्रलतलनलधत्वको सलुनलश्चत गररनेछ । 

 गाउँपालिकािे सरोकारवािािरुको अलधकति सिभालगता गराउने नीलत र पद्धलत अपनाइनेछ । 

 आर्ोिनािा िनताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालित्व सम्बन्धी व्र्वस्था कार्ि गनयको िालग आर्ोिनाको छनौट 

गदाय िनताको िाग र आवश्र्कताको आधारिा गररने, आर्ोिनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलिलत िाफय त गने 

व्र्वस्था लििाइने र आर्ोिनाको कार्ायन्वर्न, अनगुिन तथा िलू्र्ाङ्कनिा िनसिभालगता सलुनलश्चत िुने 

व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 सरोकारवािािरुको सिभालगताको सलुनलश्चत गनयको िालग अलभिलुिकरर् गोष्ठी आलद कार्यिि सञ्चािन 

गररनेछ । 

 सिभालगतािाई ब्र्विारिा व्र्ापक रुपिा िाग ू गरी अथयपरू्य बनाइनेछ । आर्ोिनािा िनताको प्रत्र्क्ष 

सिभालगता र स्वालित्व कार्ि गनयको िालग आर्ोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्र्कताको आधारिा 

गररनेछ ।  

 आर्ोिनाको छनौट गदाय स्थानीर् िनतासँग िाग र आवश्र्कताबारे छिफि गरी िाग संकिन गररनेछ । 

वडािरुिाई िाग संकिनिा सलिर् बनाइनेछ ।  

 र्ोिना तिुयिा र कार्ायन्वर्न गदाय स्थानीर् बलुद्धलिवी, लवषर् लवज्ञ, अनभुवी, पेर्ालवद, सीिान्तकृत तथा 

िोपोन्ििु सिदुार्, िलििा, बािबालिका दलित वा अल्पसंख्र्क अपाङ्गता भएका व्र्लक्त, िषे्ठ नागररक 

िगार्तका सरोकारवाििरुको अलधकति सिभालगता गराइनेछ । 

 िनताको आवश्र्कता, िनसिभालगता, िागत, प्रलतफि आलद पक्षको लवचार गरी र्ोिनािरुको प्राथलिकता 

लनधायरर् गरी कार्ायन्वर्न र्ोग्र् उपर्कु्त र्ोिना छनौट गररनेछ ।  

 छनोट गररने र्ोिनािा िनसिभालगता िुने कुरा सलुनलश्चत गररनेछ ।  

४. िनसिभालगता प्रवद्धयन गने कार्यको िखु्र् लिम्िवेारी लनवायलचत पदालधकारी र प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ।  

५.िनसिभालगता प्रवद्धयन गने कार्यको अनगुिन लिल्िा सिन्वर् सलिलत र सभािे गनेछ ।  
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१८.२ सावथजलनक जवाफरे्दलिता  

१. सावथजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धथन गनथ रे्दिायका नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 सवयसाधारर् तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोधन गनय सावयिलनक सनुवुाई तथा गनुासो व्र्वस्थापन गररनेछ। 

 सावयिलनक सेवा प्रवाििाई पारदर्ी, उत्तरदार्ी र िबाफदिेी बनाउन सािालिक परीक्षर् र सावयिलनक परीक्षर् 

संचािन गररनेछ । 

२. सावथजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धथन गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्छन ्।  

 प्रदान गरेको सेवा सम्वन्धिा काननुिे तोकेबिोलिि सावयिलनक सनुवुाई नगररने । 

 सेवाग्रािीको गनुासाको उलचत व्र्वस्थापन र सम्बोधन नगररने । 

 काननू बिोलिि सािालिक परीक्षर् र सावयिलनक परीक्षर् कार्यिि संचािन नगररने । 

 कार्यिि गरे पलन औपचाररकतािा सीलित रिन सक्ने । 

३. सावथजलनक जवाफरे्दलिता प्रवद्धथन गनथ रे्दिायका प्रलियािरु अविम्बन गररनेछ ।  

 सािालिक परीक्षर्, सावयिलनक परीक्षर्िस्ता कार्यिि अलनवार्य रुपिा गने गराउने कानून व्र्वस्था 

गररनेछ । 

 काननू बिोलिि सो सम्बन्धी लनदलेर्िन तिुयिा गनय र प्रर्ोगिा ल्र्ाई कार्यिि संचािन गने ब्र्वस्था 

लििाइनेछ । 

 र्स्ता कार्यिििरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्बन्धी अलभिेि राख्ने र प्रलतवदेन तर्ार गने व्र्वस्था 

लििाइनेछ । 

 सािालिक परीक्षर् तथा सावयिलनक परीक्षर्को आवलधक रुपिा अनगुिन गने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 गाउँपालिकािे सेवाग्रािी तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोधन गनय काननुिा तोलकए बिोलिि 

सावयिलनक सनुवुाईको ब्र्वस्था गररनेछ ।  

 कार्ायिर्को सेवाको गरु्स्तर, प्रभावकारीता र कियचारीको काि कारवािी सम्बन्धिा सेवाग्रािीको 

गनुासो सनु्न उिरुी पेलटका, वभेसाइट र टेलिफोन िध्र्े कुनै पलन िाध्र्िबाट गनय सक्ने व्र्वस्था गररनेछ। 

 गनुासो सनु्ने लिम्िवेार अलधकारी तोकय गनुासो प्राप्त भएको लिलति े चौबीस घन्टालभर गनुासो 

व्र्वस्थापनका िालग सझुाव सलित प्रििु  प्रर्ासकयर् अलधकृत सिक्ष पेर् गने व्र्वस्था गररनेछ । 

 प्राप्त गनुासािरुको अलभिेिाङ्कन गने व्र्वस्था लििाई लनलश्चत सिर्लभर कार्य टुङ्ग्र्ाउने वा कारवािी 

गने व्र्वस्था गररनेछ ।  
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 गनुासा व्र्वस्थापनबारे अनगुिन गने ब्र्वस्था सिते लििाइनेछ । 

४. सावयिलनक िवाफदलेिता प्रवद्धयन गन ेिखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको  िुनेछ ।  

५. सावयिलनक िवाफदलेिता प्रवद्धयन गने कार्यको अनगुिन लिल्िा सिन्वर् सलिलत र सभािे गनेछ । 

१९. िेखापरीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट ग सम्बन्धी लनयन्रण 

१९.१ आन्तररक िेखापरीिण 

१. आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 आलथयक कारोबारको आन्तररक िेिापरीक्षर् गराइनेछ । 

 कार्ायिर्बाट अलन्ति िेिापरीक्षर् िुन ुअगाव ैआन्तररक िेिापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुि ुसम्बन्धिा आवश्र्क 

कारवािी गरी बेरुि ुफछर्ौट गररनेछ । 

२. आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षर्को िालग आवश्र्क संरचना र िनर्लक्तको व्र्वस्था नगररने । 

 सबै लनकार् र कारोबारको आन्तररक िेिापरीक्षर् नगराउने ।  

 आन्तररक िेिापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुि ुअलन्ति िेिापरीक्षर् अलघ फर्छ्र्ौट नगररने । 

३. आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षर्को िालग आवश्र्क संरचना र िनर्लक्तको व्र्वस्था गररनेछ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षकको व्र्वस्था निुदँासम्ि को.िे.लन.का. िाई अनरुोध गरी आन्तररक िेिापरीक्षर् गने 

व्र्वस्था लििाइनेछ ।  

 सबै लनकार्को लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी र सञ्चािनिा रिकेा सबै आर् व्र्र्को आन्तररक िेिापरीक्षर् 

लनर्लित रुपिा गराइनेछ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षकबाट सम्बलन्धत काननू वा लनदलेर्कािा तोलकएको लवलध बिोलिि आलथयक कारोबारको 

आन्तररक िेिापरीक्षर् गने गराइनेछ ।  

 आन्तररक िेिापरीक्षकिाई िेिापरीक्षर्को सवयिान्र् लसद्धान्त अनसुार स्वतन्र रुपिा िेिापरीक्षर् गरी 

प्रलतवदेन लदन सक्ने वातावरर् लििाइनेछ ।  

 आन्तररक िेिापरीक्षर् प्रलतवेदनिा सिावेर् भएका बेरुिकुो िगत राख्ने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षर् प्रलतवेदन अलन्ति िेिापरीक्षकिाई उपिब्ध गराइनेछ । 
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 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे आफू िातित लनकार्को आन्तररक िेिापरीक्षर् सिर्ि ैभए वा नभएको िाँच 

गरी आन्तररक िेिापरीक्षर् नगराउने उपर काननू बिोलिि कारवािीको िालग पेर् गररनेछ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षर्बाट लनस्केका बेरुि ुसम्बन्धिा आवश्र्क कारवािी गरी अलन्ति िेिापरीक्षर् िुनभुन्दा 

अगाव ैफर्छ्र्ौट गने गराइनेछ । 

 लवर्ेष कारर् परी अलन्ति िेिापरीक्षर् िुनअुलघ बेरुि ुफछर्ौट गनय नसलकन ेअवस्था परेिा फर्छ्र्ौट िुन नसकेको 

स्पि कारर् ििुाई अलन्ति िेिापरीक्षक सिक्ष िानकारी गराइनेछ । 

 आन्तररक िेिापरीक्षर्बाट औल्र्ाईएका बेरुिकुो सम्बन्धिा काननू बिोलििको म्र्ादलभर लनर्लित वा असूि 

उपर सम्बन्धी कारवािी गरी बेरुि ुफर्छ्र्ौटको िालग िवाफ तथा प्रिार् पेर् गररनेछ ।  

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे िातित लनकार्को आन्तररक िेिापरीक्षर्बाट कार्ि भएको बेरुि ु सिर्िै 

फर्छ्र्ौट नगने लिम्िेवार अलधकारीिाई प्रचलित ऐन लनर्ि बिोलिि कारबािी गनय लसफाररस गररनेछ । 

३. आन्तररक िेिापरीक्षर् गराउने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ ।  

४. गाउँपालिका अध्र्क्षिे गराउने आन्तररक िेिापरीक्षर् कार्यको अनगुिन गनेछ । 

 

१९.२ अलन्तम िेखापरीिण 

१.२ अलन्तम िेखापरीिण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िेिापरीक्षर्को िालग िेिापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्र्क लवत्तीर् लववरर्, कागिात र प्रलतवदेनिरु 

उपिब्ध गराइनेछ । 

 िेिापरीक्षर् सम्पन्न गराउन आवश्र्क सिर्ोग गररनेछ । 

२. अलन्तम िेखापरीिण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छ । 

 सबै आलथयक कारोबारको अलन्ति िेिापरीक्षर् नगराउने । 

 िेिापरीक्षक सिक्ष आवश्र्क लवत्तीर् लववरर्, कागिात एवि ्प्रलतवदेनिरु उपिब्ध नगराइने ।  

 िेिापरीक्षर् सम्पन्न गराउन प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतबाट आवश्र्क सिर्ोग निुने । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत िेिापरीक्षर् सिर् र िेिापरीक्षर् बैठकिा अनपुलस्थत रिने । 

३. अलन्तम िेखापरीिण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 
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 प्रत्र्ेक आलथयक वषय सिाप्त भए पश्चात लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी तथा अन्र् कोषको काननू बिोलिि 

ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट िलटएका िेिापरीक्षकबाट अलन्ति िेिापरीक्षर् गराइनेछ । 

 बिटेिा सिावरे् भएका वदैलेर्क सिार्ता अन्तगयत प्राप्त भएको सबै प्रकारको नगदी सिार्ता रकि लवत्तीर् 

लववरर्िा सिावेर् गरी ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट िेिापरीक्षर् गराइनेछ ।  

 वस्तगुत सिार्ता प्राप्त भएकोिा िािसािानको िलू्र् ििुाई आलथयक लववरर्िा सम्बलन्धत कागिात पेर् गरी 

िेिापरीक्षर् गराइनेछ ।  

 आलथयक कारोबारसँग सम्बलन्धत िेिा, लवत्तीर् लववरर् र कागिात एवि ् प्रलतवदेनिरु तर्ार गरी अलन्ति 

िेिापरीक्षर्को िालग पेर् गररनेछ ।  

 अलन्ति िेिापरीक्षर्को िििा उपिब्ध गराउन ुपने लवत्तीर् लववरर् र प्रलतवदेनिरु सािान्र्तर्ा दिेार् बिोलिि 

रिकेा छनि्ः  

o लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी, अन्र् कोष कारोबारको लवत्तीर् लववरर्िरु, 

o आन्तररक िेिापरीक्षर् प्रलतवेदन, 

o िचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. २१०), 

o बैंक नगदी लकताब र बैंक स्टेटिणे्टिरु, 

o पेश्कयको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११). 

o बैक लिसाब लििान लववरर् (ि.िे.प.फा.नं. २१२). 

o भकु्तानी लदन बाँकयको कच्चावारी (ि.िे.प.फा.नं.२२१), 

o फर्छ्र्ौट िुन बाँकय बेरुिकुो लववरर्,  

o लिन्सी लनरीक्षर् प्रलतवदेन, 

 िेिापरीक्षर्को लसिलसिािा िाग भएको िनुसकैु प्रश्नको िवाफ एवि ्िेिा, लववरर्, कागिात, िानकारी 

उपिब्ध गराउने लिम्िवेारी बिन गररनेछ । 

 तोलकएको म्र्ादलभर िेिापरीक्षर्को प्रश्नको िवाफ वा िाग भएको लववरर् वा कागिात पेर् गनय नसलकने भएिा 

कारर् सलित म्र्ाद थपको िालग अनरुोध गरी िेिापरीक्षकद्वारा लदइएको थप सिर्लभर पेर् गररनेछ । 

 िेिापरीक्षर्बाट िाग भएको िेिा, कागिात वा िानकारी पेर् गनय नसकेको कारर्बाट कार्ि भएको बेरुि ुवा 

कैलफर्त वा िररवाना प्रलत सम्बलन्धत अलधकृत वा कियचारी नै लिम्िवेार िुनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत, आलथयक र्ािा प्रििु तथा कियचारी िेिापरीक्षर्को अवलधिा आफ्नो कार्यस्थििा 

उपलस्थलत भई िेिापरीक्षर् सम्पन्न गनय गराउन आवश्र्क सिर्ोग गररनेछ । 
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 िेिापरीक्षर्को लसिलसिािा िेिापरीक्षकद्वारा आर्ोिना िुने आरम्भ बैठक तथा बलिगयिन बैठकिा अलनवार्य 

रूपिा उपलस्थत भई िानकारी लदने र लवषर् स्पि पाररनेछ । िेिापरीक्षर्को लसिलसिािा िेिापरीक्षर् टोिीिे 

कुनै कार्यको स्थिगत अविोकनको िालग अनरुोध गरेिा सो सितेको प्रबन्ध गररनेछ । 

४. अलन्ति िेिापरीक्षर् गराउने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ ।  

५. गाउँपालिका अध्र्क्षिे गराउने अलन्ति िेिापरीक्षर् कार्यको अनगुिन गनेछ । 

१९.३ सम्परीिण तथा बेरुजु फर्छ्यौट ग  

१. सम्परीिण तथा बेरुजु फछयौट ग सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ । 

 िेिापरीक्षर् िुदँा औल्र्ाइएको बेरुि ुछिफि एवि ्फर्छ्र्ौटको िालग सभािा पेर् गररनेछ । 

२. सम्परीिण तथा बेरुजु फछयोट ग सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छः 

 प्रर्ायप्त प्रिार्लबना सभाबाट बेरुि ुफर्छ्र्ौट िुने ।  

 ि.िे.प. बाट बेरुि ुफर्छ्र्ौटको िगत कट्टा निुने । 

 सम्बलन्धत कियचारीिे बेरुि ुफछयर्ौटको कार्य नगने । 

 आलथयक कारोबारिा संिग्न अलधकारीबाट काननू बिोलिि बेरुि ुफर्छ्र्ौटको लिम्िेवारी लनवायि निुने । 

३. सम्परीिण तथा बेरुजु फछथयौट ग सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे िेिापरीक्षर् िुदँा औल्र्ाइएको बेरुि ुफर्छ्र्ौटको लिम्िेवारी बिन गनुय पनेछ । 

 बेरुि ुफर्छ्र्ौटको िालग कार्य र्ोिना बनाई कार्य गररनेछ । 

 िेिा उत्तरदार्ी अलधकृतिे ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट िेिापरीक्षर् िुदँा औलँ्र्ाइएको बेरुि ुसम्बन्धिा 

तोकेको म्र्ादलभर बेरुि ुिवाफ वा फर्छ्र्ौट वा सम्परीक्षर् गराउने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

प्रचलित कानून अनुसार प्रमुख प्रिासकीय अलधकृतिे िेखापरीिण प्रलतवेर्दनमा औलं्याएको बेरुजु 

फछयौट गको लनम्न उत्तरर्दालयत्व बिन गनेछः 

 बेरुि ुअसिु फछयर्ौट तथा लनर्लित गररनेछ । 

 असिू गनुयपने तथा लतनुय बझुाउन ुपने बेरुिकुो िकिा कारोबारिा संिग्न पदालधकारीसँग आवश्र्क लववरर् वा 

स्पिीकरर् लिई फर्छ्र्ौट गररनेछ ।  

 िानिान वा िापरवािीसाथ कारोबार गरी िानी नोक्सानी भएको दलेिएिा त्र्स्तो रकि लिम्िवेार व्र्लक्तबाट 

असिु गररनेछ । 
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 िेिापरीक्षर् िुदँा सरकारी नगदी वा लिन्सी िािसािानको िगत राख्न छुट भएको र्ा सरकारी िानी नोक्सानी 

भएको भन्ने सचूना प्राप्त भएिा त्र्स्तो िानी नोक्सानी भएको रकि असिू गरी कसरूको िारा अनसुार काननू 

बिोलिि कारबािी गन ेवा कारवािीको लसफाररस गररनेछ ।  

 असिू उपर गनुयपने र लतनुय बझुाउन ुपने भनी औल्र्ाइएका बेरुि ुबािके प्रचलित काननू बिोलिि रीतसम्ि नपगुकेो 

तर सरकारी नगदी लिन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुिकुो िकिा िचय लनर्लित गराउन अलधकार प्राप्त 

अलधकारी सिक्ष पेर् गररनेछ ।  

 काननूको रीत नपगुी अलनर्लित भएको तर िाँचवझु गदाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिर भएको बेरुि ु

सम्बन्धिा लनर्लित गराई फर्छ्र्ौट गनय प्रचलित काननू बिोलिि आवश्र्क स्वीकृलत लिइनेछ ।  

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृत लनर्लित गने सम्बन्धिा कुनै कार्ायिर् वा अ वा सम्बलन्धत व्र्लक्तसँग बझु्न आवश्र्क 

भएका बझुी िार लनर्लितको प्रलिर्ा अलघ बढाउनेछ ।  

 पेश्कय बेरुिकुो िकिा पेश्कय लिने सम्बलन्धतबाट फछयर्ौट गररनेछ । 

 ििािेिापरीक्षकको वालषयक प्रलतवदेनिा औल्र्ाइएका सम्बन्धिा गाउँ सभािा सम्परीक्षर् गराई िगत कट्टाका 

िालग ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्िा पठाइनेछ ।  

 बेरुि ुफछर्ौटको गने गराउने कार्यिा िेिापरीक्षर् सलिलतिाई सलिर् बनाइनेछ । 

४. सम्परीक्षर् तथा बेरुि ुफछर्ोट गराउने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतकको िुनेछ ।  

५. गाउँपालिका अध्र्क्षिे सम्परीक्षर् तथा बेरुि ुफछर्ौट गने गराउने कार्यको अनगुिन गनेछ । 

 

९.४ बेरुजुको िगत र प्रगलत लववरण 

१. वेरुजुको िगत र प्रगलत लववरण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलत अविम्बन गररनेछ ।  

 बेरुिकुो िगत अ अद्यावलधक रुपिा राख्ने व्र्वस्था लििाइनेछ । 

 बेरुि ुफर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरर् आवलधक रुपिा तर्ार गरी सभािा पेर् गररनेछ । 

 कारोबारिा संिग्न पदालधकारीिे लिम्िवेारीबाट अिग िुदँा बेरुि ुफर्छ्र्ौटको लववरर् बरबझुारथ गने व्र्वस्था 

गररनेछ । 

२. बेरुजुको िगत र प्रगलत लववरण सम्बन्धमा रे्दिायका जोलखमिरु रिन सक्ने रे्दलखन्छः 

 बेरुिकुो िगत नरालिने एवि ्अद्यावलधक नगररने ।  

 बेरुि ुफर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरर् तोलकएको ढाँचा र सिर्िा तर्ार नगररने । 
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 बेरुि ुफर्छ्र्ौट नगरी रिाना वा अवकार् लिनसक्ने । 

 लिम्िवेारीबाट अिग िुदँा बरबझुारथ नगने । 

३. बेरुजुको िगत र प्रगलत लववरण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरु अविम्बन गररनेछ । 

 िेिापरीक्षर् प्रलतवदेनिा औलं्र्ाएका बेरुि ुर बेरुि ुफर्छ्र्ौटको िगत राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

 आन्तररक तथा अलन्ति िेिापरीक्षर्को बेरुिकुो िगत अिग अिग रालिनेछ । 

 िेिापरीक्षर्बाट कार्ि भएको चाि ूवषयको र लवगत वषयको फर्छ्र्ौट भएको र बाँकय बेरुि ूरकि सिते ििुाई 

िालसक, अधय वालषयक, वालषयक प्रगलत प्रलतवदेन तर्ार गररनेछ । 

 बेरुि ुफर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरर् तोलकएको ढाँचा र सिर्िा तर्ार गररनेछ । 

 प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे बेरुिकुो प्रगलत लववरर् गाउँ सभािा पेर् गरी छिफि गराई आवश्र्क लनर्यर् र 

लनदरे्न कार्ायन्वर्न गनेछ । 

 बेरुिकुो िगत राख्ने कार्य सचूना प्रलवलध प्रर्ािीिा आधाररत बनाइनेछ । 

 कारोबारिा संिग्न पदालधकारी सरुवा, बढुवा वा अन्र् कारर्िे लिम्िेवारीबाट अिग िुदँा बेरुि ुफछर्ौट गराएर 

िार रिाना लदइनेछ ।  

 तत्कािै बेरुि ुफछयर्ौट गनय गराउन नसलकने िकिा सम्बलन्धत व्र्लक्तबाट िेिापरीक्षर्बाट दलेिएका कैलफर्त 

सम्बन्धिा िवाफ प्रलतलिर्ा लिएर िार रिाना लदइनेछ । 

 सालवकका लिम्िवेार अलधकारी र आलथयक कारोबारिा संिग्न पदालधकारी निुदँ ैसरुवा, बढुवा वा अन्र् कारर्िे 

कार्ायिर्िा नरिने भएिा बेरुि ुफर्छ्र्ौट सम्बन्धी कागिात िािको लिम्िवेार व्र्लक्तिाई िस्तान्तरर् गरी िािको 

अलधकारीिे लिम्िेवारी बिन गनेछ । 

४. बेरुिकुो िगत र प्रगलत लववरर् तर्ार गने गराउने िखु्र् लिम्िवेारी प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. गाउँपालिका अध्र्क्षिे बेरुिकुो िगत र प्रगलत तर्ार गने गराउने कार्यको अनगुिन गनेछ । 

२०. आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको अनुगमन सम्बन्धी व्यवस्था 

२०.१ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन सलमलत 

आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीिाई प्रभावकारी कार्ायन्वर्न गरी आलथयक कारो कारोबार सम्बन्धी िोलििको न्र्नूीकरर् गनय 

प्रचलित काननु तथा अन्तरायलरिर् असि अभ्र्ास बिोलिि अनगुिनको व्र्वस्था गनय गाउँपालिकािा दिेार् बिोििको 

पदालधकारीिरु रिकेो आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलत रिनेछ: 

क) अध्र्क्ष र प्रििु          -संर्ोिक 
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ि) उपाध्र्क्ष र उपप्रििु          -सदस्र् 

ग) सरु्ासन सलिलतको अध्र्क्ष         -सदस्र् 

घ) कार्यपालिकाको सदस्र्िध्र्े १ िना िलििा कार्यपालिकािे तोकेका २ िना     -सदस्र् 

ङ) प्रििु आलथयक प्रर्ासन र्ािा         -सदस्र् 

च) आन्तररक िेिापरीक्षक         -सदस्र् सलचव 

२०.२ बैठकमा आमन्रण गनथ सक्ने 

सलिलतको संर्ोिकिे आवश्र्कता अनसुार अन्र् पदालधकारी एवि ्लवज्ञिाई सलिलतको बैठकिा आिन्रर् सक्नेछ । 

२०.३ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतिे प्रलतवेर्दन पेि गनुथपने 

आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलतिे दिेार्का लवषर्िा लनर्लित रुपिा अनुगिन गरी सधुार गनुयपने दलेिएका 

लवषर्िा आफ्नो सझुाव सलित रैिालसक रुपिा कार्यपालिकािा प्रलतवदेन पेर् गनुयपने छिः 

क) आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीको कार्ायन्वर्न अवस्था, 

ि) लवत्तीर् िोलिि न्र्नूीकरर् गनय गररएको प्रबन्ध, 

ग) तर्ार भएका लवत्तीर् लववरर्को लवश्वसनीर्ता, 

घ) बेरुि ुफछर्ौटको प्रगलत, 

ङ) नीलत, काननू, िापदण्डको पररपािना, 

च) कार्ायिर्बाट सम्पालदत कार्यको दक्षता एवि ्प्रभावकाररता, 

(छ) लनकार्गत अन्तरसम्बन्ध र सिन्वर्, 

ि) दण्ड र परुस्कार नीलतको पर्ायप्तता,  

झ) सलिलतिे आवश्र्क दिेकेा अन्र् लवषर्िरु । 

२०.४ वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतः 

वडा कार्ायिर्बाट सञ्चािन िुने लवकास लनिायर् तथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी वडा तििा दिेार् बिोलििको वडा स्तरीर् 

आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलत रिने छिः 

क) वडाध्र्क्ष       - संर्ोिक 

ि) िलििा वडासदस्र् १ िना सदस्र्   - सदस्र् 
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ग) वडासलचव       - सदस्र् सलचव 

सलिलतको संर्ोिकिे आवश्र्कतानसुार अन्र् पदालधकारी एवि ्लवज्ञिाई सलिलतको बैठकिा आिन्रर् गनय सक्नेछ ।  

२०.४ वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतको कायथ 

वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलतिे आफूिे सम्पादन गरेको कार्य र सधुारका लवषर्िा आवश्र्क 

सझुावसलितको प्रलतवदेन द्बैिालसक रुपिा गाउँपालिकाको आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलत सिक्ष पेर् 

गनुयपनेछ । र्सरी प्राप्त भएको प्रलतवदेनिा उल्िेि भएका लवषर्िरुिध्र्े आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनुगिन सलिलतिे 

उलचत ठिर् र्ाएका लवषर्िरु आफ्नो प्रलतवदेनिा सिावरे् गनेछ । 

वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलतिे अनगुिन गदाय दिेार्का लवषर्िा केलन्रत िुनपनेछिः 

क) आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीको कार्ायन्वर्नको अवस्था, 

ि) लवत्तीर् िोलिि न्र्नूीकरर् गनय गररएको प्रबन्ध, 

ग) बेरुि ुफर्छ्र्ौटको प्रगलत, 

घ) नीलत, काननू, िापदण्डको पररपािना, 

ङ) कार्ायिर्बाट सम्पालदत कार्यको दक्षता एवि ्प्रभावकाररता,  

च) लनकार्गत अन्तरसम्बन्ध र सिन्वर्, 

छ) दण्ड र परुस्कार नीलतको पर्ायप्तता, 

ि) सलिलतिे आवश्र्क दिेकेा अन्र् लवषर्िरु । 

आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिनका िालग प्रर्ोग गररने ढाँचा अनसुचूी -१ िा तोलकए बिोलिि िुनेछ । 

२०.६ आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतको बैठक सम्बन्धी व्यवस्था 

 आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलतको बैठक संर्ोिकिे बोिाउनेछ । 

 र्स्तो बैठक एक आलथयक वषयिा कलम्तिा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीचको सिर् तीन 

िलिनाभन्दा बढी निुने गरी आर्ोिना गनुयपनेछ । 

 वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी अनगुिन सलिलतको बैठक रैिालसक रुपिा बस्नेछ ।  

 सलिलतको लनर्यर् सवयसम्िलतको आधारिा िुनेछ । 

 सवयसम्िलत कार्ि िुन नसकेिा बिुितद्वारा सलिलतको लनर्यर् िुनेछ । 

 सलिलतको लनर्यर् संर्ोिकिे प्रिालर्त गनेछ ।  
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 बैठकको लनर्यर् पलुस्तका तर्ार गरी सरुलक्षत राख्ने प्रलतवदेन गने र सलिलतको लनर्यर् कार्ायन्र्वनका िालग सिन्वर् 

गने लिम्िवेारी सदस्र्-सलचवको िुनेछ । 

२१. आन्तररक लनयन्रण प्रणािी सम्बन्धी तालिम र िमता लवकास  

 आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािीको कार्ायन्वर्नको िालग पदालधकारी एवि ्कियचारीिरुको क्षिता लवकासका िालग 

आवश्र्क तालििको व्र्वस्था गररनेछ ।  

 र्ो प्रर्ािी कार्ायन्वर्नको िालग सचूना एवि ्तथ्र्ाङ्क सङ्किन, लवशे्लषर् एवि ्प्रलतवदेनको लनलित्त  सचूना 

प्रलवलधको प्रर्ोग गनय सलकनेछ । 

 तालिि र क्षिता लवकास आवश्र्क स्रोत वालषयक कार्यिि तथा बिटेिा सिावरे् गने दालर्त्व कार्यपालिकाको 

िुनेछ । 

 गाउँपालिकािे र्स कार्यका िालग अन्र् संस्था वा लनकार्को सिर्ोग सिते प्राप्त गनय सक्नेछ । 

२२. आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायथयोजनाको ढाँचा  

गाउँपालिकािे दिेार् बिोलििको ढाँचािा आन्तररक लनर्न्रर् प्रर्ािी कार्यर्ोिना तर्ार गरी सो को र्स 

लनदलेर्कािा उल्िेि भए बिोलिि आवलधक अनगुिन गने व्र्वस्था लििाउन ुपनेछ ।  

क) लनकार्को नाि र ठेगाना 

ि) लनकार्को ििू उद्दशे्र् 

लस 

नं 

लिर्ाकिापको लववरर् अन्तरलनलित िोलिििरु लनर्न्रर्का लिर्ाकिाप र 

प्रलिर्ा 

सचूना तथा 

सञ्चार र 

सिन्वर् 

अनगुिन एवं 

िलू्र्ाङ्कन गन े

लनकार् र लवलध 

१ र्स िण्डिा ििू उद्दशे्र् 

िालसि गनय सञ्चािन 

गररने प्रििु 

लिर्ाकिापिरु उल्िेि 

गनेिः 

१. 

२. 

३. 

 

र्स िण्डिा सञ्चािन गररन े

प्रत्रे्क प्रििु 

लिर्ाकिापिरुिा 

अन्तरलनलित िोलिििरु 

उल्िेि गनेिः 

१.१ 

२.२ 

३.३ 

 

 

पलिचान गररएका िके 

िोलिििरुका िालग के कस्ता 

लनर्न्रर्का उपार्िरु िुन 

सक्छन सो उल्िेि गनेिः 

१.१.१ 

२.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

  

      

२३. थपिट ग र िेरफेर 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

र्स लनदलेर्काको कार्ायन्वर्नको िििा कुनै बाधा अवरोध र अस्पिता भएिा त्र्स्तो बाधा अड्चन फुकाउने प्रर्ोिनका 

िालग कार्यपालिकािे र्स लनदेलर्कािा आवश्र्कता अनसुार थपघट, व्र्ाख्र्ा, संर्ोधन वा िरेफेर गने सक्नेछ । 

२४. प्रचलित कानून बमोलजम िुने 

र्स लनदलेर्काको कुनै प्रावधान प्रचलित काननू बिोलिि एवि ्स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सँग बालझएिा 

बालझएको िदसम्ि अिान्र् िुनेछ । 
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अनसूची-१ 

आन्तररक लनयन्रण अनुगमन परीिण सूची 

क) अनगुिन गरेको कार्ायिर्/ वडा कार्ायिर्/ आर्ोिनाको नाििः 

ि) अनगुिन गरेको लिलतिः 

ग) अनगुिन गने पादलधकारी/ सलिलतिः 

ि सं सूचकिरुको लववरण 

१ संगठन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी अध्र्र्न गरेको छ/छैन ? 

क) छ                      ि) छैन                     (गरेको भए अध्र्र्न गरको लिलतिः…….) 

२ संगठन तथा व्र्वस्थापन प्रलतवदेन स्वीकृत गरेको छ/छैन ? 

क) छ                      ि) छैन                     (गरेको भए स्वीकृत लिलतिः…….) 

३ कार्ायिर्िे सबै पदिरुको काि, कतयव्र् अलधकार, उत्तरदालर्त्त्व स्पि रुपिा उल्िेि गरेको कार्य लववरर् 

तर्ार गरी कियचारीिाई उपिब्ध गराइएको छ/छैन ? 

क) छ                      ि) छैन                     ग) आलंर्क छ 

(कार्य लववरर् उपिब्ध गराएको र आलंर्क गरको भए पलुि गने कागिात……………….) 

४ कार्ायिर्िे कियचारीको िालिरी लनर्न्रर्को व्र्वस्था िाग ूगरेको र काि लवर्ेषिे बालिर िाँदा िगबकु 

पलुस्तका राख्ने गरेको छ/छैन ? 

क) छ                      ि) छैन                   (गरेको भए सो कुरा पलुि गनय पलुस्तका …….) 

५ कार्ायिर्िे पररसरलभर सबैिे दखे्न उपर्कु्त ठाउँिा नागरलक बडापर रािकेो छ/छैन ? बडापरिा पालिकािे 

प्रदान गने सबै सेवा सम्बन्धी व्र्िोरािरु ििुाएको छ/छैन ? 

क) छ                      ि) छैन                     ग) आलंर्क छ 

(नागररक बडापर रािकेो स्थान र व्र्िोरा अविोकन गरेको प्रिार् सम्बन्धी व्र्िोरा…….) 

६ कार्ायिर् सेवा लददंा सेवाग्रािीप्रलत दिेार् बिोलििको दालर्त्व र सेवा व्र्वस्थापन गने कार्य गरेको छ/छैन ? 

क) छ                      ि) छैन                     ग) आलंर्क छ 

क) सचूनापाटी र िले्पडेस्क वा सोधपछु कक्षको व्र्वस्था छ/छैन ………… 

ि) पलििो आउने सेवाग्रािीिाई पलििो सेवा लदने व्र्वस्था िाग ूगरेको छ/छैन ….. 

ग) उिरुी पेलटका वा गनुासो राख्ने व्र्वस्था छ/छैन ….. 

७ िित्त्वपरू्य लनर्यर् तथा सचूना सरोकारवािािाई वभेसाइट िाफय त िानकारी गराउन ेव्र्वस्था गरेको छ/छैन ? 

क) ऐन काननू िापदण्ड बिटे तथा कार्यिि सभा र कार्यपालिकाका लनर्यर् तथा प्रगलत प्रलतवदेन राख्ने 

गरेको ………… 

ि) ऐन काननू िापदण्ड बिटे तथा कार्यिि िार राख्ने गरेको ….. 

ग) उलल्िलित लनर्यर् तथा सचूना आलंर्क िार राख्ने गरेको ….. 

८ गाउँपालिकािे न्र्ार् लनरोपर् गने कार्य तोलकएको अवलधलभर गने गरेको छ/छैन ? 
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क) परू्य रुपिा गने गरेको छ ।                  ि) आलंर्क रुपिा गनय गरेको छ ।         ग) गरेको छैन । 

  (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा……………….) 

९ गाउँपालिकािे सािालिक सरुक्षा भत्ता तोकेको सिर् र िाध्र्िबाट लवतरर् गने व्र्वस्था लििाएको छ/छैन ? 

क) छ                  ि) आलंर्क छ          ग) छैन         (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१० गाउँपालिकािे उपिब्ध गराउने लवलभन्न लकलसिका सेवािरु लनर्लित रुिा उपिब्ध गराउन सम्बलन्धत 

पदालधकारीको अनपुलस्थलतिा बैकलल्पक व्र्वस्था लििाएको छ/छैन ? 

क) छ                  ि) आलंर्क  छ         ग) छैन         (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

११ भवनको नक्सा पास गनय िाग्ने सिर् लनधायरर् गरी सोको पािना गने व्र्वस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ                  ि) आलंर्क   छ        ग) छैन         (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१२ प्रििु प्रर्ासकयर् अलधकृतिे कार्ायिर् र अन्तगयतको प्रत्र्ेक आलथयक वषयिा कम्तीिा एकपटक आफैिे वा 

आफूिे अलख्तर्ार समु्पेको किचायरीद्बारा अलनवार्य रुपिा लनरीक्षर् गरेको वा गराएको छ/छैन ? 

क) छ                  ि) आलंर्क    छ       ग) छैन         (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१३ संकिन गरेको रािश्व रकि तोलकएको सिर्िा बैंकिा दालििा गने प्रर्ािी वा व्र्वस्था िाग ूगरेको छ/छैन? 

क) छ                  ि) आलंर्क   छ        ग) छैन         (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१४ आलथयक वषयको रािश्व लिसाब र बैंक लववरर्बीच लिसाब लभडान गरी लििान गरेको छ/छैन? 

क) छ                  ि) छैन                               (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१५ लवकास र्ोिनाको बिटे तथा कार्यिि  तिुयिा गदाय तोलकए बिोलिि र्ोिनािरु प्राथलिकयकरर् गने 

व्र्वस्था िाग ूगरको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                          (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१६ वालषयक बिटे तथा कार्यिि तिुयिा गदाय तोलकए बिोलिि सरोकारवािािरुको सिभालगता गने व्र्वस्था 

गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                         (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१७ अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िार अचय गने आदरे् लदने र िचय स्वीकृलत गने व्र्वस्था िाग ूगरको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१८ सवारी साधन िियत तथा इन्धन िचयको िगबकु राख्ने गरको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

१९ तालिि, सेलिनार, गोष्ठी, आलद सम्बन्धी िचयिाई िागत अनिुान स्वीकृलत गने र भकु्तानी गनुय अलघ प्रलतवदेन 

पेर् गने व्र्वस्था छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 
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२० लवकास लनिायर् सिब्न्धी कार्यको सम्झद्यतािा तोलकए बिोलिि सरोकारवािािरुको िागत सिभालगताको 

रकि वा श्रिदान व्र्िोररएको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२१ िचय िेख्दा काननू बिोलिि धरौटी, पेश्कय र कर कट्टी गरेर िार भकु्तानी लदएको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२२ पेश्कय लददंा पेश्कय आवश्र्कताको िाँच गरी सोको आधारिा आवश्र्क  रकि िार पेश्कय लदने व्र्वस्था गरेको 

छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२३ पेश्कय लदएको रकि तोलकएको सिर्लभर फर्छ्र्ौट नगरी पेश्कय बाँकय रािकेो छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२४ लनर्लित रुिा बैंक स्टेटिणे्ट प्राप्त गरी बैंक लिसाब र कार्ायिर् लिसाबसँग लभडान एव ं सिार्ोिन गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२५ कियचारीको तिबी प्रलतवदेन पाररत भएको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                        (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२६ िररद एकाइको गठन र िररद सम्बन्धी कार्यका िालग लिम्िेवार कियचारी तोकेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२७ िररद काननू बिोलिि वालषयक िररद र्ोिना तथा िररद गरुुर्ोिना तोकेको ढाँचािा तर्ार गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ     घ) बनाउन नपने  

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

२८ आलथयक वषयको बिटेिे निाम्ने गरी दालर्त्त्व लसियना गरेको छ/ छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      

(छैन भने आलथयक वषयको भकु्तानी लदन बाँकयको लववरर् वा भकु्तानी लदन बाँकय लबििरु परीक्षर् गदाय 

दलेिएको व्र्िोरा………….) 

२९ लवपद ्व्र्वस्थापन सलिलत, वडास्तरीर् लवपद ्व्र्वस्थापन सलिलतिरु गठन गरेको र सो सलिलतिरु लिर्ार्ीि 

रिकेो छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ     

(छ/आलंर्क छ भने सो पिुी गने गठनको लनर्यर् र बैठक बसेको िाइन्र्टु परीक्षर्बाट दलेिएको व्र्िोरा….) 
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३० लवपद ्व्र्वस्थपन गनयिा प्रर्ोग िुने वारुर्र्न्र, एम्बिेुन्स र उपकरर् उलचत िियत सम्भार गरी चाि ूिाितिा 

रािकेो छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३१ वषयिा कम्तीिा एकपटक लिन्सी सािान तथा सम्पलत्तको लनरीक्षर् गारई प्रलतवदेन तर्ार गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन            (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३२ आफ्नो स्वालित्विा रेिको घर िग्गा तथा पती ऐिानी र सावयिलनक िग्गा एवि ्पूँिीगत सम्पलत्तको िानी 

नोक्सानी निुने गरी अद्यावलधक िगत रािी संरक्षर्को व्र्वस्था गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३३ लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी, लिन्सी र अन्र् आम्दानी िचयको िेिा ििािेिा परीक्षकको कार्ायिर्बाट स्वीकृत 

ढाँचािा रािकेो छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३४ आलथयक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षर् गनय आन्तररक िेिापरीक्षकको व्र्वस्था गरी लनर्लित रुपिा 

िेिापरीक्षर् गराएको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३५ लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी, र अन्र् कोषको अलन्ति िेिापरीक्षर् ििािेिा परीक्षकको कार्ायिर्बाट गराएको 

छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३६ लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी, र अन्र् कोषको वालषयक लवत्तीर् लववरर् तर्ार गरेको र तोकेको सिर्लभर को. िे. 

लन. का. र अन्र् सम्बलन्धत लनकार्िा पाठाएको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३७ अलन्ति िेिापरीक्षर् प्रलतवदेनिा औलं्र्इएको बेरुिकुा सम्बन्धिा ३५ लदनलभर कार्ायिर्को िवाफ पेर् 

गरको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

३८ आन्तररक तथा अलन्ति िेिापरीक्षर्बाट कार्ि भएको बेरुिकुो िगत राख्ने तथा िगत अद्यावलधक गनय 

व्र्वस्था गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 



खण्डः७) गन्यापधुरा‚ डडेल्धुरा‚ जेठ १६ गते मंगिबार, २०८० साि (संखयाः३     

 


 

३९ िेिापरीक्षर्बाट िानी नोक्सानी वा लिनालिना भएको भनी िगत कािर् भएको बेरुिकुो सम्बन्धिा 

सम्बलन्धतबाट काननू बिोलिि सिर्िा नै असूि गरी फर्छ्र्ौट गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क गरेको        घ) िाग ूनिुने ।   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

४० कोष कट्टी, धरौटी र करकट्टी गरेको रकि सिर्ि ैबैंक दालििा गने गरेको छ/छैन? 

क) छ                                    ि) छैन                      ग) आलंर्क िार गरेको छ   

                           (अवस्था पलुि गने संलक्षप्त व्र्िोरा………….) 

 

लमलतः २०८०।०२।१६ 

आज्ञािे 

लर्दलिप कुमार तामाङ 

प्रमुख प्रिासकीय अलधकृत 


